KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr Data aktualizacji:

sS044 UTRATA LUB USZKODZENIE DOWODU 2020.10.30
OSOBISTEGO

I. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 2
Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej pod
adresem https://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel .gov.pl
1. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Niezwtocznie
1. WYMAGANE DOKUMENTY
Inny dokument ze zdjeciem do ustalenia tozsamosci (do wglgdu)

Uszkodzony dowdd osobisty

Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego (wydruk przy zgtoszeniu)
Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego sktadane w formie dokumentu
elektronicznego dostepne jest na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej pod
adresem https://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel.gov.pl. Sktadane w ten sposdb

zgtoszenie musi by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

V. OPLATY
Nie podlega optacie
V. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje
VI. SPOSOB ZALtATWIENIA SPRAWY

Wydanie zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego
Uniewaznienie dowodu osobistego w Rejestrze Dowoddw Osobistych
VIL. UWAGI

e Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego nalezy zgtosi¢ niezwtocznie po stwierdzeniu tego
faktu w najblizszym urzedzie gminy lub za granicg konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej
(konsulaty przyjmujg réwniez zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w formie
pisemnej za pomocg poczty i telefaksu)

o Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna dokona¢ w formie dokumentu
elektronicznego wskazanego w pkt. Il skierowanego do organu gminy, ktéry wydat dowdd
osobisty.

e W przypadku utraty dowodu osobistego w wyniku przestepstwa zgtoszenie tego faktu Policji
pozwala na rejestracje uniewaznienia dowodu bez dodatkowego zgtoszenia w urzedzie.

e Dowody osobiste odnalezione przez osoby trzecie i przekazane do organu wydajacego dowdd
podlegajg uniewaznieniu.
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e Za osobe matoletnig lub ubezwtasnowolniong zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu
dowodu sktada rodzic, opiekun prawny badz kurator ustanowiony przez sad
o Nie ma mozliwosci cofniecia czynnosci uniewaznienia dowodu osobistego
e Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu wydania
nowego dowodu osobistego , nie dtuzej jednak niz dwa miesigce
o W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego nalezy niezwtocznie ztozy¢ wniosek o
wydanie nowego dowodu osobistego
o W przypadku odnalezienia dowodu osobistego po zgtoszeniu jego utraty nalezy niezwtocznie
przekazac go najblizszemu organowi gminy lub konsulowi
Vill. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332)
Rozporzadzenie Ministra Spraw wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz. 31)
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