Zarzadzenie nr OOSOA%/ 2019
Burmistrza Szprotawy
z dnia 2.09.2019 r.

w sprawie: okreS§lenia zasad i trybu udost¢pniania oraz Korzystania z pomieszczen
Centrum Aktywnosci Spolecznej znajdujacych si¢ w budynku dawnego Kklasztoru
Magdalenek polozonym w Szprotawie przy Placu KoScielnym 2

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22019 r. poz. 506 ze zm.) Burmistrz Szprotawy zarzadza, co nast¢puje:

§1. 1. Ustala si¢ Regulamin udostgpniania oraz korzystania z pomieszczen Centrum
Aktywno$ci Spolecznej, zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Regulamin okresla zasady i tryb udost¢pniania oraz korzystania z pomieszczen Centrum
Aktywnosci Spolecznej oraz innych skladnikow majatku znajdujgcych si¢ w budynku
Magdalenek potozonym w Szprotawie przy Placu Koscielnym 2 stanowigcych wlasnosé
Gminy Szprotawa.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki i Rozwoju.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 0050ﬂ38/ 2019
Burmistrza Szprotawy z dnia 2.09.2019 1.

Regulamin udostepniania oraz korzystania z pomieszczen Centrum Aktywnosci
Spolecznej znajdujgcych si¢ w budynku bylego klasztoru Magdalenek
polozonym w Szprotawie przy Placu Koscielnym 2

ROZDZIAL I
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Centrum Aktywnosci Spolecznej, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
i tryb udostgpniania oraz korzystania z pomieszczen Centrum Aktywnosci Spotecznej,
zwanego dalej CAS oraz innych skladnikéw majatku znajdujacych si¢ w budynku bylego
klasztoru Magdalenek potozonym w Szprotawie przy Placu Koscielnym 2 stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Szprotawa.

Zasady, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie odnoszg si¢ do wszystkich
uzytkownikéw CAS.

§2

CAS jest miejscem aktywizacji migdzypokoleniowej, powotanym w celu zmniejszenia
ryzyka ubodstwa i wykluczenia spolecznego, przyczyniajacym si¢ do poprawy jakosci
zycia mieszkancoéw obszaru rewitalizacji.
Pomieszczenia CAS przeznaczone sg do prowadzenia zaj¢¢ o charakierze spoteczno-
edukacyjnym, aktywnego spedzania wolnego czasu, integracji i aktywizacji spolecznej,
promocji turystycznej i lokalnej przedsigbiorczosci.
Kazdy uzytkownik moze swobodnie korzysta¢ z wyznaczonych pomieszczen CAS, jezeli
jego dziatalnos$¢ nie spowoduje:

a. naruszenia praw pozostatych uzytkownikow,

b. naruszenia dobrego imienia CAS lub Gminy Szprotawa,

c. uszczerbku na majatku, z ktorego korzysta, w tym niszczenia i dewastacji.

ROZDZIAL 11
Zarzadzanie CAS

§3

Wriascicielem CAS jest Gmina Szprotawa.

2. Zarzad oraz administrowanie budynkiem CAS sprawuje Referat Promocji,

Przedsigbiorczosci i Turystyki - PPT, zwany dalej Zarzadzajagcym CAS, znajdujacy sig

w strukturze Wydziatu Gospodarki i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Szprotawie.

Bezposredni nadzor nad poszezeg6lnymi pomieszezeniami sprawuj:

a. kuchnia, skladzik, sala konsumpcyjna, toalety, korytarz — podmiot wyloniony w trybie
przetargu;

b. Punkt Informacji Turystycznej, Sala Renesansowa, podziemia, dobudéowka (toalety,
kottownia), dwa biura znajdujace si¢ na poddaszu budynku — PPT;

c. Centrum Seniora (I pigtro) — PPT;

d. Izba Historii, Galeria Zbioréw Regionalnych (II pi¢tro) — Szprotawski Dom Kultury.



. Pomieszczenia znajdujgce si¢ na poddaszu budynku, tj. sala open space, sala
konferencyjna, korytarz oraz biura — znajduja si¢ w trwalym zarzadzie Centrum Ushug
Wspdlnych na podstawie decyzji administracyjnej Burmistrza Szprotawy.

. Zarzadzajacy CAS jest odpowiedzialny za utrzymanie budynku CAS we wlasciwym
stanie technicznym.

ROZDZIAL 111
Ochrona i dost¢p do budynku CAS

§4
Budynek CAS czynny jest w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od wtorku do piatku od 7.00
do 15.00. W budynku CAS uzytkownicy mogg realizowa¢ swoje dziatania takze w innych
godzinach oraz w dni ustawowo wolne od pracy, w zaleznosci od potrzeb.
. Budynek objety jest 24 h nadzorem elektronicznego monitorowania sygnalizacji alarmu
ogo6lnego i systemu ppoz na podstawie zawartych umow z agencja ochrony.
. Uzytkownicy otrzymujg klucze do drzwi wejsciowych oraz wyznaczonych pomieszczen
budynku wraz z brelokami zblizeniowymi z kodem dostgpu. Odbiér kluczy oraz breloka
nastepuje za pisemnym potwierdzeniem odbioru.
Breloki z kodem dostepu posiadajg swdj indywidualny numer przypisany do okre$lonego
uzytkownika breloku.
. Zarzadzajacy CAS prowadzi ewidencj¢ brelokow zblizeniowych z kodami dostgpu. Za
pomocg kodéw nadawany jest odpowiedni dostgp do pomieszczenn w budynku CAS.
Breloki z kodami dostepu programowane sa w systemie kontroli dostgpu przez
Zarzadzajacego CAS.
. W przypadku zagubienia, utraty lub zablokowania breloka zblizeniowego uzytkownik
powinien natychmiast powiadomi¢ Zarzadzajacego CAS. Jezeli utrata nastgpita z winy
dysponenta jest on zobowigzany do pokrycia kosztu wydania nowego breloka oraz
ewentualnych kosztow przeprogramowania systemu zabezpieczajgcego.
. Uzytkownicy biorg odpowiedzialno$¢ za udostgpnione klucze i kod alarmowy, tak by nie
trafity w rece 0s6b trzecich.

§5
. W sytuacji kiedy uzytkownik jest ostatnia osobg opuszczajacg budynek CAS zobowiazany
jest zamkna¢ drzwi wejéciowe i uzbroi¢ alarm.
. Odpowiedzialno$¢ za skutki niezamknigcia biura, budynku i nieuzbrojenia alarmu
spoczywa na uzytkowniku, ktory tego nie uczynit.
. Podczas rozbrajania alarmu konieczne jest uwierzytelnianie uzytkownika. Uzytkownik
moze dokonaé uwierzytelniania przez wprowadzenie przypisanego kodu lub
wykorzystujac brelok zblizeniowy.

ROZDZIAL 1V
Korzystanie z pomieszczen i urzgdzen CAS

§6

. Uzytkownik ma obowigzek bezzwlocznie powiadomi¢ Zarzadzajacego CAS
0 zauwazonej sytuacji awaryjnej lub wystapieniu szkody.

. Zarzadzajacy CAS nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody, powstale w wyniku
niewlasciwego wykorzystania pomieszczen i sprz¢tu w budynku CAS.



. Zarzadzajagcy CAS nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstale w zamknigtych
pomieszczeniach uzytkownika wynikajgce z braku zachowania zasad bezpieczenstwa lub
nieroztropnosci przez uzytkownika np. kradziez - gdzie nie wykazano sladow wlamania.
W przypadku ustalenia, ze wystgpienie awarii/ usterki lub zniszczenie mienia zostato
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem uzytkownika, wszelki koszty jej usunigcia
i napraw ponosi uzytkownik.

§7

. Uzytkownicy zobowigzani sg do korzystania z pomieszczen, urzadzen i instalacji budynku
CAS w sposob nieucigzliwy dla innych uzytkownikéw oraz nienaruszajagcy praw
wiasciciela CAS.

Wszyscy uzytkownicy CAS podczas korzystania z pomieszczen, urzgdzen i instalacji
budynku CAS zobowigzani sa do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i przepisow BHP.

§8

. Zarzadzajacy CAS powinien powiadomi¢ uzytkownikow w miarg mozliwosci
z wyprzedzeniem o planowanych pracach serwisowych oraz przegladach lub kontrolach
wymaganych prawem, w szczegOlnosci tych, ktére bedg przeprowadzane
w pomieszczeniach uzytkownikow.

. Uzytkownicy umozliwig Zarzadzajacemu CAS lub obstudze technicznej dostgp do
miejsca przeprowadzania koniecznych napraw i przegladéw instalacji oraz urzgdzen
znajdujgcych si¢ w wynajmowanych pomieszczeniach.

. Uzytkownicy CAS zapewniaja obstudze technicznej dostgp do miejsc, w ktorych
znajduja si¢ liczniki elektryczne, wodomierze, liczniki energii cieplnej w celu dokonania
odczytu wskazan wymienionych licznikow.

§9

Bez zgody Zarzadzajacego CAS uzytkownicy nie mogg instalowa¢ w pomieszczeniach
CAS zadnego urzadzenia, agregatu lub maszyny, ktéra moglaby zakldci¢ prace innym
uzytkownikom. Nie mogg takze uzywa¢ zadnego urzadzeniu elektrycznego lub innego
mogacego spowodowa¢ zaklécenia w emisji i odbiorze programéw radiowych
i telewizyjnych a takze odbiorze Internetu.
. Uzytkownicy CAS nie mogg dokonywaé przerobek i regulacji instalacji oraz urzadzen
znajdujacych si¢ w budynku CAS.
Uzytkownicy, ktérzy chcg wykona¢ prace lub zmiany w aranzacji zajmowanych
pomieszczeh muszg uzyska¢ pisemng zgodg Zarzadzajacego CAS. Wniosek powinien
zawieraé opis zakresu prac i stosowny projekt. Zakazuje si¢ trwalego umieszczania
aranzacji (obrazéw, tabliczek, komunikatow na $cianach korytarzy i ciggow
komunikacyjnych). _ _
. Wszelkie wnioski w sprawach okreslonych w ust. 2 i 3 nalezy kierowaé do

Zarzadzajacego CAS.

§ 10

. Zabrania si¢ prowadzenia dziatalnoéci niebezpiecznej dla zdrowia lub zycia, ucigzliwej
lub szkodliwej, w tym zabrania si¢ przetrzymywania materiatéw tatwopalnych,
wybuchowych, Zracych oraz o nieprzyjemnym zapachu. Uzytkownicy zobowigzani sg
podja¢ wszelkie érodki konieczne do uniknigcia hatasu wykraczajgcego poza norme¢ lub
emisji nieprzyjemnych lub okreslonych zapachow.
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Zabrania sie uzywania szkodliwych dla zdrowia $rodkow chemicznych, toksycznych
i radioaktywnych. Za wszelkie szkody wynikle w zwigzku z posiadaniem, stosowaniem
lub magazynowaniem wskazanych wyzej $rodkéw odpowiedzialno$¢ ponoszg
uzytkownicy.

§11
Uzytkownicy CAS zobowigzani sg do:
a. niezastawiania ciggéw komunikacyjnych w budynku i zachowywania ich
przepustowosci i droznosci;
b. niepozostawiania mebli, roweréw badz innych urzadzen badz przedmiotow
w czgsciach wspdlnych budynku;
c. zachowania czystosci i higieny na terenie catego obiektu;
d. uzywania zajmowanych pomieszczen zgodnie z ich przeznaczeniem i warunkami
niniejszego regulaminu;
e. prowadzenia dzialalnosci w sposob jak najmniej ucigzliwy dla otoczenia i innych
uzytkownikow;
f. zbierania odpadéw komunalnych w sposob selektywny.
Na terenic budynku panuje zakaz palenia tytoniu i wyrobow tytoniowych, w tym
e-papierosow.

§12
Uzytkownikom CAS udostepnia si¢ znajdujgca si¢ w budynku CAS windg.
7Z windy nalezy korzystaé zgodnie z jej przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi
znajdujacg si¢ wewnatrz kabiny.
Uzytkownikom CAS udostepnia si¢ platform¢ dla os6b niepetnosprawnych, na wézkach
inwalidzkich. W przypadku potrzeby korzystania z platformy nalezy powiadomic¢
wyznaczonego pracownika PPT, przeszkolonego w zakresie obstugi platformy.

§13
Uzytkownikom CAS oddaje si¢ do uzytkowania parking znajdujacy si¢ przy budynku
CAS.
Uzytkownicy parkingu zobowigzani sa do przestrzegania zasad ruchu drogowego na
terenie parkingu.
Uzytkownicy parkingu zobowigzani sg do utrzymania porzadku i zachowania czystosci na
zajmowanym stanowisku parkingowym m.in. poprzez zabezpieczenie samochodu przed
wyciekami oleju, paliwa lub innych ptynéw.

ROZDZIAL V
Zasady bezpieczenstwa pozarowego

§ 14
Zarzadzajacy CAS przekazuje uzytkownikom Instrukcjg¢ Bezpieczenstwa Pozarowego
oraz Plan Ewakuacji Budynku. Uzytkownicy potwierdzajg pisemnie zapoznanie sig
z powyzszymi regulacjami i zobowigzujg si¢ do ich stosowania.
Zarzadzajacy CAS moze przeprowadzi¢ praktyczne ¢wiczenia ewakuacji budynku CAS
w zakresie postepowania w sytuacjach nadzwyczajnych.
Uzytkownicy CAS majg obowigzek uczestniczenia w takich ¢wiczeniach.
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Kazda osoba, ktdra zauwazy sytuacje lub zdarzenie, ktora moze zagrozi¢ badz zagraza
bezpieczenstwu ludzi i/lub budynku CAS, zobowigzana jest niezwlocznie poinformowac
o tym stosownie do zagrozen:

e wyznaczonego pracownika PPT, tel. 795557065, 795557091,

e Telefon alarmowy 112;

e Pogotowie Ratunkowe tel. 999;

e Straz pozarng, tel. 998;

e Policji, tel. 997.

ROZDZIAL V1
Zasady jednorazowego udost¢pniania pomieszczen CAS

§15

7 pomieszczen budynku CAS oraz innych skladnikéw majgtku mogg korzysta¢ grupy
realizujgce dziatania na rzecz mieszkancow Gminy Szprotawa.
Korzystanie dotyczy w szczegdlnosci:

a. sali multimedialnej znajdujgcej si¢ na I pigtrze,

b. sali multimedialnej znajdujgcej sig na Il pigtrze,

c. sali konferencyjnej znajdujgcej si¢ na poddaszu.
Pomieszczenia udostepniane sa nicodplatnie, a nadzor nad korzystaniem peini pracownik
PPT.
Projekty realizowane w udostepnianych pomieszczeniach nie mogg mie¢ charakteru
komercyjnego, a korzystajgcy nie moze pobiera¢ oplat ani prowadzi¢ dziatan
zarobkowych.

§ 16
Udostepnianie pomieszczen odbywa si¢ na podstawie wniosku o udostgpnienie, zwanego
dalej wnioskiem, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zlozonego
przez korzystajgcego w Punkcie Informacji Turystycznej lub przestanego za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres cas@szprotawa.pl, w postaci scanu
oryginatu wniosku.
Formularz wniosku dostepny jest na stronie internetowej www.szprotawa.pl
Whniosek o nieodptatne udostgpnienie pomieszczei moze dotyczy¢ jednorazowego
korzystania z pomieszczenia.
W przypadku grupy mieszkaficow Gminy Szprotawa wniosek podpisuje osoba wskazana
do reprezentowania grupy.
Zarzadzajacy CAS wyraza zgode na udostgpnienie pomieszczen po analizie
harmonogramu dostepnosci oraz prawidtowosci wypetnienia wniosku.
Informacja o sposobie zatatwienia wniosku przekazywana jest korzystajgcemu droga
telefoniczna lub mailowa w terminie 3 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.
Z udostepniania pomieszczen okreslonych w § 15 prowadzony jest rejestr (data, godzina,
osoba odpowiedzialna).

§17
Zarzadzajacy CAS odmawia udost¢pnienia pomieszczenia w przypadku:
a. zlozenia nieckompletnego wniosku;
b. braku wolnego pomieszczenia w terminie okreslonym we wniosku;
c¢. niezgodnosci planowanego przedsigwziecia z niniejszym regulaminem.
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W uzasadnionych przypadkach Zarzadzajacy CAS moze odmoéwi¢ udostgpnienia
pomieszczenia z innych przyczyn niz wymienione w ust. 1.

W przypadku rezygnacji z rezerwacji korzystajacy niezwlocznie powiadamia o tym
fakcie Zarzadzajgcego CAS.

Korzystajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za rezygnacj¢ z przeprowadzenia zaplanowanego
przedsigwziecia.

Korzystajgcy ponosi pelng odpowiedzialnosé za przebieg przedsigwzigeia opisanego we
wniosku i faktycznie realizowanego, jak rowniez ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie
szkody wyrzadzone osobom trzecim powstale w czasie uzytkowania pomieszczen.

§18

Korzystajgcy z pomieszezen zobowigzany jest do:

a. przestrzegania niniejszego Regulaminu;
b. zachowania w niepogorszonym stanie pomieszczen i wyposazenia pomieszczen,
w tym m. in. mebli, sprzetu biurowego, sprze¢tu elektronicznego;

c. zachowania porzadku i czystosci;
d. przestrzegania ustalonych termindw i godzin korzystania z pomieszczen;

e. dokonania naprawy albo wymiany zniszczonego lub uszkodzonego sprz¢tu na wolny
od wad, a w razie koniecznosci do dokonania remontu zniszczonych pomieszczen na
swoj koszt, zgodnie z zaleceniami Wojewodzkiego Lubuskiego Konserwatora
Zabytkow.

§ 19
W uzytkowanych pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz:
a. prowadzenia dziatalnosci niezgodnej ze ztozonym wnioskiem;
b. prowadzenia dzialalnosci wskazanej w obowigzujgcych przepisach prawa jako
zakazanej i podlegajacej scigania z urzgdu (np. o charakterze faszystowskim).
¢. udostepniania pomieszczen innym podmiotom;
d. przeprowadzania aukcji, badan rynkowych;
e. prowadzenia sprzedazy;
CAS jest jednostkg apolityczng i neutralng $wiatopogladowo, dlatego tez na jego terenie
zabrania si¢ prowadzenia dziatalnosci politycznej i religijnej.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

20
Zarzadzajgcy CAS zastrzega sobie mo§zliwos'(: dokonywania zmian w Regulaminie,
w kazdym czasie.
W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie decyzj¢ ostateczng podejmuje
Burmistrz Szprotawy.
Zmiany do Regulaminu wnoszone sg w trybie wlasciwym dla jego ustalenia.
Regulamin dostepny jest w Punkcie Informacji Turystycznej, znajdujacym si¢ w budynku
CAS oraz na stronie www.szprotawa.pl.

Korzystajacy z zasobéw CAS nie mogg powolywaé si¢ na nieznajomos¢ zapisow
regulaminu, ktory jest im przekazywany przed podpisaniem stosownych dokumentow.
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