Wykaz dokumentéw
jakie nalezy dotgczy¢ do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Podstawowe dokumenty:

1. Whniosek - potwierdzony przez zarzadce budynku lub inng osobe uprawniong do pobierania
naleznosci za lokal mieszkalny w punktach 2 - 5, 7 - 8 oraz 10 tj.. adres zamieszkania, nazwa
i siedziba zarzadcy domu, tytut prawny do zajmowanego lokalu, sposéb ogrzewania lokalu i wody,
wyposazenie lokalu w instalacje gazu przewodowego oraz tgczng kwote wydatkéw na mieszkanie
za miesigc poprzedzajacy dzien ztoZzenia wniosku.
(Osoba ubiegajgca sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego wypetnia pozostate punkty wniosku oraz
deklaracje o wysokosci dochodow uwzgledniajgc w niej wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego
oraz ich dochody za ostatnie 3 miesiace poprzedzajace miesiac, w ktérym skladany jest wniosek)

2. Deklaracja o wysokoéci dochodow - wszystkich cztonkdéw gospodarstwa domowego.

3. Tytut prawny do lokalu (decyzja, umowa najmu/podnajmu, akt notarialny, umowa uzyczenia,
wyrok sgdowy potwierdzajacy uprawnienie do lokalu zamiennego, dokument potwierdzajacy inny
tytut prawny ) kserokopia + oryginaty do wgladu.

4. Wydruk optat czynszowych (ew. dokument potwierdzajacy wysoko$C¢ wydatkéw) za miesiac
poprzedzajacy dzien zlozenia wniosku.

5. Rachunek za wode za miesigc poprzedzajacy dzien zfoZzenia wniosku,

Rodzaje dokumentéw ze wzgledu na zrédio dochodéw:
Osoby pracujgce na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub umowy o dzieto:

e zaswiadczenie o dochodach wystawione przez pracodawce
e zaswiadczenie potwierdzajgce wysoko$¢ dochoddéw z umowy zlecenia lub umowy o dzieto
wystawione przez pracodawce lub umowa zlecenie/ umowa o dzieto wraz z rachunkiem z umowy.

Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza:

e zaswiadczenie o wysokosci dochoddéw z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej potwierdzone
przez biuro rachunkowe lub o$wiadczenie o uzyskanych dochodach wyliczone na podstawie
prowadzonej ksigzki ewidencji przychodéw i rozchodéw

¢ dokument potwierdzajgcy wysoko$¢ optaconych sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,
chorobowe, zdrowotne oraz dokument potwierdzajgcy wysokos$¢ odprowadzonego podatku

Osoby prowadzgce gospodarstwo rolne:

e oswiadczenie o uzyskanych dochodach wyliczone na podstawie doreczonego zaswiadczenia
z wlasciwego Urzedu Gminy o ilosci ha przeliczeniowych i dochodowosci rocznej z gospodarstwa
rolnego oraz o wysokosci doptat Unijnych, ewentualnie doreczenie aktualnego nakazu
ptatniczego wraz z o$wiadczeniem o uzyskanych dochodach

Osoby uczgce sie:

e zaswiadczenie o wysokosci dochodu z tytutu ptatnych praktyk ze szkét zawodowych
e zaswiadczenie o wysokosci stypendium naukowego i/lub socjalnego wystawione przez dziekanat
uczelni

Emeryci/rencisci:

¢ dowody wyptat emerytury/renty i ostatnia decyzja emerytalna/rentowa

o zasSwiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace wysokosé $Swiadczen
otrzymanych w poszczegélnych miesigcach uwzgledniajgce kwoty brutto, netto, potrgcenia
i dodatki

Osoby otrzymujgce alimenty:

¢ wyrok sgdu zasadzajacy alimenty na cztonka rodziny (kserokopia + oryginaty do wgladu),

e zaswiadczenie od komornika o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw
zasadzonych wyrokiem sgdu, a takze o wysokos$ci wyegzekwowanych alimentdw lub przekazy lub
przelewy pieniezne dokumentujgce faktyczng wysokosé otrzymanych alimentow

Rodzaje dochodoéw, ktére powinny byé uwzglednione przez wnioskodawce przy wypetnianiu deklaracji



odochodach oraz dokumenty na podstawie ktérych wypelniono deklaracje, wnioskodawca jest
zobowigzany przechowywac przez okres trzech lat.

Dodatkowe dokumenty

1.

Zaswiadczenie ze Starostwa Woydziat Budownictwa o stwierdzeniu warunkéw technicznych
budynku (potwierdzajgce powierzchnie uzytkowag oraz wyposazenie techniczne domu) — dot.
wiascicieli domu jednorodzinnego. ‘

W przypadku osoby niepetnosprawnej, ktérej niepetnosprawnos$¢ zostata orzeczona po 23
listopada 2004 r. posiadajgcej orzeczenie o niepetnosprawnosci nalezy dostarczyé orzeczenie
wydane przez Powiatowy Zespét Do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci jesli uwzglednia
koniecznos¢ zamieszkiwania w oddzielnym pokoju (punkt 10 orzeczenia) (kserokopia + oryginaty
do wgladu).

W przypadku osoby niepetnosprawnej posiadajgcej orzeczenie o niepetnosprawnosci wydane
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych lub Powiatowy Zespét Do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci przed 23 listopada 2004 r. dodatkowo nalezy dostarczyé aktualne
zaswiadczenie lekarskie lub opinie bieglego o koniecznosci zamieszkiwania w oddzielnym
pokoju. '

W przypadku osoby poruszajgcej sie na wozku inwalidzkim — aktualne zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajgce fakt poruszania sie na wézku inwalidzkim.

Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wglgdu).

W OSWIADCZENIU POWINNY BYC ZAWARTE MIEDZY INNYMI INFORMACJE:

1.
2.

Opis sytuacji materialnej (z czego utrzymuje sie osoba sktadajgca oswiadczenie).
Informacja o dochodach opodatkowanych i nieopodatkowanych uzyskanych w okresie
3 m-cy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku (dochody z tyt. pracy, alimenty, pomoc
spoteczna, doptaty, stypendia, gospodarstwo rolne, dziatalno$¢ gospodarcza itp.

Opis sytuacji rodzinnej (np. sktad rodziny, ilo§¢ osdb zamieszkujgcych itp.).
W powyzszym o$wiadczeniu powinna by¢ zawarta klauzula napisana witasnorecznie
przez osobe skiadajgcg o$wiadczenie o ponizszej trescii "Jestem $wiadomy
odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia".

OSWIADCZENIE WYPELNIA KAZDA PELNOLETNIA OSOBA W GOSPODARSTWIE DOMOWYM

OSWIADCZENIE LINIJKOWE WYPELNIONE MOZE BYC TYLKO JEDNYM CHARAKTEREM PISMA

SZCZEGOLOWYCH INFORMACJI MOZNA UZYSKAC W WYDZIALE ORGANIZACYJNYM tut.
URZEDU POD NR TELEFONU: 509 619 657



KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr DODATEK MIESZKANIOWY Data aktualizagji:
SOOl 2020.02.05

DODATEK MIESZKANIOWY

jest Swiadczeniem pienieznym, majacym na celu dofinansowanie do wydatkéw mieszkaniowych,
ponoszonych w zwigzku z zajmowaniem lokalu mieszkalnego.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje:

e najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych,

e 0sobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spétdzielcze prawo
do lokalu mieszkalnego,

e 0sobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych znajdujacych sie w budynkach stanowigcych
ich wtasno$¢ i whascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

e innym osobom majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszacym
wydatki zwigzane z jego zajmowaniem,

e 0sobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujgcym na przystugujacy im
lokal zamienny albo socjalny.

Dodatek mieszkaniowy przystuquje na podstawie tylko jednego z tytutow ww.

Dodatek mieszkaniowy przyznaje si¢ na okres 6 miesiecy, liczac od dnia pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po dniu ztozenia wniosku.

Warunkiem przyznania dodatku mieszkaniowego jest:
1. DOCHOD

Uwzglednia sie $redni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwo domowego w okresie
3 miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Dochéd ten nie moze przekroczy¢:
175 % kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym, tj. 1925,00 zt

i 125 % kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym, tj. 1375,00 zt obowigzujacych
w dniu ztozenia wniosku

Najnizsza wysokos¢ emerytury od 1 marca 2019r. wynosi 1100,00 zt
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Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych
w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze zostaty juz zaliczone do kosztow
uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza sie:

- Swiadczen pomocy materialnej dla uczniow,

- dodatkow dla sierot zupetnych,

- jednorazowych zapomag z tytutu urodzenia si¢ dziecka,

- dodatku z tytutu urodzenia dziecka,

- pomocy w zakresie dozywiania,

- zasitkow pielegnacyjnych,

- zasitkéw okresowych z pomocy spofeczne;,

- jednorazowych $wiadczen pienieznych i $wiadczen w naturze z pomocy spotecznej

- dodatku mieszkaniowego,

- dodatku energetycznego,

- zapomogi pienieznej, o ktdrej mowa w przepisach o zapomodze pienieznej dla niektorych emerytdw,
rencistow i 0s6b pobierajgacych Swiadczenie przedemerytalne albo zasitek przedemerytalny w 2007 r.,

- Swiadczenia pienieznego i pomocy pienieznej, o ktorych mowa w przepisach ustawy z dnia 20 marca
2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow
politycznych( Dz.U. z 2018r. poz.6900raz z 2019r. poz. 730,752i992),

- Swiadczenia wychowawczego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa
w wychowaniu dzieci ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2134, z p6znh. zm.) ,

- dodatku wychowawczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r., o wsparciu rodziny
i systemie pieczy zastepczej( Dz.U. z 2019 r. poz. 1111,924 i 1818),

- doptaty do czynszu, o ktérej mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. 0 pomocy panstwa w ponoszeniu
wydatkéw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (Dz. U. poz. 1540 oraz z 2019 r.
poz. 1309),

- Swiadczenia pienieznego przyznanego na podstawie art. 9 z dnia 22 listopada 2018 r. o grobach
weteranéw walk o wolno$¢ i niepodlegto$¢ Polski ( Dz. U. poz. 2529) ,

- $wiadczenia uzupetniajgcego przyznanego na podstawie ustawy z dnia 31 lipca 2019 r.
0 Swiadczeniu uzupetniajgcym dla 0séb niezdolnych do samodzielnej egzystencii ( Dz. U. poz. 1622)

Dochdd z gospodarstwa rolnego ustala sie na podstawie powierzchni gruntdw w hektarach
przeliczeniowych i przecietnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego (Obwieszczenie Prezesa GUS z dnia 23.09.2019 r -
obecnie obowigzujgca stawka 2715zt z 1 hektara przeliczeniowego).

2. METRAZ

Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego , w ktorym
znajduje sie lokal mieszkalny (dom jednorodzinny) , w przeliczeniu na liczbe cztonkéw gospodarstwa
domowego nie moze przekroczyc¢:

35m 2 -dla 1 osoby,
40 m 2 —dla 2 os6b,
45 m 2 —dla 3 osob,
55 m 2 —dla 4 osob,
65 m 2 —dla 5 osob,
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e 70m2-dla6 oséb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wieksze;j liczby osob dla
kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu 0 5 m2.

Normatywna powierzchnie powieksza sie 0 15 m 2, jezeli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajaca sie na wobzku lub osoba niepetnosprawna, ktorej niepetnosprawno$¢ wymaga
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje , gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie
przekracza normatywnej powierzchni o wiecej niz:

e 30%
e 50 % pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60 %.

3. WYDATKI
Wydatkami poniesionymi przez wnioskodawce na utrzymanie mieszkania sa:

e CZynsz,

e opfaty zwigzane z eksploatacjg i utrzymaniem nieruchomos$ci w cze$ciach przypadajacych na
lokale mieszkalne w spdtdzielni mieszkaniowe;j,

 zaliczki na koszty zarzadu nieruchomos$cig wspoing,

e odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego,

« oplaty za energie cieplna, wode, odbiér nieczystosci statych i plynnych.

Wydatkéw nie stanowia:

« Kkoszty ubezpieczenia , podatek od nieruchomosci, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,
o oplaty za gaz przewodowy , energie elektryczng, dostarczane do lokalu mieszkalnego ( domu
jednorodzinnego ) na cele bytowe.

Jezeli lokal mieszkalny nie jest wyposazony w instalacje doprowadzajaca energie cieplng do
celow ogrzewania, w instalacje cieptej wody lub gazu przewodowego z zewnetrznego zrodia
znajdujaceqo sie poza lokalem mieszkalnym, osobie uprawnionej do dodatku mieszkaniowego
przyznaje sie ryczalt na zakup opatu stanowiacy cze$¢ dodatku mieszkaniowego.
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