KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr Data aktualizacji:

S055 WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH 2021 09.09
Z REJESTRU MIESZKANCOW | REJESTRU PESEL

l. Miejsce i sposob zatatwienia sprawy.

1. Zgodnie z nowelizacjg ustawy o ewidencji ludnosci, od dnia 1 lipca 2019 r. wiasciwe w zakresie udostepnienia
danych z rejestru PESEL beda wytacznie organy gmin.

2. Wniosek o udostepnienie danych z rejestru PESEL bedzie mozna zatem skierowa¢ do dowolnego
organu gminy na terenie kraju.

3. W Szprotawie wnioski rozpatruje Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, biuro ewidencji ludno$ci w
pokoju nr 2, parter ratusza.

4. W formie wydania zaswiadczenia lub postanowienia 0 odmowie wydania udostepnienia.

Il. Kto moze wystapi¢ z wnioskiem /zainicjowaé sprawe
1. Podmioty, ktérym dane sa niezbedne do realizacji ich ustawowych zadan. O dane jednostkowe mogq
ubiegac sie:
organy administracji publicznej,
Sady,
Prokuratury,
Policja,
Straz Graniczna,
Stuzba Wiezienna,
Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzba Wywiadu Wojskowego,
Stuzba Celno-Skarbowa,
Zandarmeria Wojskowa,
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencja Wywiadu,
Biuro Ochrony Rzadu,
Centralne Biuro Antykorupcyjne,
Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych,
Organy wyborcze,
Straze Gminne /miejskie/,
Komornicy Sadowi — w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowan egzekucyjnych,
Panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty — w zakresie niezbednym do
realizacji zadan publicznych okreslonych w odrebnych przepisach,
o Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych osdb poszukiwanych.
Udostepnienie danych ww. podmiotom nastepuje nieodptatnie.

2. Jednostki organizacyjne i osoby, ktére:

e wykaza w tym interes prawny
W przypadku powotywania sie na interes prawny Wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepis prawa
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materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania udostepnienia danych innej osoby, lub
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Istnienie interesu prawnego moga potwierdzi¢ miedzy
innymi nastepujace dokumenty: wezwania sadowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace
zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktorej dane maja by¢ udostepnione.

e wykaza interes faktyczny w otrzymaniu wnioskowanych danych, pod warunkiem uzyskania zgody osdb,
ktdrych dane dotycza. Rozpatrzenie sprawy w trybie interesu faktycznego polega na skierowaniu przez
organ do osoby poszukiwanej wystapienia, zawierajacego podstawowe informacje o Wnioskodawcy (imig i
nazwisko), zakres zgdanych danych oraz cel, dla ktdrego udostepnione dane zostang wykorzystane.
Udostepnienie zadanych danych nastepuje wytgcznie po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe
zainteresowana. W przypadku nie uzyskania zgody osoby poszukiwanej, wydawana jest decyzja
administracyjna o odmowie udostepnienia zadanych danych.

Udostepnienie danych ww. podmiotom nastepuje odptatnie z wyjatkiem przypadku, gdy zadane dane sg niezbedne do
sporzadzenia aktu po$wiadczenia dziedziczenia.

W przypadku gdy Wnioskodawca dziata za po$rednictwem petnomocnika, do kazdego wniosku nalezy dotaczyé
dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Whniosek o udostepnienie danych (wniosek nalezy czytelnie podpisac)

Uwaga!

Dla zidentyfikowania w rejestrach poszukiwanej osoby, nalezy wskaza¢ w czeSci wniosku - ,Dane osoby, ktorej
wniosek dotyczy” jak najszerszy zakres posiadanych informacji (np. imiona rodzicéw, data i miejsce urodzenia,
numer PESEL, seria i numer dowodu osobistego, poprzedni adres zameldowania itp.).

2. Dowod uiszczenia opfaty za udostepnienie jednostkowych danych tj. danych dotyczacych jednej osoby w
kwocie 31 zt

3. Petnomocnictwo jezeli strona dziata przez petnomocnika

4. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie pethomocnictwa (w przypadku dziatania przez petnomocnika)
w kwocie 17 zt

5. Dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi: wezwania sadowe, wezwania komornicze,
dokumenty potwierdzajace zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktdrej dane majg by¢ udostepnione (np.
wyroki sadowe, umowy, wezwania do zaptaty, faktury, postanowienia i decyzje innych organéw).

IV. Optaty

1. Optata za informacje w wysokosci 31 zt, optate nalezy wnie$¢ w kasie Urzedu Miejskiego w godzinach jej otwarcia lub
na konto Urzedu Miejskiego w Szprotawie

e numer konta 80 1020 5402 0000 0502 0267 2277.
2. Bezptatnie informacje udostepniane sg organom administracji publicznej, policji, sadom, prokuratorom oraz
panstwowym lub miejskim jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom realizujgcym zadania publiczne okresSlone
W przepisach prawa.
3. Optata skarbowa za zloZenie petnomocnictwa, gdy strona dziata przez petnomocnika wynosi 17 zt.

V. Tryb odwotawczy
Na postanowienie 0 odmowie wydania zaswiadczenia strona moze wnie$¢ zazalenie do Wojewody Lubuskiego w
terminie 14 dni za posrednictwem Burmistrza Szprotawy.
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VI. Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej;

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreSlenia wzoréw wnioskow o
udostepnienie danych z rejestru mieszkarncoéw i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie
danych po wykazaniu interesu faktycznego;

5. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestrow
mieszkancow oraz rejestru PESEL.

el

VII. Termin i sposdb zatatwienia sprawy

1. Dane jednostkowe udostepnia sie na wniosek osob lub jednostek organizacyjnych ztozony w formie pisemne;
lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikaciji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne. Oznacza to, ze wniosek ma by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem

zaufanym ePUAP.
2. Bez zbednej zwioki.
3. Do 30 dni.
VIII. Uwagi

Od dnia 1 maja 2019 r. podmioty publiczne, ktore nie posiadajg decyzji administracyjnej, na podstawie ktérej
uzyskaty dostep do rejestru PESEL za pomoca urzadzen teletransmisji danych, w danym roku kalendarzowym
bedg mogly uzyska¢ maksymalnie 300 danych jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych z
poszczegolnych rejestrow mieszkancow, prowadzonych zgodnie z wiadciwoscig miejscowg przez dany organ gminy.

Okres rozliczeniowy rozpoczyna sie 1 stycznia, a kornczy 31 grudnia.

Nie udostepnia si¢ danych jednostkowych z rejestru PESEL podmiotom publicznym, ktérym wydana zostata
decyzja administracyjna zezwalajaca na dostep do rejestru PESEL za pomoca urzadzen teletransmisji danych
(tzw. decyzja teletransmisyjna). Dane z rejestru PESEL podmioty te uzyskiwa¢ moga wytacznie samodzielnie w ramach
posiadanego dostepu do rejestru PESEL w trybie teletransmisji danych.

W przypadku gdy podmiot posiadajacy decyzje teletransmisyjng ztozy do wniosek o udostepnienie danych
jednostkowych z rejestru PESEL, wniosek taki nie zostanie zrealizowany. Wnioskodawcy wydane zostanie
postanowienie 0 odmowie wszczecia postepowania na podstawie art. 47 ust. 3a ustawy o ewidenciji ludnosci.

Aktualna lista podmiotéw publicznych posiadajacych dostep do rejestru PESEL za pomocg urzadzen teletransmis;ji
danych (posiadajacych decyzje teletransmisyjna) publikowana jest przez Ministra Cyfryzacji w Serwisie Rzeczypospolitej
Polskiej (https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/udostepnianie-danych-z-rejestru-pesel-uwaga-zmiany).
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