
ZARZĄDZENIE NR 0050/121/2025 
BURMISTRZA SZPROTAWY 

z dnia 30 czerwca 2025 r. 

w sprawie przeprowadzenia konsultacji społecznych w zakresie procedury i harmonogramu rzeczowo - 
finansowego powstałego przy realizacji projektu "Dostępny samorząd 2.0" 

Na podstawie art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024r. 
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) w związku z uchwałą Nr XX/129/2015 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia 
27 listopada 2015r. w sprawie określenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji społecznych 
z mieszkańcami Gminy Szprotawa (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego poz. 2364), zarządzam się, co następuje: 

§ 1. 1. Postanawia się przeprowadzić konsultacje społeczne procedury i harmonogramu rzeczowo - 
finansowego, powstałych przy realizacji projektu "Dostępny samorząd 2.0", zgodnie z formularzem konsultacji 
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 1. Konsultacje społeczne w trybie zapytania, zawartego w formularzu konsultacji zostaną 
przeprowadzone w formie papierowej w terminie od 30 czerwca do 22 lipca 2025r. włącznie. 

2. Formularz konsultacji, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, zawiera pytanie 
o następującej treści: „Czy zgadzasz się z procedurą i harmonogramem rzeczowo - finansowym powstałym 
przy realizacji projektu "Dostępny samorząd 2.0?” 

3. Wyrażenie opinii polega na odpowiedzi za zadane pytanie poprzez umieszczenie jednorazowo znaku „X” 
w wybranej jako odpowiedź rubryce: „JESTEM ZA”, „JESTEM PRZECIW” lub „WSTRZYMUJĘ SIĘ”. Brak 
postawienia znaku „X” lub postawienia znaku „X” w więcej niż jednej rubryce zostanie uznane za brak 
wyrażenia opinii. 

4. Formularz konsultacji, który nie zostanie podpisany albo zostanie podpisany w sposób nieczytelny 
i uniemożliwiający identyfikację tożsamości składającego podpis, nie będzie brany pod uwagę. 

5. Formularz konsultacji dostępny jest: 

1) na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Szprotawie: www.ratusz.pl   ; 

2) w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzędu Miejskiego w Szprotawie; 

3) w Urzędzie Miejskim w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, Biuro Obsługi Klienta. 

6. Wypełniony formularz konsultacji można składać w formie: 

1) przesyłki pocztą tradycyjną na adres: Urząd Miejski w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa 
w godzinach pracy - w poniedziałki od 8.00 do 16.00, wtorek - piątek od 7.00 do 15.00 - Biuro Obsługi 
Klienta; 

2) lub przesłać za pośrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres Urząd Miejski 
w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa. 

§ 3. 1. Mieszkańcy gminy biorący udział w konsultacjach, mogą wyrazić swoją opinię przy pomocy 
formularza konsultacji tylko jeden raz.  

2. Konsultacje uważa się za ważne bez względu na liczbę uczestniczących w nich osób. 

3. Ogłoszenie o przeprowadzeniu konsultacji określa załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szprotawa. 
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§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Szprotawy 
 
 

Mirosław Gąsik 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 0050/121/2025 

Burmistrza Szprotawy 

z dnia 30 czerwca 2025 r. 

Projekt procedury i harmonogramu rzeczowo - finansowego 
powstałego przy realizacji projektu  "Dostępny samorząd 2.0" 
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Procedura obsługi osób ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Miejskim w Szprotawie 

Niniejsza procedura określa standardy obsługi osób ze szczególnymi potrzebami, w tym 
z niepełnosprawnościami pod kątem zapewniania dostępności w urzędach administracji publicznej w świetle 
ustawy o zapewnianiu dostępności 

Wstęp 

§ 1. 1. Urząd Miejski  w Szprotawie,  zwany dalej „Urzędem", zapewnia dostępność do świadczonych usług 
osobom z niepełnosprawnościami i szczególnymi potrzebami w myśl ustawy o zapewnianiu dostępności. 

2. Osobą ze szczególnymi potrzebami jest każda osoba, która ze względu na swoje cechy zewnętrzne lub 
wewnętrzne, albo ze względu na okoliczności, w których się znajduje, musi podjąć dodatkowe działania lub 
zastosować dodatkowe środki w celu przezwyciężenia bariery, aby uczestniczyć w różnych sferach życia na 
zasadzie równości z innymi osobami. 

Przez osoby ze szczególnymi potrzebami należy rozumieć m.in.: 

1) osoby mające trudności w poruszaniu się; 

2) osoby niewidome i słabowidzące; 

3) osoby głuchoniewidome; 

4) osoby głuche i słabosłyszące; 

5) osoby w spektrum autyzmu; 

6) osoby z niepełnosprawnością intelektualną; 

7) osoby starsze; 

8) opiekunowie z małymi dziećmi; 

9) dzieci; 

10) osoby z epilepsją; 

11) osoby z czasową niepełnosprawnością; 

12) kobiety w ciąży; 

13) osoby z nieporęcznym bagażem; 

14) obcokrajowcy nieznających języka polskiego; 

15) oraz wszystkie inne osoby, które ze względu na ograniczenia fizyczne mogą mieć problem z poruszaniem 
się, zdobyciem informacji i uczestniczeniem w wydarzeniach, z wyłączeniem osób będących pod wpływem 
środków odurzających. 

3. Procedura określa sposób postępowania wszystkich pracowników urzędu w stosunku do wyżej wymienionych 
osób. 

Ogólne etapy obsługi osób z niepełnosprawnościami i szczególnymi potrzebami 

§ 2. 1. Osoba z niepełnosprawnością lub szczególnymi potrzebami, jeżeli jest taka konieczność, uzyskuje pomoc 
od wszystkich pracowników urzędu. 

1. W celu ustalenia charakteru załatwianej sprawy pracownik Biura Obsługi Klienta lub inny pracownik 
przeprowadza wstępną rozmowę z klientem. 
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2. Po ustaleniu przedmiotu sprawy pracownik, o którym mowa w ust. 1, informuje  pracownika właściwego 
wydziału do rozpatrzenia sprawy o konieczności obsłużenia osoby z niepełnosprawnością lub szczególnymi 
potrzebami bez zbędnej zwłoki. 

3. Każdy pracownik urzędu udziela klientowi z niepełnosprawnością lub szczególnymi potrzebami pomocy 
w dotarciu do miejsca obsługi, w razie takiej konieczności udaje się do niego i realizuje sprawę na miejscu), a po 
zakończonej obsłudze pomaga w opuszczeniu budynku urzędu. 

4. Urząd zgodnie z art. 6 pkt 3d ustawy zapewnia, na wniosek osoby ze szczególnymi potrzebami, komunikację 
w formie określonej we wniosku, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

5. Zgłoszenie chęci skorzystania ze świadczenia usług można wnieść: 

1) telefonicznie pod nr 68 376 38 11; 

2) pisemnie za pośrednictwem poczty: Urząd Miejski w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa; 

3) za pomocą poczty elektronicznej e-mail: ratusz@szprotawa.pl; 

4) poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą(ePUAP), adres skrytki: /u0bbc5i471/skrytka; 

5) poprzez skrzynkę e-Doręczeń: AE:PL-56446-96526-VWEFR-28. 

Podstawowe zasady obsługi osób ze szczególnymi potrzebami 

§ 3. 1. Zanim pomożesz – zapytaj. Nie każda osoba ze szczególnymi potrzebami potrzebuje pomocy. 
W przyjaznym otoczeniu zwykle sama świetnie daje sobie radę. Pracownicy urzędu powinni kierować się 
w pierwszej kolejności poszanowaniem dla niezależności klienta ze szczególnymi potrzebami. 

2. Uważaj z inicjowaniem kontaktu fizycznego – bądź taktowny. Niektóre osoby ze szczególnymi potrzebami 
utrzymują równowagę dzięki swoim rękom, dlatego chwytanie ich za nie – nawet w celu udzielenia pomocy – 
może tę równowagę zakłócić. Unikaj dotykania ich wózka, kul czy laski. Osoby ze szczególnymi potrzebami 
uważają je za część ich przestrzeni osobistej. Zawsze pytaj o zgodę na kontakt fizyczny. 

3. Zwracaj się zawsze bezpośrednio do klienta ze szczególnymi potrzebami. Nie prowadź rozmowy z jej 
asystentem, przewodnikiem, tłumaczem języka migowego. Zwracaj się do klienta ze szczególnymi potrzebami 
jak do każdego innego klienta, nie skupiając się na jej niepełnosprawności. Wiele osób z niepełnosprawnościami 
nie chce specjalnego traktowania, uważają to za przejaw dyskryminacji. Wychodź naprzeciw szczególnym 
potrzebom klienta i ograniczeniom wynikającym z jego niepełnosprawności, jednocześnie starając się go 
traktować w sposób naturalny i na równi z innymi klientami. 

4. Nie rób żadnych założeń. Każda osoba ze szczególnymi potrzebami, nawet pozornie identyczną, jest inna i ma 
inne potrzeby. Ona najlepiej wie, co może zrobić, a co w jej przypadku jest niemożliwe. Nie podejmuj za klienta 
z niepełnosprawnością decyzji co do tego, w jakich czynnościach nie może uczestniczyć, gdyż wykluczanie go 
– nawet kierując się chęcią pomocy – może być przejawem dyskryminacji. 

5. Reaguj uprzejmie na prośby osób ze szczególnymi potrzebami. Jeśli klient ze szczególnymi potrzebami prosi 
o pewne zmiany i dostosowanie się do jego szczególnych potrzeb, nie traktuj tego jako skargi. Świadczy to raczej 
o tym, że na tyle dobrze czuje się w danej instytucji, by ujawniać otwarcie swoje potrzeby. Staraj się w miarę 
dostępnych możliwości reagować pozytywnie na prośby klienta. 

6. Pamiętaj, że nie każdy rodzaj niepełnosprawności jest widoczny. Mogą się zdarzyć tacy klienci, których prośby 
lub zachowanie wydadzą się dziwne. Może to mieć związek z niepełnosprawnością danej osoby i jej specjalnymi 
potrzebami. W miarę możliwości szanuj potrzeby i prośby takiej osoby. Jeśli jednak klient zachowuje się 
agresywnie, w sposób nietypowy, lub czujesz się zagrożony, nie wahaj się zapewnić sobie pomoc innych osób 
(np. innych pracowników urzędu). 

Obsługa osób z niepełnosprawnością ruchową i mających trudności w poruszaniu się 
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§ 4. 1. Wejście do budynku Urzędu jest przystosowane dla osób z trudnościami w poruszaniu się, 
w szczególności dla osób poruszających się na wózkach. 

2. Obsługa osób z problemami w poruszaniu się odbywa się na parterze Urzędu w Biurze Obsługi Klienta, parter 
ratusza. 

1. Na parkingu przy budynku Urzędu Miejskiego jest wyznaczone 4 miejsca postojowe,  przeznaczone dla osób 
z niepełnosprawnością; 

2. Pracownik Urzędu po uzyskaniu informacji, że w instytucji pojawiła się osoba  mająca trudności w poruszaniu 
się powinien: 

1) zapytać, w czym może pomóc i wezwać pracownika merytorycznego do obsłużenia na miejscu osoby ze 
szczególnymi potrzebami; 

2) zaproponować miejsce obsługi, do którego można podjechać wózkiem w taki sposób, by rozmowa była 
prowadzona w warunkach dla niej komfortowych; 

3) zaproponować miejsce siedzące osobie z laską/kulą/balkonikiem itp., osobom starszym i kobietom w ciąży; 

4) należy pamiętać, że wózek stanowi część przestrzeni osobistej osoby poruszającej się na nim. Nigdy nie należy 
dotykać, popychać ani przestawiać czyjegoś wózka bez jego wyraźnej zgody. Próbując pomóc osobie 
poruszającej się na wózku, np. poprzez przechylenie go lub podniesienie, możemy spowodować urwanie się 
jakiejś jego części lub wypadnięcie osoby z wózka; 

5) należy pamiętać, że osoba poruszająca się na wózku ma ograniczony zasięg wzroku i ruchu ręką, w związku 
z tym należy utrzymywać właściwą odległość podczas prowadzenia rozmowy, pomagać w otwieraniu drzwi, 
zapalaniu światła (np. w toalecie), unikać obsługi zza wysokiego kontuaru itp.; 

6) jeśli stanowisko obsługi (kontuar) jest zbyt wysoko, by osoba na wózku mogła swobodnie rozmawiać 
z pracownikiem, pracownik powinien wyjść zza kontuaru, by ją obsłużyć. Ważnej jest również zapewnienie 
podkładek do pisania, jeśli osoba na wózku ma wypełnić jakiś formularz lub złożyć podpis. 

7) należy pamiętać, że niepełnosprawności ruchu to także np. dysfunkcje manualne czy neurologiczne – klient 
może skorzystać np. z alternatywnych form podpisu, jeśli przepisy na to zezwalają. 

Obsługa osób z niepełnosprawnością wzroku 

§ 5. . 1. Urząd, zgodnie z art. 6 pkt 1d ustawy, zapewnia możliwość wejścia do budynku osobie korzystającej 
z psa asystującego.  

2. Urząd zapewnia elektroniczny dostęp do dokumentów (w tym w formacie pdf), informacji o swojej 
działalności, regulaminach i procedurach itp. 

3. Wyznaczony pracownik urzędu po uzyskaniu informacji, że w instytucji pojawiła się osoba 
z niepełnosprawnością wzroku, powinien: 

1) pamiętać, że tylko niektóre osoby z dysfunkcją wzroku korzystają z alfabetu Braille’a. Zawsze należy pytać 
osobę z niepełnosprawnością wzroku, jaka jest najlepsza w jej przypadku forma obsługi i udostępniania 
dokumentów (np. dokumenty drukowane z powiększoną czcionką, pliki elektroniczne w formatach dostępnych 
dla urządzeń udźwiękawiających itp.). 

2) Przed nawiązaniem kontaktu fizycznego przywitać się, przedstawić i wymienić swoją funkcję. Po uzyskaniu 
przyzwolenia klienta na pomoc, pracownik powinien zaprowadzić go do odpowiedniego miejsca, ewentualnie 
podając osobie z niepełnosprawnością wzroku swoje ramię lub łokieć. Należy informować klienta o wszelkich 
wykonywanych czynnościach (np. zamiarze oddalenia się) i przeszkodach na drodze (np. schodach, progach itp.) 
opisując konkretnie otoczenie. 
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3) zadbać, by na drodze osoby z niepełnosprawnością wzroku (słabowidzącej, niewidomej) nie znajdowały się 
żadne przeszkody (np. „potykacze”, standy). 

4) umożliwić składanie własnoręcznego podpisu osobie z niepełnosprawnością wzroku za pomocą specjalnej 
ramki i w razie potrzeby nakierować jej dłoń we właściwe miejsce. 

5) pamiętać, że pies asystujący jest w pracy i nie wolno go rozpraszać dotykaniem, głaskaniem itp. Można to 
uczynić jedynie, jeśli jego właściciel wyrazi na to zgodę. Można zaoferować psu wodę do picia. 

Obsługa osób z niepełnosprawnością słuchu i trudnościami w komunikowaniu się 

§ 6. 1. Urząd  zapewnia obsługę z pomocą tłumacza języka migowego, a także z wykorzystaniem środków 
wspierających komunikowanie się, o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy o języku migowym. 

2. Urząd zapewnia osobie z niepełnosprawnością słuchu i mowy prawo do skorzystania z pomocy osoby 
przybranej, zgodnie z art. 7 ustawy o języku migowym. 

3. Wyznaczony pracownik urzędu po uzyskaniu informacji, że w instytucji pojawiła się osoba 
z niepełnosprawnością słuchu, powinien: 

1) pamiętać, że nie wszystkie osoby niesłyszące posługują się językiem migowym. Duża część z nich czyta 
z ruchu warg oraz komunikuje się pisemnie. Należy zapewnić możliwość dogodnej dla klienta formy 
komunikacji (nie odwracać głowy w trakcie mówienia, wyraźnie artykułować słowa, czytelnie pisać); 

2) pamiętać, że dla osób niesłyszących posługujących się językiem migowym, język polski jest językiem obcym, 
o zupełnie innej składni. Wszystkie komunikaty (w tym pisemne) powinny być możliwie uproszczone, by osoba 
z niepełnosprawnością słuchu mogła je łatwiej zrozumieć; 

3) aby dowiedzieć się, czy dana osoba chce porozumiewać się w języku migowym, za pomocą gestów, pisząc 
czy mówiąc, pracownik powinien obserwować, jakie osoba niesłysząca daje sygnały. Jeżeli nie zrozumie, co 
mówi osoba niesłysząca lub niedosłysząca, powinien ją o tym poinformować; 

4) pamiętać, że zanim zacznie mówić do osoby niedosłyszącej lub niesłyszącej, powinien upewnić się, że klient 
na niego patrzy. Aby zwrócić uwagę osoby z niepełnosprawnością słuchu, można delikatnie dotknąć jej ramienia 
lub pomachać do niej ręką. 

5) powinien powtórzyć wypowiedź, możliwie innymi słowami, jeśli osoba niedosłysząca jej nie zrozumie; 

6) zadbać, o ile to możliwe, by rozmowa była prowadzona w oddzielnym pomieszczeniu, by zapewnić osobie 
z dysfunkcją słuchu komfort akustyczny, ponadto ciche otoczenie ułatwia komunikację; 

7) poświęcić osobie z zaburzeniami mowy (np. po udarze, jąkającej się) pełną uwagę i z cierpliwością dać jej się 
wypowiedzieć. Nie należy przerywać jej ani kończyć za nią zdań. Jeśli pracownik ma problem ze zrozumieniem 
wypowiedzi klienta, powinien uprzejmie poprosić go o powtórzenie. 

Obsługa osób z niepełnosprawnością intelektualną 

§ 7. 1. Urząd zapewnia informacje i możliwość komunikacji w tekście łatwym do czytania i zrozumienia (tekst 
ETR). 

2. Wyznaczony pracownik urzędu po uzyskaniu informacji, że w instytucji pojawiła się osoba 
z niepełnosprawnością intelektualną bądź innymi dysfunkcjami poznawczymi, powinien: 

1) w czasie rozmowy z klientem używać prostych zdań pojedynczych. Dłuższe wypowiedzi należy podzielić na 
krótsze części, a po każdej z nich upewnić się czy rozmówca prawidłowo ją zrozumiał; 

2) dostosować tempo wypowiedzi i słownictwo do indywidualnych potrzeb osoby z niepełnosprawnością; 

3) stosować powtórzenia, które pomogą zrozumieć ważne informacje i je zapamiętać; 

4) na koniec rozmowy upewnić się, że klient zrozumiał komunikat i wie, co dalej zrobić; 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 2B995407-D70C-4CFA-B23F-5E6535986520. Podpisany Strona 5



5) wykazać się szacunkiem, cierpliwością i zrozumieniem. 

3. Osoby z niepełnosprawnością intelektualną mogą przyjść do urzędu w towarzystwie asystenta. Pracownik 
powinien zawsze mówić wprost do klienta, nie do jej asystenta. 

Obsługa osób z trudnościami poznawczymi i społecznymi 

§ 8. 1. Urząd zapewnia informacje i możliwość komunikacji w tekście łatwym do czytania i zrozumienia (tekst 
ETR). 

2. Wyznaczony pracownik urzędu po uzyskaniu informacji, że w instytucji pojawiła się osoba w spektrum 
autyzmu bądź innymi zaburzeniami funkcji poznawczych (min. deficytem koncentracji i uwagi (ADHD, ADD), 
chorobami degeneracyjnymi mózgu (demencja, choroba Alzheimera), osoby po udarach mózgu) powinien: 

1) zadbać o spokojne miejsce do rozmowy, najlepiej odosobnione, w których nie występują czynniki 
rozpraszające; 

2) zadbać o to aby została obsłużona w pierwszej kolejności - dla osób z autyzmem stanie i czekanie w kolejce 
jest bardzo uciążliwe. W obecności innych obcych osób narasta w nich lęk, gdyż nie wiedzą co i kiedy się stanie, 
a to może prowadzić do zaburzeń zachowania; 

3) nie zniechęcać się, gdy osoba z autyzmem nie patrzy w oczy podczas rozmowy. Mimo tego należy zwracać 
się wprost do niej; 

4) dać rozmówcy czas na odpowiedź i cierpliwie czekać, jeśli nie odpowiada od razu na pytania. Ewentualnie 
warto powtórzyć pytanie; 

5) zachować się w przewidywalny sposób. Uprzedzać o zmianach i następnych krokach w działaniu. Nie 
zaskakiwać; 

6) unikać abstrakcyjnych pojęć, żartów, ironii, dwuznaczności, porównań i metafor. Rozmawiając z osobą 
w spektrum autyzmu należy mówić o konkretach – krótkie, proste komunikaty werbalne; 

7) jasno formułować swoje oczekiwania – osoby z zaburzeniami w spektrum autyzmu nie czytają między 
wierszami, mają duże trudności, żeby domyślić się, co czują lub myślą inne osoby, jakie mają intencje; 

8) dostosować tempo wypowiedzi i słownictwo do indywidualnych potrzeb osoby z niepełnosprawnością; 

9) upewnić się, że rozmówca rozumie i wie co ma dalej zrobić – warto pamiętać, że niektóre osoby 
z zaburzeniami ze spektrum autyzmu potrzebują dokładnej instrukcji wykonania czynności lub zadania, pomocne 
będzie więc przygotowanie szczegółowego schematu postępowania, najlepiej w formie pisemnej (regulamin, 
instrukcja); 

10) wykazać się szacunkiem, cierpliwością i zrozumieniem; 

11) zawsze mówić wprost do klienta, nie do jego asystenta jeśli ten jest obecny. 

Wniosek o zapewnienie dostępności 

§ 9. 1. Osoba ze szczególnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu interesu faktycznego, 
ma prawo wystąpić z wnioskiem o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej, zwanym dalej "wnioskiem o zapewnienie dostępności". 

2. Wniosek o zapewnienie dostępności składany jest do Urzędu. 

Postanowienia końcowe 

§ 10. Niezależnie od zapisów niniejszej procedury, każdy pracownik Urzędu, mając na uwadze zapisy Konwencji 
ONZ o prawach osób niepełnosprawnych, zobowiązany jest okazać osobie  z niepełnosprawnością ze 
szczególnymi potrzebami wszelką pomoc. 
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41.2025.G/20250630083228

Plan rzeczowo-finansowy przedsięwzięcia grantowego w ramach projektu "Dostępny samorząd 2.0"

Tytuł przedsięwzięcia grantowego
Dostosowanie dwóch toalet w budynku ratusza dla osób z niepełnosprawnościami

Okres realizacji przedsięwzięcia grantowego
12.06.2025 - 30.09.2026

Dane dotyczące JST

Nazwa JST
Szprotawa

Nazwa urzędu JST
Urząd Miejski w Szprotawie

NIP
924-100-06-96

REGON
970770445

TERYT
081007

Województwo
LUBUSKIE

Powiat
żagański

Gmina
Szprotawa

Adres siedziby i dane kontaktowe

Adres do korespondencji (jeśli inny niż adres siedziby)
ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa

Telefon
68 3763811

Adres e-mail
ratusz@szprotawa.pl

Imię i nazwisko osoby/osób upoważnionych do reprezentacji
Mirosław Gąsik Burmistrz Szprotawy

Osoba/y do kontaktu

Imię i nazwisko osoby do kontaktu
Katarzyna Zapolska

Telefon
68 3760775

Adres e-mail
k.zapolska@szprotawa-um.pl

Informacje do przelewu środków z grantu

Numer konta
80 1020 5402 0000 0502 0267 2277
Nazwa posiadacza rachunku
Urząd Miejski w Szprotawie

Gmina
Szprotawa

Kod pocztowy
67-300

Miejscowość
Szprotawa

Ulica
ul. Rynek

Nr budynku
45

Nr lokalu
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Uzasadnienie potrzeby realizacji przedsięwzięcia grantowego

Budynek, w którym znajduje się Urząd Miejski w Szprotawie to zabytkowy ratusz, który posiada wiele barier architektonicznych ograniczających dostęp oraz możliwość skorzystania z
publicznych przestrzeni osobom z niepełnosprawnościami. Głównym problemem są niedostosowane toalety w Urzędzie dla osób z niepełnosprawnościami. W wyniku
przeprowadzonego audytu pod względem spełniania standardów dostępności żadna z toalet w urzędzie nie spełnia warunków technicznych, którym powinny odpowiadać toalety, z
których samodzielnie mogłyby korzystać osoby z niepełnosprawnością zwłaszcza ruchową. Zbyt mało miejsca, złe rozmieszczenie sanitariatów oraz brak odpowiedniej infrastruktury
wspierającej to główne problemy, które występują w toaletach znajdujących się w budynku. Budynek ratusza jest najważniejszym budynkiem użyteczności publicznej z uwagi na fakt,
że jest siedzibą lokalnych władz, w którym organizowane są sesje Rady Miasta, wydarzenia okolicznościowe, i w którym można załatwić podstawowe sprawy obywateli Szprotawy.
Wszyscy mieszkańcy miasta i gminy liczącej ogółem ponad 19 tys. osób korzystają z tego budynku użyteczności publicznej dlatego obiekt ten powinien spełniać standardy
dostępności, a występujące bariery powinny być sukcesywnie niwelowane by osoby wymagające wsparcia nie były marginalizowane z powodu barier, które będą dla nich nie do
pokonania. Toalety na parterze umiejscowione są przy Urzędzie Stanu Cywilnego czyli w takim punkcie, z którego bardzo często korzystają interesanci oraz przy punkcie opłat za
odpady komunalne. Natomiast toalety na I piętrze znajdują się przy gabinecie Burmistrza, zastępcy Burmistrza oraz przy wydziałach: Finansowym, Edukacji i Spraw Społecznych,
Nieruchomości, Rolnictwa i Ochrony Środowiska. Podjęte w ramach przedsięwzięcia grantowego będą działania realizowane w ramach dostępności w wymiarze architektonicznym
osoby z niepełnosprawnościami powinny mieć zapewniony bezpośredni dostęp oraz możliwość samodzielnego poruszania się po ratuszu jak również korzystania z sanitariatów. Te
podstawowe potrzeby zostaną zaspokojone poprzez dostosowanie dwóch toalet do potrzeb osób z niepełnosprawnością, które znajdują się na parterze i pierwszym piętrze. Dzięki
temu działaniu usunięta zostanie bariera architektoniczna występująca w ratuszu. Na działaniu skorzystają wszyscy mieszkańcy Szprotawy, miasta i gminy, ponieważ toalety będą
ogólnodostępne. Dodatkowo planowane są także działania w zakresie poprawy dostępności informacyjno - komunikacyjnej żeby zapewnić interesantom jak najlepsze warunki przy
załatwianiu spraw obywatelskich a także stosowne oznaczenia podnoszące bezpieczeństwo w budynku oraz zapewniające niezależność w poruszaniu się po obiekcie. Potrzeby, które
zostaną zrealizowane w ramach przedsięwzięcia grantowego wynikają ze standardów dostępności określonych dla obiektu. Projekt przyczyni się do zwiększenia dostępności dla
wszystkich mieszkańców Gminy Szprotawa, w tym głównie osób z niepełnosprawnościami: ruchowymi, niewidzących lub z niedowidzeniem, a także osób starszych mających kłopot z
samodzielnym poruszaniem się z powodu dysfunkcji wzroku lub/i ruchu.

Planowany zakres przedsięwzięcia grantowego oraz sposób jego realizacji

Przedsięwzięcie będzie realizowane w części budynku znajdującego się w centrum miasta Szprotawy, w zabytkowym obiekcie, w którym mieści się Urząd Miasta Szprotawy. Zadanie
dotyczy dostosowania dwóch toalet znajdujących się na parterze oraz pierwszym piętrze. W ramach podjętych prac wykonane zostaną: roboty rozbiórkowe, roboty murarskie, remont
posadzek budynku, wymiana stolarki drzwiowej, remont instalacji elektrycznej, remont instalacji sanitarnej, prace malarskie i wykończeniowe. Prace będą wykonane w podziale na
etapy prac: prace rozbiórkowe i prace wewnętrzne. Remont ma na celu poprawę warunków pomieszczenia w celu dostosowania do potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami.
Zakupione zostanie także wyposażenie do toalet, które jest ujęte w planie działania są to: lustra, dozowniki, kosze na śmieci, pochwyty. Zaplanowano także zakup oznakowania
schodów wewnętrznych taśmą kontrastowa i nakładkami antypoślizgowymi, oznakowanie przeźroczystych (szklanych drzwi wejściowych). W ramach dostępności cyfrowej wykonany
zostanie audyt dostępności cyfrowej strony internetowej przez podmiot zewnętrzny. W ramach realizacji projektu podjęte zostaną także działania w wymiarze informacyjno-
komunikacyjnym dotyczą one zakupu: trzech pętli indukcyjnych wraz ze szkoleniem pracowników z obsługi pętli, zakupu lup i ramek elektronicznych oraz piktogramów, zakupu i
montażu tabliczek informacyjnych przydrzwiowych, zakupu nakładek informacyjnych na balustrady z drukiem w alfabecie Braille'a, zakupu tablic informacyjnych, w tym jednej
elektronicznej, zakupu oznakowania ewakuacyjnego budynku przy ul. Rynek 45. Wyposażenie, które zostanie zakupione w ramach działań informacyjno-komunikacyjnych ma na celu
usprawnić samodzielne poruszanie się po urzędzie osobom z niepełnosprawnościami. Podjęte zostaną także działania określone w planie działań jako pozostałe działania i zakupione
zostaną: ławki do spoczynku, maty i krzesła ewakuacyjne, miski dla psa asystującego, defibrylator, szkolenie z zakresu obsługi zakupionych urządzeń.
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Rezultaty zaplanowane do osiągnięcia w ramach przedsięwzięcia grantowego w formie wskaźników oraz sposobów realizacji ich
pomiaru.

Wskaźniki produktu

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace mające na celu poprawę dostępności usług dla osób ze szczególnymi potrzebami
1 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, w obrębie których prowadzono prace mające na celu poprawę dostępności usług dla osób ze szczególnymi
potrzebami
0 szt.

Liczba usług publicznych, dla których prowadzono prace w zakresie zmiany sposobu organizacji ich świadczenia pod katem zapewniania dostępności osobom ze
szczególnymi potrzebami
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono inne prace mające na celu zapewnienie dostępności architektonicznej pomieszczeń budynku
dla osób ze szczególnymi potrzebami – szt.
1 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace budowlane mające na celu budowę podjazdu do budynku lub inne prace budowlane
mające na celu reorganizację strefy wejścia do budynku – szt.
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace budowlane mające na celu dostosowanie pomieszczeń budynku do potrzeb osób ze
szczególnymi potrzebami – szt.
1 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace budowlane mające na celu montaż dźwigu osobowego (windy) – szt.
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace z zakresu zapewniania dostępności informacyjno-komunikacyjnej dla osób ze
szczególnymi potrzebami – szt.
1 szt.

Liczba innych dostosowań realizowanych przez JST, mających na celu poprawę dostępności usług publicznych świadczonych przez JST na rzecz osób ze szczególnymi
potrzebami - szt.
1 szt.

Liczba procedur wewnętrznych JST, dla których realizowano proces aktualizacji zapisów dot. poprawy zapewniania dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami –
szt.
1 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, dla których prowadzono prace budowlane mające na celu poprawę dostępności architektonicznej tych przestrzeni dla
osób ze szczególnymi potrzebami – szt.
0 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, w których prowadzono prace z zakresu zapewniania dostępności informacyjno-komunikacyjnej dla osób ze
szczególnymi potrzebami – szt.
0 szt.

Liczba stron internetowych, portali lub aplikacji mobilnych prowadzonych przez JST, dla których prowadzono prace modernizacyjne związane z zapewnianiem
dostępności cyfrowej dla osób ze szczególnymi potrzebami – szt.
0 szt.

Wskaźniki rezultatu

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których wdrożono rozwiązania zgodne ze Standardami Dostępności w Samorządzie mające na celu poprawę
dostępności usług dla osób ze szczególnymi potrzebami
1 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, w obrębie których wdrożono rozwiązania zgodne ze Standardami Dostępności w Samorządzie mające na celu
poprawę dostępności usług dla osób ze szczególnymi potrzebami
0 szt.

Liczba usług publicznych, dla których wdrożono zmiany w zakresie sposobu organizacji ich świadczenia pod katem zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi
potrzebami
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których dokonano przebudowy pomieszczeń budynku zgodnie z wytycznymi wynikającymi ze Standardów
Dostępności w Samorządzie – szt.
1 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których wprowadzono usprawnienia z zakresu zapewniania dostępności informacyjno-komunikacyjnej dla osób ze
szczególnymi potrzebami zgodnie z wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w Samorządzie – szt.
1 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których wybudowano podjazd do budynku lub zrealizowano inne prace budowlane mające na celu reorganizację
strefy wejścia do budynku zgodnie z wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w Samorządzie – szt.
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których zamontowano dźwig osobowy (windę) zgodnie z wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w
Samorządzie – szt.
0 szt.

Liczba budynków pozostających w dyspozycji JST, w których zrealizowano inne działania zapewniające dostępność architektoniczną pomieszczeń budynku zgodnie z
wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w Samorządzie – szt.
1 szt.

Liczba innych dostosowań wdrożonych przez JST, mających na celu poprawę dostępności usług publicznych świadczonych przez JST na rzecz osób ze szczególnymi
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potrzebami - szt.
1 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, dla których zapewniono poprawę dostępności architektonicznej dla osób ze szczególnymi potrzebami zgodnie z
wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w Samorządzie – szt.
0 szt.

Liczba przestrzeni pozostających w dyspozycji JST, w których zapewniono poprawę dostępności informacyjno-komunikacyjnej dla osób ze szczególnymi potrzebami
zgodnie z wytycznymi wynikającymi ze Standardów Dostępności w Samorządzie – szt.
0 szt.

Liczba zaktualizowanych procedur wewnętrznych JST, w zakresie zapisów dot. poprawy zapewniania dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami – szt.
0 szt.

Liczba zmodernizowanych stron internetowych, portali lub aplikacji mobilnych prowadzonych przez JST, zgodnie z obowiązującymi standardami WCAG – szt.
0 szt.
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Zakres rzeczowy - komponenty grantowe

Lp. Nazwa Opis działań planowanych do realizacji w ramach wskazanego komponenty grantowego Lokalizacja

Data
rozpoczęcia
realizacji

Data
zakończenia
realizacji

1 Zakup mat i
krzeseł
ewakuacyjnych
wraz ze szkoleni

zakup mat i krzeseł ewakuacyjnych niezbędnych do szybkiej ewakuacji poszkodowanego z
miejsca zagrożenia.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45

30.06.2025 30.11.2025

2 Zakup tablic
informacyjnych, w
tym jedna
elektron

Zakup tablic informacyjnych, które umieszczone będą na parterze budynku i będą informowały o
rodzajach i numerach biur.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 28.12.2025

3 Zakup misek dla
psa asystujacego

zakup misek na świeżą wodę dla psów asystujących Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45

30.06.2025 02.11.2025

4 Oznakowanie
schodów
wewnętrznych
taśmą
kontrastową

Oznakowanie ciągów komunikacyjnych poprawia dostępność do obiektu dla osób z
niepełnosprawnościami wzroku

Ratusz w
Szprotawie , ul.
Rynek 45 , 67-
300 Szprot

30.06.2025 28.12.2025

5 Zakup i montaż
tabliczek
informacyjnych,
przydrzwi

Tabliczki zostaną zamontowane przy drzwiach do poszczególnych biur w celu ułatwienia
informacyjnego

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 02.11.2025

6 Dostosowanie
dwóch toalet na
parterze i I piętrze

Działanie polega na dostosowaniu dwóch toalet w Urzędzie dla osób z niepełnosprawnościami
poprzez wykonanie prac: robót rozbiórkowych, robót murarskich, remontu posadzek wymiany
stolarki drzwiowej, remont instalacji elektrycznej, remont instalacji sanitarnej, prace malarskie i
wykończeniowe.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 19.10.2026

7 Oznakowanie
przeźroczystych
drzwi wejściowych

Działanie poprawia bezpieczeństwo i dostępność obiektu dla osób z niepełnosprawnością
wzroku. Polega na zamontowanie naklejki na część szklaną wahadłowych drzwi.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 02.11.2025

8 Zakup lup
elektronicznych,
ramek i
piktogramów

Zakupione lupy, ramki i piktogramy zamontowane będą w punktach obsługi interesantów w celu
ułatwienia komunikacji z osobami z niepełnosprawnościami

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 02.11.2025

9 Zakup
oznakowania
ewakuacyjnego
budynku

zakup i montaż tabliczek informujących o drodze ewakuacyjnej Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotawa

30.06.2025 16.11.2025

10 Zakup
wyposażenia
pomieszczeń
sanitarnych

W związku z modernizacją dwóch toalet by mogły z nich swobodnie korzystać osoby z
niepełnosprawnością planuje się także zakup wyposażenia tych sanitariatów w: lustra,
dozowniki, kosze na śmieci, pochwyty.

Ratusz w
Szprotawie

30.06.2025 19.10.2026

11 Przeprowadzenie
audytu
dostępności
cyfrowej strony

Działanie polega na zbadaniu poprzez przeprowadzenie audytu czy na stronie internetowej
Urzędu Miasta zamieszczane informacje są zgodne z dostępnością wymaganą przez ustawę o
dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.

Ratusz w
Szprotawie , ul.
Rynek 45 , 67-
300 Szprot

30.06.2025 01.06.2026

12 Zakup
defibrylatora

Zakup urządzenia stosowanego w zagrożeniach życia i zatrzymania akcji serca. Z uwagi na ilość
osób pracujących w urzędzie jak i interesantów urządzenia to jest istotnym wyposażeniem
chroniącym życie.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 30.11.2025

13 Zakup nakładek
informacyjnych na
balustrady

Zakup nakładek na balustrady z drukiem w alfabecie Braille'a dla klientów ze szczególnymi
potrzebami

Ratusz w
Szprotawie

30.06.2025 02.11.2025

14 Zakup trzech petli
indukcyjnych wraz
ze szkoleniem

Zakup pętli indukcyjnych ułatwi komunikację z osobami z problemami słuchu. Pętle będą
zamontowane w Biurze Dowodów Osobistych, Urzędzie Stanu Cywilnego, punkcie obsługi
programu Czyste Powietrze.

Ratusz w
Szprotawie ul.
Rynek 45 , 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 02.11.2025

Harmonogram rzeczowo-finansowy
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15 Zakup ławek do
spoczynku

Zakup ławek do spoczynku ułatwiających osobom z ograniczeniami ruchowymi bezpieczeństwo i
komfort.

Ratusz w
Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw

30.06.2025 02.11.2025

Zakres rzeczowy - komponenty grantowe

Lp. Nazwa Opis działań planowanych do realizacji w ramach wskazanego komponenty grantowego Lokalizacja

Data
rozpoczęcia
realizacji

Data
zakończenia
realizacji

Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiście ponoszone w PLN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Kategoria
kosztów Nazwa kosztu

Ilość
produktu/usługi

Wartość
ogółem

Wydatki
możliwe
do
sfinansowania
w ramach
grantu

cross-
financing
TAK/NIE

w tym
kwota
cross-
financingu

% cross-
financingu
(cross

financing /

wydatki

możliwe

do

sfinansowania

w ramach

grantu )

Inne wydatki
majątkowe
nie będące
cross-
financingiem

Wydatki
majątkowe
(suma
kolumn nr
7 i 9)

Środki
finansowe
JST

komponent grantowy Zakup mat i krzeseł
ewakuacyjnych wraz ze szkoleni

Dostępność
architektoniczna

zakup mat i
krzeseł
ewakuacyjnych
wraz ze szkoleni

1 11500,00 11500,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 11500,00 11500,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup tablic informacyjnych, w
tym jedna elektron

Dostępność in
formacyjno-
komunikacyjna

zakup tablic
informacyjnych

1 40000,00 40000,00 NIE 0,00 40000,00 40000,00 0,00

Suma: 40000,00 40000,00 0,00 0,00 % 40000,00 40000,00 0,00

komponent grantowy Zakup misek dla psa
asystujacego

Dostępność
architektoniczna

zakup misek dla
psa

1 400,00 400,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 400,00 400,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Oznakowanie schodów
wewnętrznych taśmą kontrastową

Dostępność
informacyjno -
komunikacyjna

zakup
oznakowania
schodów wewn.
taśmą
kontrastową

1 2000,00 2000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 2000,00 2000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup i montaż tabliczek
informacyjnych, przydrzwi

Dostępność
informacyjno-
komunikacyjna

zakup tabliczek
informacyjnych,
przydrzwiowych

1 10000,00 10000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 10000,00 10000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Dostosowanie dwóch toalet na
parterze i I piętrze

1

2

3 4 5
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Dostepność
architektoniczna

dostosowanie
dwóch toalet na
parterze i I
piętrze

1 242018,00 185690,00 TAK 179000,00 96,40 % 0,00 179000,00 56328,00

Suma: 242018,00 185690,00 179000,00 96,40 % 0,00 179000,00 56328,00

komponent grantowy Oznakowanie przeźroczystych
drzwi wejściowych

Dostępność
architektoniczna

oznakowanie
drzwi
wejściowych
naklejką

1 1500,00 1500,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 1500,00 1500,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup lup elektronicznych,
ramek i piktogramów

Dostepność
informacyjno-
komunikacyjna

zakup lup, ramek
i piktogramów

1 5700,00 5700,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 5700,00 5700,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup oznakowania
ewakuacyjnego budynku

Dostępność
informacyjno -
komunikacyjna

zakup
oznakowania
ewakuacyjnego -
tabliczek

1 3000,00 3000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 3000,00 3000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup wyposażenia
pomieszczeń sanitarnych

Dostepnośc
architektoniczna

zakup: luster,
dozowników,
koszy na
śmieci,pochwyt

1 10000,00 10000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 10000,00 10000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Przeprowadzenie audytu
dostępności cyfrowej strony

Dostępność
cyfrowa

przeprowadzenie
audytu
dostępności
strony internet

1 4000,00 4000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 4000,00 4000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup defibrylatora

Dostępność
architektoniczna

zakup
defibrylatora ze
szkoleniem

1 13000,00 13000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 13000,00 13000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiście ponoszone w PLN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Kategoria
kosztów Nazwa kosztu

Ilość
produktu/usługi

Wartość
ogółem

Wydatki
możliwe
do
sfinansowania
w ramach
grantu

cross-
financing
TAK/NIE

w tym
kwota
cross-
financingu

% cross-
financingu
(cross

financing /

wydatki

możliwe

do

sfinansowania

w ramach

grantu )

Inne wydatki
majątkowe
nie będące
cross-
financingiem

Wydatki
majątkowe
(suma
kolumn nr
7 i 9)

Środki
finansowe
JST
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komponent grantowy Zakup nakładek informacyjnych
na balustrady

Dostepność
informacyjno-
komunikacyjna

Zakup i montaz
nakładek
informacyjnych
na balustra

1 1200,00 1200,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 1200,00 1200,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup trzech petli indukcyjnych
wraz ze szkoleniem

Dostepność
informacyjno-
komunikacyjna

zakup trzech
pętli
indukcyjnych
wraz ze
szkoleniem

3 5700,00 5700,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma: 5700,00 5700,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00

komponent grantowy Zakup ławek do spoczynku

Dostępność
architektoniczna

Zakup ławek 1 8600,00 6310,00 NIE 0,00 0,00 0,00 2290,00

Suma: 8600,00 6310,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 2290,00

Ogółem wydatki 358618,00 300000,00 179000,00 59,67 % 40000,00 219000,00 58618,00

Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiście ponoszone w PLN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Kategoria
kosztów Nazwa kosztu

Ilość
produktu/usługi

Wartość
ogółem

Wydatki
możliwe
do
sfinansowania
w ramach
grantu

cross-
financing
TAK/NIE

w tym
kwota
cross-
financingu

% cross-
financingu
(cross

financing /

wydatki

możliwe

do

sfinansowania

w ramach

grantu )

Inne wydatki
majątkowe
nie będące
cross-
financingiem

Wydatki
majątkowe
(suma
kolumn nr
7 i 9)

Środki
finansowe
JST

 Wydatki kwalifikowalne (nie obejmują wydatków sfinansowanych ze środków własnych JST).

 Cross-financingu – należy przez to rozumieć zasadę, o której mowa w art. 25 ust. 2 rozporządzenia ogólnego, polegającą na możliwości finansowania działań w sposób
komplementarny ze środków EFRR i EFS+ w przypadku, gdy dane działanie z jednego funduszu objęte jest zakresem pomocy z drugiego funduszu; kategorie zakupów w ramach
cross-financingu określa Podrozdział 2.4 Cross-financing pkt 6 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027, wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej.

 W ramach kwoty grantu.

 Wydatki na cross-financing, poniesione z grantu w ramach przedsięwzięcia grantowego, mogą wynosić maksymalnie 60% grantu.

 Grantodawca dopuszcza sytuację, w której grant stanowić będzie tylko część finansowania przedsięwzięcia grantowego, pod warunkiem, że zakończenie realizacji przedsięwzięcia i
odbiór przedmiotu grantu nastąpi w terminie wskazanym w planie rzeczowo-finansowym; Grantodawca nie określa limitu kwotowego środków własnych Grantobiorcy, przeznaczonych
na sfinansowanie przedsięwzięcia grantowego.

1

2

3

4

5
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Uzasadnienie wydatków, trwałość projektu

Opis niezbędności i racjonalności wydatków
W związku z ujętymi w planie działania zadaniami przewidzianymi do realizacji dotyczącymi niwelowania barier występujących w Urzędzie Miejskim w Szprotawie w dostępności
architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej, cyfrowej oraz w ramach działań pozostałych zaplanowano wydatki, które zostały uprzednio rozeznane na rynku. Zaproponowane
zakupy są niezbędne, ponieważ wprost odpowiadają na problemy i potrzeby osób z niepełnosprawnościami, które mogą mieć aktualnie utrudnione samodzielne poruszanie się po
ratuszu, który jest siedzibą lokalnych władz samorządowych oraz urzędem, w którym mieszkańcy załatwiają rozliczne sprawy. Planowane zakupy pozwolą osiągać zakładane cele i
rezultaty oraz bezpośrednio podniosą bezpieczeństwo, jak również w znaczącym stopniu ułatwią poruszanie się i korzystanie z obiektu osobom ze szczególnymi potrzebami. W celu
wspierania, tych którzy potrzebują wykazano najbardziej konieczne wydatki, które przyczynią się do stworzenia właściwej infrastruktury w urzędzie, niepowodującej marginalizacji i
wykluczenia z powodu braku możliwości samodzielnego poruszania się po obiekcie. Wydatki te są racjonalne i niezbędne, ponieważ urząd nie posiada takich rozwiązań dla osób z
niepełnosprawnościami, które byłyby dla nich udogodnieniem w funkcjonowaniu w sferze publicznej, z której każdy mieszkaniec ma prawo korzystać w równym stopniu. Dzięki tym
zakupom mieszkańcy ze szczególnymi potrzebami zostaną zaopiekowani i potraktowani w sposób godny.

Opis rodzaju oraz sposób zlecania zamówień w ramach przedsięwzięcia grantowego
sposób rozeznania rynku / szacowania wartości wydatku;
czy wnioskodawca posiada niezbędne pozwolenia formalno-prawne związane z realizacją przedsięwzięcia grantowego / wydatku (jeśli są wymagane) - wymienić (wraz z
datą uzyskania pozwolenia na budowę lub datą zgłoszenia budowy).

W związku z planowanymi wydatkami w ramach projektu na etapie konstruowania budżetu dokonano wstępnego rozeznania rynku poprzez analizę stron internetowych z planowanymi
do zakupu przedmiotami. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych wydatki w projekcie zostaną przyporządkowane do kategorii oraz na podstawie regulaminu zamówień
publicznych w Urzędzie zostaną zrealizowane zakupy. W związku z planowanymi robotami budowlanymi w ramach dostosowania toalet w Urzędzie, wykonawca tych prac wyłoniony
zostanie w oparciu o przetarg nieograniczony z uwagi na wysokość wydatków w ramach zadania. Pozostałe wydatki zrealizowane zostaną z zastosowaniem uprzedniego rozeznania
rynku biorąc pod uwagę wysokości danego wydatku. Posiadamy kompletną dokumentację techniczną wraz z pozwoleniem na budowę oraz decyzją Lubuskiego Wojewódzkiego
Konserwatora Zabytków, a także z kosztorysami inwestorskimi. Pozwolenie na budowę Decyzja z dnia 05.09.2024 nr 243/2024. Decyzja Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora
Zabytków z dnia 29.08.2024 znak: ZN.514.2.23.2024

Plan wykorzystania/ utrzymania efektów przedsięwzięcia grantowego po zakończeniu jego realizacji
Zrealizowane wydatki będą stanowiły wyposażenie oraz infrastrukturę architektoniczną, informacyjno-komunikacyjną, cyfrową i pozostałą w budynku ratusza będącego Urzędem
Miasta w Szprotawie. Infrastruktura i wyposażenie będzie doglądane przez gospodarza obiektu, którym jest Burmistrz, a w ramach bieżącego utrzymania dysponowane przez
pracowników urzędu, którzy mają przypisaną odpowiedzialność za dane mienie. Sprzęt i wyposażenie w obiekcie podlega corocznej inwentaryzacji. Z zakupionych przedmiotów na co
dzień będą korzystać mieszkańcy Szprotawy, którzy korzystają z usług Urzędu. Zakupione przedmioty oraz dostosowane toalety będą ogólnodostępne bo stanowią podstawową
infrastrukturę wspierającą osoby ze szczególnymi potrzebami. Efekty będą utrzymywane w taki sposób, że dzięki sprzyjającym warunkom poprzez realizację projektu poprawie ulegnie
bezpieczeństwo i coraz więcej osób z niepełnosprawnościami będzie samodzielnie załatwiało sprawy w urzędzie bez obaw i ograniczeń. Niniejsze działanie przyczyni się także do
dalszego niwelowania kolejnych barier architektonicznych występujących w budynku w perspektywie czasu. Wpłynie także na poprawę funkcjonowania osób ze szczególnymi
potrzebami w obiekcie użyteczności publicznej w Szprotawie.
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Oświadczenia

Zapoznałem/am się z dokument pn. „Zasady uczestnictwa w projekcie” oraz warunkami umowy o powierzenie grantu w projekcie „Dostępny samorząd 2.0” realizowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 i akceptuję jej postanowienia.
TAK

Zapoznałem/am się z umową o powierzenie grantu w projekcie pn. „Dostępny samorząd 2.0”, realizowanym w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Społecznego 2021–2027 i akceptuję jej postanowienia.
TAK

Spełniam warunki do realizacji przedsięwzięcia grantowego w ramach Projektu „ Dostępny samorząd”
TAK

Wszystkie dane wskazane we wniosku aplikacyjnym są zgodne z prawdą.
TAK

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych zawartych w planie rzeczowo-finansowym dla potrzeb niezbędnych do realizacji Projektu „projektu „Dostępny samorząd 2.0””,
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027.
TAK

Przedstawione przedsięwzięcie grantowe jest zgodne z właściwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczącymi zamówień publicznych.
TAK
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 0050/121/2025 

Burmistrza Szprotawy 

z dnia 30 czerwca 2025 r. 

Formularz konsultacji procedury i harmonogramu rzeczowo - finansowego 
powstałego przy realizacji projektu  "Dostępny samorząd 2.0" 

„Czy zgadzasz się z procedurą i harmonogramem rzeczowo - finansowym powstałym przy realizacji 
projektu "Dostępny samorząd 2.0?” 

................................   JESTEM ZA  

................................  JESTEM PRZECIW 

................................  WSTRZYMUJĘ SIĘ 

  

(Wyrażenie opinii polega na umieszczeniu w odpowiedniej rubryce znaku „X”) 

Imię i nazwisko:  
Adres zamieszkania:  

Biorąc udział w konsultacjach wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby 
przeprowadzenia konsultacji społecznych w sprawie planu rzeczowo - finansowego powstałego przy realizacji 
projektu "Dostępny samorząd 2.0", zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE. 

Podpis: ……………………………………. 
Data: ……………………………………. 

Klauzula informacyjna: 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych [RODO] z dnia 27 kwietnia 
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Szprotawy, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: inspektor    @cbi24.pl  listownie: ul. Rynek 45, 67-300 
Szprotawa, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku 
z rozpatrywaniem niniejszej sprawy  zgodnie z ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
w celu przeprowadzenia konsultacji społecznych. 

4) Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom, chyba że obowiązek taki będzie 
wynikał z przepisów prawnych, wówczas odbiorcami Pani/Pana danych mogą być: organy władzy 
publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy 
publicznej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa 
w związku z realizowaną sprawą lub po jej realizacji, 

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres niezbędny do załatwienia sprawy, w której zostały 
zebrane, a po tym czasie przechowywane będą przez okres wymagany przepisami prawa (obowiązek 
archiwizacyjny 5 lat), 

6) posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich 
sprostowania, a także do ich usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania przy czym realizacja powyższych praw musi być zgodna 
z przepisami prawa, na podstawie których odbywa się przetwarzanie danych oraz RODO, a także 
z zasadami wynikającymi z przepisów o archiwizacji, 
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7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, 

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym obowiązującymi przepisami prawa jest obligatoryjne 
(ich niepodanie będzie skutkowało niemożnością załatwienia sprawy), w pozostałym zakresie ma charakter 
dobrowolny, 

9) Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, nie będzie się to jednak 
wiązało ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem. 
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 0050/121/2025 

Burmistrza Szprotawy 

z dnia 30 czerwca 2025 r. 

Burmistrz Szprotawy ogłasza konsultacje społeczne w sprawie procedury i harmonogramu rzeczowo - 
finansowego powstałego przy realizacji projektu"Dostępny samorząd 2.0" 

I.   Przedmiot konsultacji: 

Przedmiotem konsultacji jest procedura i harmonogram rzeczowo-finansowy powstałego przy realizacji 
projektu "Dostępny samorząd 2.0" 

II.   Teren objęty konsultacjami i uprawnieni do udziału w konsultacjach: 

Konsultacje zostaną przeprowadzone wśród mieszkańców Gminy Szprotawa i na terenie gminy Szprotawa. 

III.   Termin i miejsce przeprowadzenia konsultacji: 

Konsultacje zostaną przeprowadzone w dniach od 30 czerwca do 22 lipca 2025r. na terenie gminy 
Szprotawa. 

IV.   Forma konsultacji procedury i harmonogramu rzeczowo-finansowego powstałego przy realizacji 
projektu "Dostępny samorząd 2.0":  

1) zamieszczenie na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Szprotawie: www.ratusz.pl i w Biuletynie 
Informacji Publicznej (BIP) Urzędu Miejskiego w Szprotawie; 

2) wyłożenie w Urzędzie Miejskim w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, Biuro Obsługi Klienta. 

V.   Komórka organizacyjna odpowiedzialna za przeprowadzenie konsultacji: 

Wydział Administracyjno - Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Szprotawie, tel. 68 376 07 74, 
m.pachurka@szprotawa-um.pl. 

VI.   Sposób i miejsce przekazywania opinii do konsultowanego projektu: 

Wypełnione formularze, opatrzone: datą i podpisem mieszkańca należy dostarczyć w wymaganym terminie: 

1) osobiście do Biura Obsługi Klienta Urzędu Miejskiego w Szprotawie, ul. Rynek 45, w godzinach pracy - 
w poniedziałki od 8.00 do 16.00, wtorek - piątek od 7.00 do 15.00 - Biuro Obsługi Klienta; 

2) lub przesłać za pośrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres: Urząd Miejski 
w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa. 

VII.   Inne informacje: 

Projekt konsultowanej procedury i harmonogramu rzeczowo-finansowego  wraz z formularzem konsultacji 
można pobrać ze strony www.szprotawa.pl  oraz ze strony BIP Urzędu Miejskiego lub otrzymać w Urzędzie 
Miejskim w Szprotawie w terminie 30 dni od ich zakończenia. 
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