ZARZADZENIE NR 0050/121/2025
BURMISTRZA SZPROTAWY

z dnia 30 czerwca 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych w zakresie procedury i harmonogramu rzeczowo -
finansowego powstalego przy realizacji projektu '"Dostepny samorzad 2.0"

Na podstawie art. 5a ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) w zwigzku z uchwata Nr XX/129/2015 Rady Miejskiej w Szprotawie z dnia
27 listopada 2015r. w sprawie okresSlenia zasad itrybu przeprowadzania konsultacji spolecznych
z mieszkancami Gminy Szprotawa (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego poz. 2364), zarzadzam si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Postanawia si¢ przeprowadzi¢ konsultacje spoteczne procedury iharmonogramu rzeczowo -
finansowego, powstatych przy realizacji projektu "Dostepny samorzad 2.0", zgodnie z formularzem konsultacji
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Konsultacje spoteczne w trybie zapytania, zawartego w formularzu konsultacji zostang
przeprowadzone w formie papierowej w terminie od 30 czerwca do 22 lipca 2025r. wlacznie.

2. Formularz konsultacji, stanowigcy zalacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia, zawiera pytanie
o nastgpujacej tresci: ,,Czy zgadzasz si¢ z procedura i harmonogramem rzeczowo - finansowym powstalym
przy realizacji projektu "Dostgpny samorzad 2.07”

3. Wyrazenie opinii polega na odpowiedzi za zadane pytanie poprzez umieszczenie jednorazowo znaku ,,X”
w wybranej jako odpowiedz rubryce: ,,JESTEM ZA”, ,JESTEM PRZECIW” lub ,,WSTRZYMUIJE SIE”. Brak
postawienia znaku ,,X” lub postawienia znaku ,,X” w wigcej niz jednej rubryce zostanie uznane za brak
wyrazenia opinii.

4. Formularz konsultacji, ktéry nie zostanie podpisany albo zostanie podpisany w sposob nieczytelny
i uniemozliwiajacy identyfikacje tozsamosci sktadajacego podpis, nie bedzie brany pod uwage.

5. Formularz konsultacji dostgpny jest:

1) na stronie internetowej Urzgdu Miejskiego w Szprotawie: www.ratusz.pl ;

2) w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego w Szprotawie;

3) w Urzegdzie Miejskim w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, Biuro Obstugi Klienta.
6. Wypehiony formularz konsultacji mozna sktada¢ w formie:

1) przesytki pocztg tradycyjna na adres: Urzad Miejski w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa
w godzinach pracy - w poniedziatki od 8.00 do 16.00, wtorek - piatek od 7.00 do 15.00 - Biuro Obstugi
Klienta;

2) lub przesta¢ za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres Urzad Miejski
w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa.

§ 3. 1. Mieszkancy gminy bioracy udzial w konsultacjach, moga wyrazi¢ swoja opini¢ przy pomocy
formularza konsultacji tylko jeden raz.

2. Konsultacje uwaza si¢ za wazne bez wzgledu na liczbe uczestniczacych w nich 0sob.
3. Ogloszenie o przeprowadzeniu konsultacji okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szprotawa.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szprotawy

Miroslaw Gasik
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050/121/2025
Burmistrza Szprotawy

z dnia 30 czerwca 2025 1.

Projekt procedury i harmonogramu rzeczowo - finansowego
powstalego przy realizacji projektu '"Dostepny samorzad 2.0"
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Procedura obslugi 0sob ze szczegélnymi potrzebami w Urzedzie Miejskim w Szprotawie

Niniejsza procedura okresla standardy obstlugi o0s6b ze szczegblnymi  potrzebami, w tym
z niepetnosprawnosciami pod katem zapewniania dostepnosci w urzedach administracji publicznej w $wietle
ustawy o zapewnianiu dost¢pnosci

Wstep

§ 1. 1. Urzad Miejski w Szprotawie, zwany dalej ,,Urzedem", zapewnia dostepnos¢ do $swiadczonych ushug
osobom z niepelnosprawno$ciami i szczegolnymi potrzebami w mysl ustawy o zapewnianiu dostgpnosci.

2. Osobg ze szczegdlnymi potrzebami jest kazda osoba, ktora ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub
wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktorych sie znajduje, musi podjaé dodatkowe dziatania lub
zastosowa¢ dodatkowe $rodki w celu przezwycigzenia bariery, aby uczestniczy¢ w roznych sferach zycia na
zasadzie rOwno$ci z innymi osobami.

Przez osoby ze szczegdlnymi potrzebami nalezy rozumie¢ m.in.:
1) osoby majace trudnosci w poruszaniu si¢;

2) osoby niewidome i stabowidzace;

3) osoby gluchoniewidome;

4) osoby gluche i stabostyszace;

5) osoby w spektrum autyzmu;

6) osoby z niepetnosprawnoscia intelektualna;

7) osoby starsze;

8) opiekunowie z matymi dzieé¢mi;

9) dzieci;

10) osoby z epilepsja;

11) osoby z czasowa niepetnosprawnoscia;

12) kobiety w ciazy;

13) osoby z nieporgcznym bagazem;

14) obcokrajowcy nieznajacych jezyka polskiego;

15) oraz wszystkie inne osoby, ktore ze wzgledu na ograniczenia fizyczne mogg mie¢ problem z poruszaniem
si¢, zdobyciem informacji i uczestniczeniem w wydarzeniach, z wytgczeniem o0sob begdacych pod wplywem
srodkow odurzajgcych.

3. Procedura okresla sposob postepowania wszystkich pracownikoéw urzedu w stosunku do wyzej wymienionych
0s6b.

Ogodlne etapy obstugi oséb z niepelnosprawnosciami i szczegélnymi potrzebami

§ 2. 1. Osoba z niepelnosprawnoscig lub szczegdlnymi potrzebami, jezeli jest taka konieczno$¢, uzyskuje pomoc
od wszystkich pracownikow urzedu.

1. W celu ustalenia charakteru zatatwianej sprawy pracownik Biura Obstugi Klienta lub inny pracownik
przeprowadza wstgpna rozmowe z klientem.
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2. Po ustaleniu przedmiotu sprawy pracownik, o ktorym mowa w ust. 1, informuje pracownika wlasciwego
wydzialu do rozpatrzenia sprawy o konieczno$ci obshuzenia osoby z niepelnosprawnoscia lub szczegdlnymi
potrzebami bez zbednej zwloki.

3. Kazdy pracownik urzedu udziela klientowi z niepetnosprawnoscia lub szczegdlnymi potrzebami pomocy
w dotarciu do miejsca obstugi, w razie takiej koniecznosci udaje si¢ do niego i realizuje sprawe na miejscu), a po
zakonczonej obstludze pomaga w opuszczeniu budynku urzedu.

4. Urzad zgodnie z art. 6 pkt 3d ustawy zapewnia, na wniosek osoby ze szczegolnymi potrzebami, komunikacje
w formie okre$lonej we wniosku, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Zgloszenie chgci skorzystania ze $wiadczenia ustug mozna wnies¢:

1) telefonicznie pod nr 68 376 38 11;

2) pisemnie za posrednictwem poczty: Urzad Miejski w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa;
3) za pomoca poczty elektronicznej e-mail: ratusz@szprotawa.pl;

4) poprzez elektroniczng skrzynke podawcza(ePUAP), adres skrytki: /uObbc5i471/skrytka;

5) poprzez skrzynke e-Doreczen: AE:PL-56446-96526-VWEFR-28.

Podstawowe zasady obstugi 0sob ze szczegdlnymi potrzebami

§ 3. 1. Zanim pomozesz — zapytaj. Nie kazda osoba ze szczegblnymi potrzebami potrzebuje pomocy.
W przyjaznym otoczeniu zwykle sama $wietnie daje sobie rade. Pracownicy urzedu powinni kierowac sig¢
w pierwszej kolejnosci poszanowaniem dla niezaleznosci klienta ze szczegolnymi potrzebami.

2. Uwazaj z inicjowaniem kontaktu fizycznego — badz taktowny. Niektdre osoby ze szczegodlnymi potrzebami
utrzymujg rownowage dzieki swoim rekom, dlatego chwytanie ich za nie — nawet w celu udzielenia pomocy —
moze t¢ rownowagg zaktoci¢. Unikaj dotykania ich wozka, kul czy laski. Osoby ze szczegdlnymi potrzebami
uwazajg je za czes¢ ich przestrzeni osobistej. Zawsze pytaj o zgode na kontakt fizyczny.

3. Zwracaj si¢ zawsze bezposrednio do klienta ze szczegdlnymi potrzebami. Nie prowadz rozmowy z jej
asystentem, przewodnikiem, thumaczem jezyka migowego. Zwracaj si¢ do klienta ze szczegdlnymi potrzebami
jak do kazdego innego klienta, nie skupiajac si¢ na jej niepelnosprawnosci. Wiele 0sob z niepelnosprawnosciami
nie chee specjalnego traktowania, uwazajg to za przejaw dyskryminacji. WychodZ naprzeciw szczegdlnym
potrzebom klienta iograniczeniom wynikajagcym zjego niepelosprawnosci, jednoczesnie starajac si¢ go
traktowa¢ w sposob naturalny i na rowni z innymi klientami.

4. Nie rob zadnych zatozen. Kazda osoba ze szczegdlnymi potrzebami, nawet pozornie identyczng, jest inna i ma
inne potrzeby. Ona najlepiej wie, co moze zrobi¢, a co w jej przypadku jest niemozliwe. Nie podejmuj za klienta
z niepelnosprawnoscia decyzji co do tego, w jakich czynno$ciach nie moze uczestniczy¢, gdyz wykluczanie go
—nawet kierujac si¢ checig pomocy — moze by¢ przejawem dyskryminacji.

5. Reaguj uprzejmie na prosby osob ze szczegdlnymi potrzebami. Jesli klient ze szczegdlnymi potrzebami prosi
o pewne zmiany i dostosowanie si¢ do jego szczegolnych potrzeb, nie traktuj tego jako skargi. Swiadczy to raczej
o tym, ze na tyle dobrze czuje si¢ w danej instytucji, by ujawnia¢ otwarcie swoje potrzeby. Staraj si¢ w miare
dostepnych mozliwosci reagowac pozytywnie na prosby klienta.

6. Pamigetaj, ze nie kazdy rodzaj niepelnosprawnosci jest widoczny. Moga si¢ zdarzyc¢ tacy klienci, ktorych prosby
lub zachowanie wydadzg si¢ dziwne. Moze to mie¢ zwigzek z niepelnosprawnoscig danej osoby i jej specjalnymi
potrzebami. W miar¢ mozliwosci szanuj potrzeby iprosby takiej osoby. Jesli jednak klient zachowuje si¢
agresywnie, w sposob nietypowy, lub czujesz si¢ zagrozony, nie wahaj si¢ zapewni¢ sobie pomoc innych osob
(np. innych pracownikow urzedu).

Obstuga 0s6b z niepelnosprawnos$cia ruchowg i majacych trudnosci w poruszaniu sie
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§ 4. 1. Wejscie do budynku Urzedu jest przystosowane dla osob ztrudnoSciami w poruszaniu sig,
w szczegolnosci dla osob poruszajacych si¢ na wozkach.

2. Obstuga 0s6b z problemami w poruszaniu si¢ odbywa si¢ na parterze Urzgdu w Biurze Obstugi Klienta, parter
ratusza.

1. Na parkingu przy budynku Urzedu Miejskiego jest wyznaczone 4 miejsca postojowe, przeznaczone dla oséb
z niepelnosprawnoscia;

2. Pracownik Urzedu po uzyskaniu informacji, ze w instytucji pojawila si¢ osoba majgca trudnosci w poruszaniu
si¢ powinien:

1) zapyta¢, w czym moze pomoéc i wezwaé pracownika merytorycznego do obstuzenia na miejscu osoby ze
szczegolnymi potrzebami;

2) zaproponowa¢ miejsce obstugi, do ktérego mozna podjecha¢ wozkiem w taki sposdb, by rozmowa byta
prowadzona w warunkach dla niej komfortowych;

3) zaproponowa¢ miejsce siedzace osobie z laskg/kulg/balkonikiem itp., osobom starszym i kobietom w cigzy;

4) nalezy pamigtac, ze wozek stanowi cze$¢ przestrzeni osobistej osoby poruszajacej si¢ na nim. Nigdy nie nalezy
dotyka¢, popycha¢ ani przestawiaé czyjegos wozka bez jego wyraznej zgody. Probujac pomoéc osobie
poruszajacej si¢ na wozku, np. poprzez przechylenie go lub podniesienie, mozemy spowodowaé urwanie si¢
jakiejs jego czesci lub wypadnigcie osoby z wozka;

5) nalezy pamigtac, ze osoba poruszajgca si¢ na wozku ma ograniczony zasi¢g wzroku i ruchu reka, w zwigzku
z tym nalezy utrzymywa¢ wilasciwg odleglos¢ podczas prowadzenia rozmowy, pomagaé w otwieraniu drzwi,
zapalaniu $wiatla (np. w toalecie), unika¢ obstugi zza wysokiego kontuaru itp.;

6) jesli stanowisko obstugi (kontuar) jest zbyt wysoko, by osoba na wdzku mogla swobodnie rozmawiaé
z pracownikiem, pracownik powinien wyj$¢ zza kontuaru, by ja obstuzyé. Waznej jest roOwniez zapewnienie
podktadek do pisania, jesli osoba na wozku ma wypehi¢ jakis formularz lub ztozy¢ podpis.

7) nalezy pamigtac, ze niepetnosprawnosci ruchu to takze np. dysfunkcje manualne czy neurologiczne — klient
moze skorzystaé np. z alternatywnych form podpisu, jesli przepisy na to zezwalaja.

Obstuga 0séb z niepelnosprawnoscia wzroku

§ 5.. 1. Urzad, zgodnie z art. 6 pkt 1d ustawy, zapewnia mozliwo$¢ wejscia do budynku osobie korzystajacej
Z psa asystujacego.

2. Urzad zapewnia elektroniczny dostgp do dokumentow (w tym w formacie pdf), informacji o swojej
dziatalnosci, regulaminach i procedurach itp.

3. Wyznaczony pracownik urzgdu po uzyskaniu informacji, ze winstytucji pojawita si¢ osoba
z niepelnosprawnoscig wzroku, powinien:

1) pamigtac, ze tylko niektore osoby z dysfunkcjg wzroku korzystajg z alfabetu Braille’a. Zawsze nalezy pytaé
osobe z niepelnosprawnoscia wzroku, jaka jest najlepsza wjej przypadku forma obstugi iudostgpniania
dokumentow (np. dokumenty drukowane z powickszona czcionka, pliki elektroniczne w formatach dostgpnych
dla urzadzen udzwickawiajacych itp.).

2) Przed nawigzaniem kontaktu fizycznego przywita¢ si¢, przedstawi¢ i wymieni¢ swojg funkcje. Po uzyskaniu
przyzwolenia klienta na pomoc, pracownik powinien zaprowadzi¢ go do odpowiedniego miejsca, ewentualnie
podajac osobie z niepetnosprawnoscia wzroku swoje ramig lub lokie¢. Nalezy informowac¢ klienta o wszelkich
wykonywanych czynno$ciach (np. zamiarze oddalenia si¢) i przeszkodach na drodze (np. schodach, progach itp.)
opisujgc konkretnie otoczenie.
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3) zadbac, by na drodze osoby z niepelnosprawnoscig wzroku (stabowidzacej, niewidomej) nie znajdowaty si¢
zadne przeszkody (np. ,,potykacze”, standy).

4) umozliwi¢ sktadanie wlasnor¢cznego podpisu osobie z niepelnosprawnoscig wzroku za pomocg specjalnej
ramki i w razie potrzeby nakierowac¢ jej dton we wlasciwe miejsce.

5) pamigtac, ze pies asystujacy jest w pracy i nie wolno go rozprasza¢ dotykaniem, glaskaniem itp. Mozna to
uczyni¢ jedynie, jesli jego wlasciciel wyrazi na to zgode. Mozna zaoferowac psu wode do picia.

Obstuga 0s6b z niepelnosprawnos$cia shuchu i trudno$ciami w komunikowaniu sie

§ 6. 1. Urzad zapewnia obstuge z pomoca tlumacza jezyka migowego, a takze z wykorzystaniem $rodkow
wspierajacych komunikowanie sig, o ktorych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy o jezyku migowym.

2. Urzad zapewnia osobie z niepelnosprawnoscia stuchu i mowy prawo do skorzystania z pomocy osoby
przybranej, zgodnie z art. 7 ustawy o jezyku migowym.

3. Wyznaczony pracownik urzgdu po uzyskaniu informacji, ze winstytucji pojawita si¢ osoba
z niepelnosprawnoscia stuchu, powinien:

1) pamigtac, ze nie wszystkie osoby niestyszace postuguja si¢ jezykiem migowym. Duza cze$¢ z nich czyta
zruchu warg oraz komunikuje si¢ pisemnie. Nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ dogodnej dla klienta formy
komunikacji (nie odwracaé¢ glowy w trakcie mowienia, wyraznie artykutlowac stowa, czytelnie pisac);

2) pamigetac, ze dla 0osob niestyszacych postugujacych si¢ jezykiem migowym, jezyk polski jest jezykiem obcym,
o zupehie innej sktadni. Wszystkie komunikaty (w tym pisemne) powinny by¢ mozliwie uproszczone, by osoba
z niepelnosprawnoscia stuchu mogta je tatwiej zrozumiec;

3) aby dowiedziec¢ si¢, czy dana osoba chce porozumiewac si¢ w jezyku migowym, za pomocg gestow, piszac
czy moOwigc, pracownik powinien obserwowaé, jakie osoba niestyszaca daje sygnaty. Jezeli nie zrozumie, co
mowi osoba niestyszgca lub niedostyszaca, powinien jg o tym poinformowac;

4) pamigtac, ze zanim zacznie mowic¢ do osoby niedostyszacej lub niestyszacej, powinien upewnic sie, ze klient
na niego patrzy. Aby zwrdci¢ uwage osoby z niepetnosprawnoscig stuchu, mozna delikatnie dotkngé jej ramienia
lub pomacha¢ do niej r¢ka.

5) powinien powtorzy¢ wypowiedz, mozliwie innymi stowami, jesli osoba niedoslyszaca jej nie zrozumie;

6) zadbac, o ile to mozliwe, by rozmowa byla prowadzona w oddzielnym pomieszczeniu, by zapewni¢ osobie
z dysfunkcja stuchu komfort akustyczny, ponadto ciche otoczenie utatwia komunikacje;

7) poswigci¢ osobie z zaburzeniami mowy (np. po udarze, jakajacej si¢) pelng uwagg i z cierpliwoscia dac jej sie
wypowiedzie¢. Nie nalezy przerywac jej ani konczy¢ za nig zdan. Jesli pracownik ma problem ze zrozumieniem
wypowiedzi klienta, powinien uprzejmie poprosi¢ go o powtorzenie.

Obstuga o0s6b z niepelnosprawnoscia intelektualna

§ 7. 1. Urzad zapewnia informacje i mozliwo$¢ komunikacji w tek$cie tatwym do czytania i zrozumienia (tekst
ETR).

2. Wyznaczony pracownik urzegdu po uzyskaniu informacji, Zze w instytucji pojawila si¢ osoba
z niepelnosprawnoscia intelektualng badz innymi dysfunkcjami poznawczymi, powinien:

1) w czasie rozmowy z klientem uzywac prostych zdan pojedynczych. Dluzsze wypowiedzi nalezy podzieli¢ na
krotsze czesci, a po kazdej z nich upewnic si¢ czy rozmowca prawidtowo jg zrozumiat;

2) dostosowaé tempo wypowiedzi i stownictwo do indywidualnych potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia;
3) stosowaé powtorzenia, ktore pomoga zrozumie¢ wazne informacje i je zapami¢tac;

4) na koniec rozmowy upewnic¢ sig¢, ze klient zrozumiat komunikat i wie, co dalej zrobic;
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5) wykazac¢ si¢ szacunkiem, cierpliwoscig i zrozumieniem.

3. Osoby z niepelnosprawnoscia intelektualng mogg przyj$¢ do urzedu w towarzystwie asystenta. Pracownik
powinien zawsze mowi¢ wprost do klienta, nie do jej asystenta.

Obstuga 0s6b z trudnosciami poznawczymi i spolecznymi

§ 8. 1. Urzad zapewnia informacje i mozliwo$¢ komunikacji w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia (tekst
ETR).

2. Wyznaczony pracownik urzgdu po uzyskaniu informacji, ze w instytucji pojawila si¢ osoba w spektrum
autyzmu badz innymi zaburzeniami funkcji poznawczych (min. deficytem koncentracji i uwagi (ADHD, ADD),
chorobami degeneracyjnymi mozgu (demencja, choroba Alzheimera), osoby po udarach mdzgu) powinien:

1) zadba¢ o spokojne miejsce do rozmowy, najlepiej odosobnione, w ktorych nie wystepuja czynniki
rozpraszajace;

2) zadbac o to aby zostala obsluzona w pierwszej kolejnosci - dla 0osob z autyzmem stanie i czekanie w kolejce
jest bardzo ucigzliwe. W obecnosci innych obcych osob narasta w nich Igk, gdyz nie wiedza co i kiedy sig¢ stanie,
a to moze prowadzi¢ do zaburzen zachowania;

3) nie zniechecac si¢, gdy osoba z autyzmem nie patrzy w oczy podczas rozmowy. Mimo tego nalezy zwracac
si¢ wprost do niej;

4) da¢ rozmoéwcey czas na odpowiedz i cierpliwie czekac, jesli nie odpowiada od razu na pytania. Ewentualnie
warto powtorzy¢ pytanie;

5) zachowa¢ si¢ w przewidywalny sposob. Uprzedza¢ o zmianach inastepnych krokach w dzialaniu. Nie
zaskakiwag;

6) unika¢ abstrakcyjnych pojg¢, zartéw, ironii, dwuznaczno$ci, poréwnan i metafor. Rozmawiajac z osoba
w spektrum autyzmu nalezy mowic o konkretach — krotkie, proste komunikaty werbalne;

7) jasno formulowa¢ swoje oczekiwania — osoby z zaburzeniami w spektrum autyzmu nie czytaja miedzy
wierszami, maja duze trudnosci, zeby domysli¢ si¢, co czuja lub mys$la inne osoby, jakie maja intencje;

8) dostosowac tempo wypowiedzi 1 stownictwo do indywidualnych potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia;

9) upewni¢ si¢, ze rozmowca rozumie iwie co ma dalej zrobi¢ — warto pami¢taé, ze niektore osoby
z zaburzeniami ze spektrum autyzmu potrzebuja doktadnej instrukcji wykonania czynnos$ci lub zadania, pomocne
bedzie wigc przygotowanie szczegdlowego schematu postgpowania, najlepiej w formie pisemnej (regulamin,
instrukcja);

10) wykaza¢ si¢ szacunkiem, cierpliwoscig i zrozumieniem;
11) zawsze mowic wprost do klienta, nie do jego asystenta jesli ten jest obecny.
Whiosek o zapewnienie dostepnoSci

§ 9. 1. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu interesu faktycznego,
ma prawo wystapi¢ z wnioskiem o zapewnienie dostgpnosci architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej, zwanym dalej "wnioskiem o zapewnienie dost¢pnosci”.

2. Wniosek o zapewnienie dostepnosci sktadany jest do Urzedu.
Postanowienia koncowe

§ 10. Niezaleznie od zapisdéw niniejszej procedury, kazdy pracownik Urzgdu, majgc na uwadze zapisy Konwencji
ONZ o prawach osob niepelnosprawnych, zobowigzany jest okaza¢ osobie  z niepelnosprawnoscia ze
szczegblnymi potrzebami wszelka pomoc.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Plan rzeczowo-finansowy przedsiewziecia grantowego w ramach projektu "Dostepny samorzad 2.0"

Tytut przedsigwzigcia grantowego
Dostosowanie dwadch toalet w budynku ratusza dla oséb z niepetnosprawnosciami

Okres realizacji przedsiewzigcia grantowego
12.06.2025 - 30.09.2026

Dane dotyczace JST

Nazwa JST Nazwa urzedu JST

Szprotawa Urzad Miejski w Szprotawie

NIP REGON TERYT
924-100-06-96 970770445 081007
Wojewodztwo Powiat Gmina
LUBUSKIE zaganski Szprotawa

Adres siedziby i dane kontaktowe

Adres do korespondenciji (jesli inny niz adres siedziby) Telefon Adres e-mail
ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa 68 3763811 ratusz@szprotawa.pl

Imig i nazwisko osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji
Mirostaw Gasik Burmistrz Szprotawy

Osoba/y do kontaktu

Imie i nazwisko osoby do kontaktu Telefon Adres e-mail
Katarzyna Zapolska 68 3760775 k.zapolska@szprotawa-um.pl

Informacje do przelewu srodkéw z grantu

Numer konta

80 1020 5402 0000 0502 0267 2277
Nazwa posiadacza rachunku
Urzad Miejski w Szprotawie

Gmina Kod pocztowy Miejscowos¢
Szprotawa 67-300 Szprotawa
Ulica Nr budynku Nr lokalu

ul. Rynek 45
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Uzasadnienie potrzeby realizacji przedsiewziecia grantowego

Budynek, w ktérym znajduje sie Urzad Miejski w Szprotawie to zabytkowy ratusz, ktéry posiada wiele barier architektonicznych ograniczajacych dostep oraz mozliwo$¢ skorzystania z
publicznych przestrzeni osobom z niepetnosprawnosciami. Gtéwnym problemem sg niedostosowane toalety w Urzedzie dla oséb z niepetnosprawnosciami. W wyniku
przeprowadzonego audytu pod wzgledem spetniania standardéw dostepnosci zadna z toalet w urzedzie nie spetnia warunkéw technicznych, ktérym powinny odpowiadac toalety, z
ktérych samodzielnie mogtyby korzysta¢ osoby z niepetnosprawnos$cig zwtaszcza ruchowa. Zbyt mato miejsca, zte rozmieszczenie sanitariatdw oraz brak odpowiedniej infrastruktury
wspierajacej to gtéwne problemy, ktére wystepuja w toaletach znajdujacych sie w budynku. Budynek ratusza jest najwazniejszym budynkiem uzytecznosci publicznej z uwagi na fakt,
ze jest siedzibg lokalnych wtadz, w ktérym organizowane sa sesje Rady Miasta, wydarzenia okoliczno$ciowe, i w ktérym mozna zatatwi¢ podstawowe sprawy obywateli Szprotawy.
Wszyscy mieszkancy miasta i gminy liczacej ogétem ponad 19 tys. oséb korzystaja z tego budynku uzytecznosci publicznej dlatego obiekt ten powinien spetnia¢ standardy
dostepnosci, a wystepujace bariery powinny by¢ sukcesywnie niwelowane by osoby wymagajace wsparcia nie byty marginalizowane z powodu barier, ktére beda dla nich nie do
pokonania. Toalety na parterze umiejscowione sg przy Urzedzie Stanu Cywilnego czyli w takim punkcie, z ktérego bardzo czesto korzystajg interesanci oraz przy punkcie optat za
odpady komunalne. Natomiast toalety na | pigtrze znajduja sig przy gabinecie Burmistrza, zastgpcy Burmistrza oraz przy wydziatach: Finansowym, Edukaciji i Spraw Spotecznych,
Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska. Podjete w ramach przedsiewziecia grantowego beda dziatania realizowane w ramach dostepnosci w wymiarze architektonicznym
osoby z niepetnosprawnosciami powinny mie¢ zapewniony bezposredni dostep oraz mozliwo$¢ samodzielnego poruszania sig po ratuszu jak réwniez korzystania z sanitariatéw. Te
podstawowe potrzeby zostang zaspokojone poprzez dostosowanie dwéch toalet do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia, ktére znajduja sie na parterze i pierwszym pietrze. Dzigki
temu dziataniu usunieta zostanie bariera architektoniczna wystepujaca w ratuszu. Na dziataniu skorzystajg wszyscy mieszkancy Szprotawy, miasta i gminy, poniewaz toalety beda
ogélnodostepne. Dodatkowo planowane sg takze dziatania w zakresie poprawy dostepnoséci informacyjno - komunikacyjnej zeby zapewni¢ interesantom jak najlepsze warunki przy
zatatwianiu spraw obywatelskich a takze stosowne oznaczenia podnoszace bezpieczenstwo w budynku oraz zapewniajace niezalezno$¢ w poruszaniu sie po obiekcie. Potrzeby, ktére
zostang zrealizowane w ramach przedsigwzigcia grantowego wynikajg ze standardéw dostepnosci okreslonych dla obiektu. Projekt przyczyni sie do zwigkszenia dostepnosci dla
wszystkich mieszkaricéw Gminy Szprotawa, w tym gtéwnie oséb z niepetnosprawno$ciami: ruchowymi, niewidzacych lub z niedowidzeniem, a takze oséb starszych majacych ktopot z
samodzielnym poruszaniem sie z powodu dysfunkcji wzroku lub/i ruchu.

Planowany zakres przedsiewziecia grantowego oraz sposéb jego realizaciji

Przedsiewzigcie bedzie realizowane w czeéci budynku znajdujacego sie w centrum miasta Szprotawy, w zabytkowym obiekcie, w ktérym mieéci sie Urzad Miasta Szprotawy. Zadanie
dotyczy dostosowania dwdch toalet znajdujacych sie na parterze oraz pierwszym pietrze. W ramach podjetych prac wykonane zostang: roboty rozbiérkowe, roboty murarskie, remont
posadzek budynku, wymiana stolarki drzwiowej, remont instalacji elektrycznej, remont instalacji sanitarnej, prace malarskie i wykonczeniowe. Prace beda wykonane w podziale na
etapy prac: prace rozbiérkowe i prace wewnetrzne. Remont ma na celu poprawe warunkéw pomieszczenia w celu dostosowania do potrzeb 0séb ze szczegélnymi potrzebami.
Zakupione zostanie takze wyposazenie do toalet, ktdére jest ujete w planie dziatania sa to: lustra, dozowniki, kosze na $mieci, pochwyty. Zaplanowano takze zakup oznakowania
schodéw wewnetrznych tasma kontrastowa i naktadkami antyposlizgowymi, oznakowanie przezroczystych (szklanych drzwi wejsciowych). W ramach dostepnosci cyfrowej wykonany
zostanie audyt dostepnosci cyfrowej strony internetowej przez podmiot zewnetrzny. W ramach realizacji projektu podjete zostang takze dziatania w wymiarze informacyjno-
komunikacyjnym dotycza one zakupu: trzech petli indukcyjnych wraz ze szkoleniem pracownikéw z obstugi petli, zakupu lup i ramek elektronicznych oraz piktograméw, zakupu i
montazu tabliczek informacyjnych przydrzwiowych, zakupu naktadek informacyjnych na balustrady z drukiem w alfabecie Braille'a, zakupu tablic informacyjnych, w tym jednej
elektronicznej, zakupu oznakowania ewakuacyjnego budynku przy ul. Rynek 45. Wyposazenie, ktére zostanie zakupione w ramach dziatan informacyjno-komunikacyjnych ma na celu
usprawni¢ samodzielne poruszanie sie po urzedzie osobom z niepetnosprawnoéciami. Podjete zostang takze dziatania okre$lone w planie dziatan jako pozostate dziatania i zakupione
zostana: tawki do spoczynku, maty i krzesta ewakuacyjne, miski dla psa asystujacego, defibrylator, szkolenie z zakresu obstugi zakupionych urzadzen.
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Rezultaty zaplanowane do osiggniecia w ramach przedsiewziecia grantowego w formie wskaznikdw oraz sposoboéw realizacji ich
pomiaru.

Wskazniki produktu

Liczba budynkoéw pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace majace na celu poprawe dostepnosci ustug dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
1szt.

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, w obrebie ktérych prowadzono prace majace na celu poprawe dostepnosci ustug dla os6b ze szczeg6Inymi
potrzebami
0 szt.

Liczba ustug publicznych, dla ktérych prowadzono prace w zakresie zmiany sposobu organizacji ich $wiadczenia pod katem zapewniania dostepnosci osobom ze
szczeg6lnymi potrzebami
0 szt.

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono inne prace majace na celu zapewnienie dostepnosci architektonicznej pomieszczen budynku
dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami — szt.
1 szt.

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace budowlane majace na celu budowe podjazdu do budynku lub inne prace budowlane
majace na celu reorganizacije strefy wejscia do budynku — szt.
0 szt.

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace budowlane majace na celu dostosowanie pomieszczen budynku do potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami — szt.
1 szt

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace budowlane majace na celu montaz dzwigu osobowego (windy) — szt.
0 szt.

Liczba budynkoéw pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace z zakresu zapewniania dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej dla oséb ze
szczeg6lnymi potrzebami — szt.
1szt.

Liczba innych dostosowan realizowanych przez JST, majacych na celu poprawe dostepnosci ustug publicznych swiadczonych przez JST na rzecz oso6b ze szczegolnymi
potrzebami - szt.
1 szt

Liczba procedur wewnetrznych JST, dla ktérych realizowano proces aktualizacji zapisow dot. poprawy zapewniania dostepnosci dla osob ze szczegdolnymi potrzebami —
szt.
1 szt

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, dla ktorych prowadzono prace budowlane majace na celu poprawe dostepnosci architektonicznej tych przestrzeni dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami — szt.
0 szt.

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych prowadzono prace z zakresu zapewniania dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami — szt.
0 szt.

Liczba stron internetowych, portali lub aplikacji mobilnych prowadzonych przez JST, dla ktérych prowadzono prace modernizacyjne zwigzane z zapewnianiem
dostepnosci cyfrowej dla osob ze szczegolnymi potrzebami — szt.
0 szt.

Wskazniki rezultatu

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych wdrozono rozwigzania zgodne ze Standardami Dostepnosci w Samorzadzie majace na celu poprawe
dostepnosci ustug dla osob ze szczegéinymi potrzebami
1 szt

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, w obrebie ktorych wdrozono rozwigzania zgodne ze Standardami Dostepnosci w Samorzadzie majace na celu
poprawe dostepnosci ustug dla oséb ze szczegolnymi potrzebami
0 szt.

Liczba ustug publicznych, dla ktérych wdrozono zmiany w zakresie sposobu organizacji ich $wiadczenia pod katem zapewniania dostgpnos$ci osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami
0 szt.

Liczba budynkoéw pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych dokonano przebudowy pomieszczen budynku zgodnie z wytycznymi wynikajacymi ze Standardow
Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
1 szt

Liczba budynkoéw pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych wprowadzono usprawnienia z zakresu zapewniania dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami zgodnie z wytycznymi wynikajacymi ze Standardéw Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
1szt.

Liczba budynkéw pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych wybudowano podjazd do budynku lub zrealizowano inne prace budowlane majace na celu reorganizacje
strefy wejscia do budynku zgodnie z wytycznymi wynikajacymi ze Standardow Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
0 szt.

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych zamontowano dzwig osobowy (winde) zgodnie z wytycznymi wynikajacymi ze Standardow Dostepnosci w
Samorzadzie — szt.
0 szt.

Liczba budynkow pozostajacych w dyspozycji JST, w ktérych zrealizowano inne dziatania zapewniajace dostepnos$¢ architektoniczng pomieszczen budynku zgodnie z
wytycznymi wynikajacymi ze Standardow Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
1szt.

Liczba innvch dostosowan wdrozonvch przez JST, maiacvch na celu poprawe dostepnosci ustua publicznvch $wiadczonvch przez JST na rzecz oséb ze szczeadlnvmi
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potrzebami - szt.
1szt.

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, dla ktérych zapewniono poprawe dostepnosci architektonicznej dla osob ze szczego6lnymi potrzebami zgodnie z
wytycznymi wynikajacymi ze Standardow Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
0 szt.

Liczba przestrzeni pozostajacych w dyspozycji JST, w ktorych zapewniono poprawe dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
zgodnie z wytycznymi wynikajacymi ze Standardow Dostepnosci w Samorzadzie — szt.
0 szt.

Liczba zaktualizowanych procedur wewnetrznych JST, w zakresie zapisow dot. poprawy zapewniania dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami — szt.
0 szt.

Liczba zmodernizowanych stron internetowych, portali lub aplikacji mobilnych prowadzonych przez JST, zgodnie z obowigzujacymi standardami WCAG - szt.
0 szt.
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Harmonogram rzeczowo-finansowy

Zakres rzeczowy - komponenty grantowe

Data Data
rozpoczecia  zakonczenia
Lp. Nazwa Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanego komponenty grantowego Lokalizacja realizacji realizacji
1 Zakup mat i zakup mat i krzeset ewakuacyjnych niezbednych do szybkiej ewakuacji poszkodowanego z Ratusz w 30.06.2025 30.11.2025
krzeset miejsca zagrozenia. Szprotawie, ul.
ewakuacyjnych Rynek 45
wraz ze szkoleni
2 Zakup tablic Zakup tablic informacyjnych, ktére umieszczone beda na parterze budynku i beda informowaty o Ratusz w 30.06.2025 28.12.2025
informacyjnych, w  rodzajach i numerach biur. Szprotawie, ul.
tym jedna Rynek 45, 67-
elektron 300 Szprotaw
3 Zakup misek dla zakup misek na $wiezg wode dla pséw asystujacych Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
psa asystujacego Szprotawie, ul.
Rynek 45
4 Oznakowanie Oznakowanie ciggéw komunikacyjnych poprawia dostepno$¢ do obiektu dla oséb z Ratusz w 30.06.2025 28.12.2025
schodéw niepetnosprawnosciami wzroku Szprotawie , ul.
wewngtrznych Rynek 45 , 67-
tasma 300 Szprot
kontrastowg
5 Zakup i montaz Tabliczki zostang zamontowane przy drzwiach do poszczegdlnych biur w celu utatwienia Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
tabliczek informacyjnego Szprotawie, ul.
informacyjnych, Rynek 45, 67-
przydrzwi 300 Szprotaw
6 Dostosowanie Dziatanie polega na dostosowaniu dwéch toalet w Urzedzie dla oséb z niepetnosprawnosciami Ratusz w 30.06.2025 19.10.2026
dwoch toalet na poprzez wykonanie prac: robét rozbiérkowych, robét murarskich, remontu posadzek wymiany Szprotawie, ul.
parterze i | pietrze  stolarki drzwiowej, remont instalacji elektrycznej, remont instalacji sanitarnej, prace malarskie i Rynek 45, 67-
wykonczeniowe. 300 Szprotaw
7 Oznakowanie Dziatanie poprawia bezpieczenstwo i dostepno$é¢ obiektu dla oséb z niepetnosprawnoscia Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
przezroczystych wzroku. Polega na zamontowanie naklejki na cze$¢ szklang wahadtowych drzwi. Szprotawie, ul.
drzwi wejéciowych Rynek 45, 67-
300 Szprotaw
8 Zakup lup Zakupione lupy, ramki i piktogramy zamontowane beda w punktach obstugi interesantéw w celu Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
elektronicznych, utatwienia komunikacji z osobami z niepetnosprawnos$ciami Szprotawie, ul.
ramek i Rynek 45, 67-
piktogramoéw 300 Szprotaw
9 Zakup zakup i montaz tabliczek informujacych o drodze ewakuacyjnej Ratusz w 30.06.2025 16.11.2025
oznakowania Szprotawie, ul.
ewakuacyjnego Rynek 45, 67-
budynku 300 Szprotawa
10 Zakup W zwigzku z modernizacjg dwdch toalet by mogty z nich swobodnie korzysta¢ osoby z Ratusz w 30.06.2025 19.10.2026
wyposazenia niepetnosprawnoscia planuje sie takze zakup wyposazenia tych sanitariatéw w: lustra, Szprotawie
pomieszczen dozowniki, kosze na $mieci, pochwyty.
sanitarnych
1 Przeprowadzenie Dziatanie polega na zbadaniu poprzez przeprowadzenie audytu czy na stronie internetowej Ratusz w 30.06.2025 01.06.2026
audytu Urzedu Miasta zamieszczane informacje sg zgodne z dostepnoscia wymagang przez ustawe o Szprotawie , ul.
dostepnosci dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. Rynek 45 , 67-
cyfrowej strony 300 Szprot
12 Zakup Zakup urzadzenia stosowanego w zagrozeniach zycia i zatrzymania akcji serca. Z uwagi na ilos¢ ~ Ratusz w 30.06.2025 30.11.2025
defibrylatora 0s6b pracujacych w urzedzie jak i interesantéw urzadzenia to jest istotnym wyposazeniem Szprotawie, ul.
chroniacym zycie. Rynek 45, 67-
300 Szprotaw
13 Zakup nakfadek Zakup naktadek na balustrady z drukiem w alfabecie Braille'a dla klientéw ze szczegdlnymi Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
informacyjnych na  potrzebami Szprotawie
balustrady
14 Zakup trzech petli  Zakup petli indukcyjnych utatwi komunikacje z osobami z problemami stuchu. Petle bedg Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
indukcyjnych wraz ~ zamontowane w Biurze Dowodéw Osobistych, Urzedzie Stanu Cywilnego, punkcie obstugi Szprotawie ul.
ze szkoleniem programu Czyste Powietrze. Rynek 45 , 67-
300 Szprotaw
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Zakres rzeczowy - komponenty grantowe

Data Data
rozpoczecia zakonczenia
Lp. Nazwa Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanego komponenty grantowego Lokalizacja realizacji realizacji
15 Zakup fawek do Zakup tawek do spoczynku utatwiajgcych osobom z ograniczeniami ruchowymi bezpieczenstwoi ~ Ratusz w 30.06.2025 02.11.2025
spoczynku komfort. Szprotawie, ul.
Rynek 45, 67-
300 Szprotaw
Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiscie ponoszone w PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
% Ccross-
financingu
(cross
financing /
Wydatki wydatki
mozliwe mozliwe Inne wydatki ~ Wydatki
do w tym do majatkowe majatkowe
sfinansowania  cross- kwota sfinansowania  nie bedace (suma Srodki
Kategoria llosé Wartos¢ w ramach financing?  cross- w ramach cross- kolumnnr  finansowe
kosztow Nazwa kosztu produktu/ustugi  ogétem grantu'’ TAK/NIE financingu®  grantu4) financingiem 7i9) JST®
komponent grantowy Zakup mat i krzeset
ewakuacyjnych wraz ze szkoleni
Dostepnos¢ zakup mat i 1 11500,00 11500,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
architektoniczna ~ krzeset
ewakuacyjnych
wraz ze szkoleni
Suma: 11500,00 11500,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup tablic informacyjnych, w
tym jedna elektron
Dostepnos¢ in zakup tablic 1 40000,00 40000,00 NIE 0,00 40000,00 40000,00 0,00
formacyjno- informacyjnych
komunikacyjna
Suma: 40000,00 40000,00 0,00 0,00 % 40000,00 40000,00 0,00
komponent grantowy Zakup misek dla psa
asystujacego
Dostgpnos¢ zakup misek dla 1 400,00 400,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
architektoniczna ~ psa
Suma: 400,00 400,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Oznakowanie schodow
wewnetrznych tasma kontrastowa
Dostepnos¢ zakup 1 2000,00 2000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
informacyjno - oznakowania
komunikacyjna schodéw wewn.
tasma
kontrastowa
Suma: 2000,00 2000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup i montaz tabliczek
informacyjnych, przydrzwi
Dostgpnosé zakup tabliczek 1 10000,00 10000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
informacyjno- informacyjnych,
komunikacyjna przydrzwiowych
Suma: 10000,00 10000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Dostosowanie dwoch toalet na
parterze i | pietrze
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Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiscie ponoszone w PLN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ih!
% Ccross-
financingu
(cross
financing /
Wydatki wydatki
mozliwe mozliwe Inne wydatki ~ Wydatki
do w tym do majatkowe majatkowe
sfinansowania  cross- kwota sfinansowania  nie bedace (suma Srodki
Kategoria llosé Wartos¢ w ramach financing cross- w ramach cross- kolumnnr  finansowe
kosztow Nazwa kosztu produktu/ustugi  ogotem grantu TAK/NIE financingu grantu ) financingiem 7i9) JST
Dostepnos¢ dostosowanie 1 242018,00  185690,00 TAK 179000,00 96,40 % 0,00 179000,00 56328,00
architektoniczna ~ dwéch toalet na
parterze i |
pietrze
Suma: 242018,00  185690,00 179000,00 96,40 % 0,00 179000,00 56328,00
komponent grantowy Oznakowanie przezroczystych
drzwi wejsciowych
Dostgpnos¢ oznakowanie 1 1500,00 1500,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
architektoniczna ~ drzwi
wejsciowych
naklejka
Suma: 1500,00 1500,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup lup elektronicznych,
ramek i piktogramoéw
Dostepnosé zakup lup, ramek 1 5700,00 5700,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
informacyjno- i piktograméw
komunikacyjna
Suma: 5700,00 5700,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup oznakowania
ewakuacyjnego budynku
Dostepnos¢ zakup 1 3000,00 3000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
informacyjno - oznakowania
komunikacyjna ewakuacyjnego -
tabliczek
Suma: 3000,00 3000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup wyposazenia
pomieszczen sanitarnych
Dostepnosc zakup: luster, 1 10000,00 10000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
architektoniczna ~ dozownikoéw,
koszy na
$mieci,pochwyt
Suma: 10000,00 10000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Przeprowadzenie audytu
dostepnosci cyfrowej strony
Dostgpnosé przeprowadzenie 1 4000,00 4000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
cyfrowa audytu
dostepnosci
strony internet
Suma: 4000,00 4000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
komponent grantowy Zakup defibrylatora
Dostepnos¢ zakup 1 13000,00 13000,00 NIE 0,00 0,00 0,00 0,00
architektoniczna ~ defibrylatora ze
szkoleniem
Suma: 13000,00 13000,00 0,00 0,00 % 0,00 0,00 0,00
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1 2 3
Kategoria llosé
kosztow Nazwa kosztu produktu/ustugi

komponent grantowy Zakup naktadek informacyjnych
na balustrady

Dostepnos¢ Zakup i montaz 1
informacyjno- naktadek
komunikacyjna informacyjnych

na balustra

Suma:

komponent grantowy Zakup trzech petli indukcyjnych
wraz ze szkoleniem

Dostepnos¢ zakup trzech 3
informacyjno- petli
komunikacyjna indukcyjnych

wraz ze

szkoleniem

Suma:

komponent grantowy Zakup tawek do spoczynku

Dostgpnosé
architektoniczna

Zakup fawek 1

Suma:

Ogotem wydatki

1 Wydatki kwalifikowalne (nie obejmuja wydatkéw sfinansowanych ze érodkéw wiasnych JST).

Zakres finansowy - Wydatki rzeczywiscie ponoszone w PLN

Wartos¢
ogotem

1200,00

1200,00

5700,00

5700,00

8600,00

8600,00

358618,00

Wydatki
mozliwe

do
sfinansowania
w ramach
grantu

1200,00

1200,00

5700,00

5700,00

6310,00

6310,00

300000,00

cross-
financing
TAK/NIE

NIE

NIE

NIE

7 8
% cross-
financingu
(cross
financing /
wydatki
mozliwe

w tym do

kwota sfinansowania

cross- w ramach

financingu grantu )

0,00

0,00 0,00 %

0,00

0,00 0,00 %

0,00

0,00 0,00 %

179000,00 59,67 %

Inne wydatki
majatkowe
nie bedace
cross-
financingiem

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

40000,00

10 1
Wydatki

majatkowe

(suma Srodki
kolumnnr  finansowe
7i9) JST

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 2290,00
0,00 2290,00
219000,00 58618,00

2 Cross-financingu — nalezy przez to rozumie¢ zasade, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 rozporzadzenia ogélnego, polegajaca na mozliwoéci finansowania dziatah w sposéb
komplementarny ze $rodkéw EFRR i EFS+ w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy z drugiego funduszu; kategorie zakupéw w ramach
cross-financingu okresla Podrozdziat 2.4 Cross-financing pkt 6 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027, wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej.

3 W ramach kwoty grantu.

4 Wydatki na cross-financing, poniesione z grantu w ramach przedsiewziecia grantowego, moga wynosié¢ maksymalnie 60% grantu.

5 Grantodawca dopuszcza sytuacje, w ktérej grant stanowié bedzie tylko cze$é finansowania przedsiewziecia grantowego, pod warunkiem, ze zakoriczenie realizacji przedsiewziecia i
odbidr przedmiotu grantu nastapi w terminie wskazanym w planie rzeczowo-finansowym; Grantodawca nie okresla limitu kwotowego $rodkéw wtasnych Grantobiorcy, przeznaczonych

na sfinansowanie przedsigewziecia grantowego.
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Uzasadnienie wydatkéw, trwato$¢ projektu

Opis niezbednosci i racjonalnosci wydatkow

W zwigzku z ujgtymi w planie dziatania zadaniami przewidzianymi do realizacji dotyczacymi niwelowania barier wystgpujacych w Urzedzie Miejskim w Szprotawie w dostepnosci
architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej, cyfrowej oraz w ramach dziatan pozostatych zaplanowano wydatki, ktére zostaty uprzednio rozeznane na rynku. Zaproponowane
zakupy sg niezbgdne, poniewaz wprost odpowiadajg na problemy i potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami, ktére mogg mie¢ aktualnie utrudnione samodzielne poruszanie si¢ po
ratuszu, ktory jest siedziba lokalnych wtadz samorzadowych oraz urzedem, w ktérym mieszkarncy zatatwiajq rozliczne sprawy. Planowane zakupy pozwolg osiaga¢ zaktadane cele i
rezultaty oraz bezposrednio podniosg bezpieczenstwo, jak réwniez w znaczacym stopniu utatwig poruszanie sie i korzystanie z obiektu osobom ze szczegdlnymi potrzebami. W celu
wspierania, tych ktérzy potrzebujg wykazano najbardziej konieczne wydatki, ktére przyczynia si¢ do stworzenia wiasciwej infrastruktury w urzedzie, niepowodujacej marginalizaciji i
wykluczenia z powodu braku mozliwoéci samodzielnego poruszania sig po obiekcie. Wydatki te sa racjonalne i niezbedne, poniewaz urzad nie posiada takich rozwigzan dla oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére bytyby dla nich udogodnieniem w funkcjonowaniu w sferze publicznej, z ktérej kazdy mieszkaniec ma prawo korzysta¢ w réwnym stopniu. Dzieki tym
zakupom mieszkancy ze szczegdlnymi potrzebami zostang zaopiekowani i potraktowani w sposéb godny.

Opis rodzaju oraz sposob zlecania zamoéwien w ramach przedsiewzigcia grantowego

» sposob rozeznania rynku / szacowania wartosci wydatku;

« czy wnioskodawca posiada niezbedne pozwolenia formalno-prawne zwiazane z realizacja przedsigwzigcia grantowego / wydatku (jesli sa wymagane) - wymieni¢ (wraz z
datg uzyskania pozwolenia na budowe lub data zgtoszenia budowy).

W zwigzku z planowanymi wydatkami w ramach projektu na etapie konstruowania budzetu dokonano wstepnego rozeznania rynku poprzez analize stron internetowych z planowanymi
do zakupu przedmiotami. Zgodnie z Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych wydatki w projekcie zostang przyporzadkowane do kategorii oraz na podstawie regulaminu zaméwien
publicznych w Urzedzie zostang zrealizowane zakupy. W zwigzku z planowanymi robotami budowlanymi w ramach dostosowania toalet w Urzedzie, wykonawca tych prac wytoniony
zostanie w oparciu o przetarg nieograniczony z uwagi na wysoko$¢ wydatkéw w ramach zadania. Pozostate wydatki zrealizowane zostang z zastosowaniem uprzedniego rozeznania
rynku biorgc pod uwage wysokosci danego wydatku. Posiadamy kompletng dokumentacje techniczng wraz z pozwoleniem na budowe oraz decyzja Lubuskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw, a takze z kosztorysami inwestorskimi. Pozwolenie na budowe Decyzja z dnia 05.09.2024 nr 243/2024. Decyzja Lubuskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw z dnia 29.08.2024 znak: ZN.514.2.23.2024

Plan wykorzystania/ utrzymania efektow przedsiewzigcia grantowego po zakonczeniu jego realizacji

Zrealizowane wydatki beda stanowity wyposazenie oraz infrastrukture architektoniczna, informacyjno-komunikacyjna, cyfrowa i pozostata w budynku ratusza bgdacego Urzedem
Miasta w Szprotawie. Infrastruktura i wyposazenie bedzie dogladane przez gospodarza obiektu, ktérym jest Burmistrz, a w ramach biezacego utrzymania dysponowane przez
pracownikéw urzedu, ktérzy majg przypisang odpowiedzialno$¢ za dane mienie. Sprzet i wyposazenie w obiekcie podlega corocznej inwentaryzaciji. Z zakupionych przedmiotéw na co
dzien beda korzysta¢ mieszkaricy Szprotawy, ktérzy korzystajg z ustug Urzedu. Zakupione przedmioty oraz dostosowane toalety beda ogéinodostepne bo stanowiag podstawowg
infrastrukture wspierajaca osoby ze szczegélnymi potrzebami. Efekty beda utrzymywane w taki sposéb, ze dzigki sprzyjajacym warunkom poprzez realizacje projektu poprawie ulegnie
bezpieczenstwo i coraz wigcej 0séb z niepetnosprawnosciami bedzie samodzielnie zatatwiato sprawy w urzedzie bez obaw i ograniczen. Niniejsze dziatanie przyczyni sie takze do
dalszego niwelowania kolejnych barier architektonicznych wystepujacych w budynku w perspektywie czasu. Wptynie takze na poprawe funkcjonowania oséb ze szczegdélnymi
potrzebami w obiekcie uzytecznosci publicznej w Szprotawie.
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Os$wiadczenia

Zapoznatem/am si¢ z dokument pn. ,,Zasady uczestnictwa w projekcie” oraz warunkami umowy o powierzenie grantu w projekcie ,,Dostepny samorzad 2.0” realizowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 i akceptuje jej postanowienia.
TAK

Zapoznatem/am si¢ z umowa o powierzenie grantu w projekcie pn. ,,Dostepny samorzad 2.0”, realizowanym w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 i akceptuje jej postanowienia.
TAK

Spetniam warunki do realizacji przedsiewziecia grantowego w ramach Projektu ,, Dostepny samorzad”
TAK

Wszystkie dane wskazane we wniosku aplikacyjnym sg zgodne z prawda.
TAK

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych zawartych w planie rzeczowo-finansowym dla potrzeb niezbednych do realizacji Projektu ,,projektu ,,Dostepny samorzad 2.0””,
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
TAK

Przedstawione przedsiewzigcie grantowe jest zgodne z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.
TAK
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050/121/2025
Burmistrza Szprotawy
z dnia 30 czerwca 2025 r.
Formularz konsultacji procedury i harmonogramu rzeczowo - finansowego
powstalego przy realizacji projektu '"Dostepny samorzad 2.0"

,,Czy zgadzasz si¢ z procedurg i harmonogramem rzeczowo - finansowym powstatym przy realizacji
projektu "Dostgpny samorzad 2.0?”

................................ JESTEM ZA
................................ JESTEM PRZECIW
................................ WSTRZYMUJE SIE

(Wyrazenie opinii polega na umieszczeniu w odpowiedniej rubryce znaku ,,X”)

Imie i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Biorac udziat w konsultacjach wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia konsultacji spotecznych w sprawie planu rzeczowo - finansowego powstatego przy realizacji
projektu "Dostepny samorzad 2.0", zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Klauzula informacyijna:

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych [RODO] z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Szprotawy, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: inspektor @cbi24.pl  listownie: ul. Rynek 45, 67-300
Szprotawa,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie art. 6ust. 11it. ¢ RODO w zwigzku
Z rozpatrywaniem niniejszej sprawy zgodnie z ustawa z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
w celu przeprowadzenia konsultacji spotecznych.

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostgpniane innym podmiotom, chyba ze obowigzek taki bedzie
wynikal z przepisow prawnych, wowczas odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢: organy wiladzy
publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéow wiadzy
publicznej w zakresie iw celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa
w zwiazku z realizowang sprawa lub po jej realizacji,

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbgdny do zatatwienia sprawy, w ktorej zostaty
zebrane, a po tym czasie przechowywane bedg przez okres wymagany przepisami prawa (obowigzek
archiwizacyjny 5 lat),

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a takze do ich usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania przy czym realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna
z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa si¢ przetwarzanie danych oraz RODO, a takze
z zasadami wynikajacymi z przepisoOw o archiwizacji,
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7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym obowigzujacymi przepisami prawa jest obligatoryjne
(ich niepodanie bedzie skutkowato niemoznoscig zatatwienia sprawy), w pozostalym zakresie ma charakter
dobrowolny,

9) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie bedzie si¢ to jednak
wigzato ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050/121/2025
Burmistrza Szprotawy
z dnia 30 czerwca 2025 r.
Burmistrz Szprotawy oglasza konsultacje spoleczne w sprawie procedury i harmonogramu rzeczowo -
finansowego powstalego przy realizacji projektu''Dostepny samorzad 2.0"
I. Przedmiot konsultacji:

Przedmiotem konsultacji jest procedura i harmonogram rzeczowo-finansowy powstatego przy realizacji
projektu "Dostgpny samorzad 2.0"

II. Teren objety konsultacjami i uprawnieni do udzialu w konsultacjach:
Konsultacje zostang przeprowadzone wsrod mieszkancéw Gminy Szprotawa i na terenie gminy Szprotawa.
III. Termin i miejsce przeprowadzenia konsultacji:

Konsultacje zostang przeprowadzone w dniach od 30 czerwca do 22 lipca 2025r. na terenie gminy
Szprotawa.

IV. Forma konsultacji procedury i harmonogramu rzeczowo-finansowego powstalego przy realizacji
projektu "Dostepny samorzad 2.0":

1) zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Szprotawie: www.ratusz.pl i w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego w Szprotawie;

2) wylozenie w Urzedzie Miejskim w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, Biuro Obstugi Klienta.
V. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za przeprowadzenie konsultacji:

Wydzial Administracyjno - Organizacyjny Urzedu Miegjskiego w Szprotawie, tel. 68 376 07 74,
m.pachurka@szprotawa-um.pl.

VI. Sposéb i miejsce przekazywania opinii do konsultowanego projektu:
Wypehione formularze, opatrzone: data i podpisem mieszkanca nalezy dostarczy¢ w wymaganym terminie:

1) osobiscie do Biura Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Szprotawie, ul. Rynek 45, w godzinach pracy -
w poniedziatki od 8.00 do 16.00, wtorek - piatek od 7.00 do 15.00 - Biuro Obstugi Klienta;

2) lub przesta¢ za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres: Urzad Miejski
w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa.

VII. Inne informacje:

Projekt konsultowanej procedury i harmonogramu rzeczowo-finansowego wraz z formularzem konsultacji
mozna pobra¢ ze strony www.szprotawa.pl oraz ze strony BIP Urzedu Miejskiego lub otrzymac¢ w Urzedzie
Miejskim w Szprotawie w terminie 30 dni od ich zakonczenia.
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