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1. Cel opracowania Ksiegi Marki dla Gminy Szprotawa

Przedstawienie zasad oznaczania materiatéw informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
przedsiewzie¢ realizowanych na terenie Gminy Szprotawa oraz informacyjnych i promujacych

gmine poza jej granicami.

2. Adresaci wytycznych Ksiegi Marki dla Gminy Szprotawa

Do stosowania wytycznych zawartych w Ksiedze Marki zobligowane sa:

. wszystkie podmioty realizujgce Program wspodtpracy Gminy Szprotawa z organizacjami
pozarzgdowymi oraz organizacje i podmioty, ktore otrzymaty Patronat Honorowy Burmistrza
Szprotawy,

o wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Szprotawa w zakresie dziatari promocyjnych,

o wydziaty Urzedu Miejskiego.

3. Idea przewodnia Marki Szprotawa

3. 1. Misja

Misja Marki Szprotawa jest wzmocnienie wartosci terendw inwestycyjnych oraz wartosci juz
istniejgcych szprotawskich firm. Marka Szprotawa ma umocni¢ dziatania wtadz gminy, podejmowane
w zakresie pozyskiwania inwestoréw. Stuzy¢ temu ma efektywne wykorzystanie terendw
inwestycyjnych, w tym Specjalnej Strefy Ekonomicznej obejmujacej obszar gminy.
Celem jest takze zbudowanie wizerunku gminy jako miejsca, w ktérym warto zainwestowad, warto
zatozy¢ rodzine, mieszkac i spedzad wolny czas. Planowane dziatania maja budowad wizerunek
gminy, w ktorej priorytetami sa: przedsiebiorcy, rodzina, sport, zdrowie i edukacja.

Misja marki bedzie wartosciowa tylko wtedy, gdy bedzie realizowana przez wszystkich
interesariuszy. Sukces odniesiemy, gdy wszyscy (mieszkaricy gminy i przedsiebiorcy z jej terenu)
beda wspieraci reprezentowac marke.

3. 2. Wizja

Miedzynarodowi i krajowi przedsiebiorcy postrzegaja obszar gospodarczy Szprotawy jako doskonate
miejsce do prowadzenia dziatalnosci. Zwieksza sie ilos¢ mieszkaricdw. Rozwija sie oferta kulturalna
i rekreacyjna dla rodzin z dzie¢mi. Gmina jest rozpoznawalna i wyrdznia sie posréd ponad 80

lubuskich gmin.
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3. 3. Wartosci
Dbatos¢ o zdrowie, witalnos¢, bezpieczenstwo, aktywne formy spedzania wolnego czasu, rodzina,
sport, edukacja. Przedsiebiorcy, wspdtpraca, rozwdj, korzysci.

Dziedzictwo, przezycia kulturalne.

3. 4. Wyrézniki

Logo w ksztatcie korony bezposrednio odnosi sie do spotkania Cesarza Ottona Il i ksiecia Bolestawa
Chrobrego, przysztego kréla Polski. Korona to takze odniesienie do otoczenia siedziby gminy - miasta
Szprotawa. Szprotawe otacza kilka koron. Pierwsza tworzy obszar gospodarczy. Korony dopatrzec
mozna sie rowniez w ksztatcie rzek Bobr i Szprotawy otaczajacych miasto z potudniowej strony.
Szprotawe otacza takze korona laséw.

Uzyte kolory odpowiadajg kolorystyce flagi i herbu Szprotawy, sg odniesieniem do dziedzictwa tego
miejsca. Kolor czerwony oznacza réwniez aktywnos¢ i energie mieszkaricdw i animatoréw kultury
w Szprotawie. Kolor zétty to kolor stonca, zyciodajnego ciepta. Kojarzy sie z radoscia i optymizmem,
wzbudza ched kontaktu z ludZmi i potrzebe wymiany informacji oraz wiedzy.

Natomiast kolor niebieski odnosi sie do wdéd dwdch rzek przeptywajacych przez gmine. Jest ponadto
symbolem spokoju, otwartosci i uduchowienia. To kolor 0sdb kreatywnych, chcacych tworzy¢
pozytywng przestrzen w swoim otoczeniu.

Hasto GMINA W KORONIE wprost odnosi sie do pierwszej wzmianki o Szprotawie dotyczacej spotkania
Ottona Il i Bolestawa Chrobrego. Odnosi sig réowniez do miejsca. W ksztatcie koron otacza centrum

gminy: obszar gospodarczy, lasy i rzeki.

4. Wizualizacja Marki Szprotawa

4. 1. Logo i hasto promocyjne

SZPROTAWA GMINA W KORONIE

Logo i hasto fatwo zapada w pamiec i dobrze oddaje charakter i specyfike Gminy Szprotawa. Hasto
niesie za sobg kilka znaczen, ktdre sprawiaja, ze mieszkaricy sie z nim identyfikuja. Jest bezposrednio
zwigzane z miastem, odwotuje sie do waznego wydarzenia w jego historii, do pierwszej wzmianki
o Szprotawie umieszczonej w Kronice Thietmara. Odnosi sie do dziedzictwa kulturowego zachodnich
ziem Polski. Przekaz budowany jest na tym, czym gmina moze sie wyrdzni¢, w czym posiada
przewage konkurencyjng. Gmina potozona w poblizu autostrad ma wygodng komunikacje z miastami
Polski oraz Niemcami i Czechami.

Mieszkanicy nalezg do ludzi aktywnych, otwartych na zmiany, dazacych do lepszego zycia, lepszej

edukadji, lepszej przysztosci.
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SZPROTAWA

GMINA W KORONIE

Czcionka - Browallia UPC

4.2. Logo - zasady stosowania

4.2.1. Kolory

Kolory logo nawiagzujg do koloréw uzytych w herbie i fladze Szprotawy.

Herbem gminy jest historyczny herb miasta Szprotawy, umieszczony w btekitnym polu, przedstawiaja-
cy fragment muréw obronnych z dwiema srebrnymi basztami po bokach, na ktérych stojg dwaj
trebacze. Wewnatrz murdw srebrna budowla z czerwonym dachem reprezentuje zamek ksigzecy. Na
murze obronnym widnieje ztota tarcza herbowa z czarnym dolnoslaskim ortem, ktdrego zdobi
przepaska na piersi, a ponad tarczg hetm pretowy z czarno ztotym pawim ogonem.

Flaga ma kolory: z6tty, czerwony i niebieski. W gérnym lewym rogu na z6tto - czerwonym tle znajduje
sie herb gminy.

~ NNLA

c: 80 c:0 c:2 c:0
m: 27 m: 99 m: 19 m: 0
y: 11 y: 95 y: 92 y:0
k: 0 k: 0 k: 0 k: 100
rgb
r: 33 r: 219 r: 243 r: 26
g: 129 g4 g: 197 g:23
b: 176 b: 37 b: 10 b: 27

4.2.2. Wersja podstawowa i monochromatyczna
SZPROTAWA SZPROTAWA
GMINA W KORONIE GMINA W KORONIE

podstawowa monochromatyczny
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4.1.3. Pole ochronne logo

Pole ochronne znaku nalezy zachowad dla zwiekszenia czytelnosci logo. W obrebie logo nie wolno
stosowad zadnych innych napiséw, innych kolordw, ozddéb. Wielkos¢ obszaru pola ochronnego

powinna wynosi¢ potowe wielkosci logo.

M SZPROTAWA |
GMINA W KORONIE

4.1.4. Minimalne wielkosci

Zaréwno typografia, jak i znak graficzny s3 czytelne nawet przy uzyciu matych rozmiardéw, jednak
rekomendowane jest, aby nie byty mniejsze niz wymiary podane nizej.

SZPROTAWA
uGMINAWKORONIE I 6,5mm u I 5mm

4.1.5 Niedopuszczalne zastosowania

SZPROTAWA

GMINA W KORONIE

SZPROTAWA

GMINA W KORONIE
www.szprotawa.pl

GMINA W KORONIE

u SZPROTAWA
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4.3. Druki firmowe

4.3.1. Wizytéwka imienna

PRZYKtAD:

l! SZPROTAWA
GMINA W KORONIE

Jozef Rubacha
burmistrz

ul.Rynek 45 tel.+48 68 376 25 11
67-300 Szprotawa tel./fax +48 68 376 38 11
www.szprotawa.pl e-mail: ratusz@szprotawa.pl M

> Czcionka: Century Gothic
Rozmiar: 14 bold, 10, 8

Anna Ignaszak
Wydziat Rozwoju Gminy

SZPROTAWA
GMINA W KORONIE
Inspektor ds. promociji gminy

Urzgd Miejski w Szprotawie tel.+48 68 376 05 86
ul.Rynek 45 tel./fax +48 68 376 38 11
67-300 Szprotawa e-mail: ignaszak@szprotawa-um.pl
www.szprotawa.pl
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4.3.2. Papier firmowy

W przypadku stosowania wizualizacji na papierach firmowych dla pism promocyjnych
i marketingowych, z podmiotami zewnetrznymi, w pismach informacyjnych nalezy stosowac

nastepujacy wzor:

l! SZPROTAWA .
GMINA W KORONIE Burmistrz Szprotawy

Szprotawa, 24-09-2014 Adresat
e Pogrubienie
Pan Czcionka:
Adam Szprotawski .
Prezes Arial Narrow
X3000000¢ X000000¢ XX000(X
ul. Xx00000000000¢ 15 Rozmiar: 12

Imie i nazwisko:
Nr sprawy: RG.0542.15.2014 € 1 NAZWISKO

Rozmiar: 14

Interlinia: 1,0

W odpowiedzi na pismo z dnia 000X 000X 00X XXX 000K X000
XXXXXXXXXCCCCCCCCCCCCCCC CCCCCCCC CCCCCC  CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC
€CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC  CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCee Czcionka:
CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCECCCCCCCCCCCCCCE  CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCee

> Arial Narrow

cccecceccecccccceceeccecc  ccceecececceccecceccecccecceccecce  ccececeececcceccecccecc  cceccccceccee

CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCC CCCCCCCCCCEC. Rozmiar : 12
X0000OOOOXXKXRX XXXXKXXXKXXK D0,9,0.9,0.0.0.9.6.0.9.0.0,9.0.0.9.0.0. 0 QU 9.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.0,0.9.0.0.0.0¢ _/
P00 00 000000000.00008

Z powazaniem

Wydziat Rozwoju Gminy Urzqd Miejski w Szprotawie Tel./fax +48 68 376 38 11
Tel +48 68 376 11 25 ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa e-mail: @szprotawa.pl
promocja@szprotawa-um.pl www.szprotawa.pl

W nagtédwku logo gminy, zawsze umieszczamy po lewej stronie, a dane teleadresowe po prawej
stronie. Tres¢ pisma obowiazuje czcionka Arial Narrow, wielkosc 12 pkt., interlinia 1,5 .

Dane adresata nalezy pogrubi¢, a imie i nazwisko powigkszy¢ czcionke do roz. 14, interlinia 1,0.
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4.3.3. Prezentacja multimedialna

Przyktad slajdu utworzonego w programie Power Point.

STRONA TYTULOWA
l! SZPROTAWA
GMINA W KORONIE
Sprawozdanie
z dziatalnosci
miedzysesyjnej
Burmistrza Szprotawy
NASTEPNA STRONA

DR Tytut zagadnienia

XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX

FOTO ¢ XXXXXXXXXX
XXXX

¢ XXXXXXX

¢ XXXXXXXXXX

¢ XXXXX

Tworzac prezentacje nalezy trzymac sie ustalonej palety kolorystycznej: czerwony, zétty, niebieski
oraz ich odcienie.

Nazwa czcionki: Calibri.

Logotyp umieszcza sie na kazdym slajdzie w lewym gérnym rogu.
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4.3.4. Dyplomy uznania

Dyplom uznania piszemy kursywg, czcionka Times New Roman, w zaleznosci od ilosci znakdw
tekstowych dopuszczalny rozmiar czcionki wynosi 12-14 punktdw.

Logo gminy umieszczamy wysrodkowane w nagtéwku.

'I'(((((((C;I; I
S
LSS

. SZPROTAWA
[T GMINA W KORONIE

£ ERLELLLLL:

zanowna Pani

Christine Herntier

Burmistry Sprembergu

Z okazji XIV Dni Brandenburgii, ktore odbe¢dg si¢ pod hastem ,,Spremberg — perta
Luzyc” na Pani rgce pragng zlozyé iyczenia udanych obchodéw i pogody spriyiajgeef
realizacji poszczegdlnych punktow przygotowanego dwudniowego programu. Niech $wigto

Brandenburgii cieszy sig duzym uznaniem wszystkich gosci.

Uroczystos¢  jest takze

okazjq do zlozenia zyczenr wszystkim mieszkancom

Sprembergu, aby byli dumni ze swojego miasta, aby wlasnie tutaj chcieli wracaé
po ukonczeniu edukacyi, tutaj pragneli otwierac swojg dzialalno$é gospodarczq i zakladaé
rodziny.

Na szczegdlne uznanie zastuguje organizacia jarmarku ulicznego, podczas ktorego

mogq zaprezentowaé sig przedsigbiorcy z Gminy Szprotawa. Niezwykle wazna jest
umiejetno$é organizatoréw przedsigwzigcia do tworzenia szerokiej platformy wspdipracy,
dzigki ktorej polskie i niemieckie podmioty mogq nawigzywaé bezposSrednie kontakty
i rozwijaé wspolprace.

Gratuluje stworzenia atmosfery sprzyjajgeej realizacji dzialan stuzgceych integracyi.
Zycze, aby wspdlne dokonania byly motywacjq do organizagji kolejnych inicjatyw stuzgcych

spolecznosci Sprembergu.

Z powazaniem

Burmistrz Szprotawy

Czcionka: Times New
Roman, kursywa,

>— Rozmiar:12-14

A =
| 532233

— 1v4
RS

Szprotawa, lipiec 2014 r.

Obramowania i nagtéwek nalezy tworzy¢ zgodnie z ustalong paletg kolorystyczna.
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4.3.5. Poczta elektroniczna

1. Stopka listu e-mail wychodzacego z Urzedu Miejskiego zawiera¢ powinna: imie i nazwisko,
nazwe wydziatu, nr telefonu, adres e-mail, nastepnie logotyp, pod logotypem adres Urzedu
i numery ogdlnodostepnych telefonéw oraz adres strony internetowej Urzedu.

2.  Logotyp umieszcza sie w wersji petno kolorowe;.

3.  Czcionka w poczcie elektronicznej — Calibri.
Wielkos¢ czcionki: imie , nazwisko i pozostate informacje w stopce — 9 pkt.

Justyna Korzeniowska

Tres¢ e-maila

Czcionka: Calibri
Szanowny Pan,

Rozmiar: 11

Kolor: czarny
XXXXXXKXXXXXXXKXKEXXXEXXXKEXXXXEXXXEXXKXEXXKEX XXX KKKEXXKEXXKKEXXKEXXKEXKXXXXKIXKXXXXKXXKXKXXXKX

D 0,0,0.0,0.0,0.0.0,.0.9.0,0,0.0.0,9,0,0.0.0,0,0,9,0,0.0.9,0.0.9,0.0.0.9,.0.0.0,9,0.0.0,.0,0,0.0,.0,0,0,.9,0.0.0.9.0.0.0,.0,0.0.9,.0.0.0,9,0,0.0,9,¢ 00,000,000 6.4
XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXKEXXXXEXXXIXXKXXXKKXKXKXKK

Z powazaniem

Justyna Korzeniowska Czcionka: Calibri
Wydz. Rozwoju Gminy

Tel. +48 68 376 0583, 512 822 615
e-mail: korzeniowska@szprotawa-um.pl Rozmiar: g
promocja@szprotawa-um.pl

Pogrubiona

Kolor: RGB
SZPROTAWA 31
GMINA W KORONIE
73
Urzad Miejski w Szprotawie 125

ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa
Tel. /fax +48 376 38 11,

www.szprotawa.pl Ustawiajac kolor
czcionki nalezy wejs¢

w wiecej kolordw i
ustawié recznie kolory
Logo prosze wklei¢ w oknie, w ktérym formatuje sie podpis RGB
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5. Obowigzki instytucji, organizacji i 0séb korzystajacych z logo

1. Logotypem Szprotawa Gmina w koronie nalezy oznacza¢ wszelkie materiaty konferencyjne,
multimedialne, szkoleniowe, broszury, ulotki, plakaty, gadzety dotyczace wydarzen
i przedsiewziec realizowanych przez instytucje i réznego rodzaju podmioty na terenie Gminy
Szprotawa, ktdrych celem jest promocja i kreowanie pozytywnego wizerunku Gminy.
2. Logotyp zawiera¢ powinny:
. materiaty redakcyjne: reklamy prasowe, artykuty sponsorowane, materiaty dla prasy,
J gadzety,
. strony internetowe.
3.  Adresaci wytycznych zobowigzani s3 do promowania zadan realizowanych przy udziale
finansowym Gminy Szprotawa lub pod Honorowym Patronatem Burmistrza Szprotawy od

dnia podpisania umowy o wspdtinansowaniu lub otrzymania Patronatu.

6. Nadzor nad przestrzeganiem wytycznych

1. Przestrzeganie wytycznych w zakresie informacji i promocji Gminy Szprotawa zwigzanych
z realizacjg zadania wspoétfinansowanego przez Gmine Szprotawa bedzie egzekwowane na
podstawie zapisdw umowy o dofinansowanie zadania.

2.  Niedopetnienie warunkdw umowy w tym zakresie moze skutkowac koniecznoscig zwrotu
nieprawidtowo wydanych srodkéw, w skrajnych przypadkach rozwigzaniem umowy
0 wspotfinansowanie zadania.

3.  Koordynacja dziatar informacyjnych i promocyjnych zajmuje sie Wydziat Rozwoju Gminy
Urzedu Miejskiego we wspdtpracy z jednostka/ wydziatem merytorycznym.

4.  Nad przestrzeganiem wytycznych w zakresie informacji i promocji Gminy Szprotawa nadzér

petni Wydziat Rozwoju Gminy.
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Opracowanie: Wydziat Rozwoju Gminy
promocja@szprotawa-um.pl

Urzad Miejski w Szprotawie
Rynek 45, 67-300 Szprotawa
tel. +48 68 376 38 11, fax +48 68 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl
www.szprotawa.pl



