KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr Data aktualizaciji:

8027 ZGLOSZENIE ZGONU 2015.12.15

I. MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Zgtoszenie odbywa sie w Urzedzie Stanu Cywilnego (pokoj nr 29, parter).
2. Forma zatatwienia sprawy — sporzgdzenie aktu zgonu.

Il. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Niezwtocznie.

. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Karta zgonu wydana przez lekarza lub placéwke stuzby zdrowia.
2. Dowdd osobisty zmartego.
3. Do wgladu:
- dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon,
- dowdd osobisty wspétmatzonka osoby zmarte;.

IV. OPLATY
Wydanie pierwszego egzemplarza odpisu aktu zgonu jest bezptatne, za kazdy nastepny odpis optata jak
za odpis skrécony — 22 zt.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie w sprawie odmowy sporzgdzenia aktu rozpatruje Wojewoda Lubuski. Odwotanie nalezy
sktada¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Szprotawie.

VI. UWAGI
1. Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
a. matzonek lub dzieci zmartego,
b. najblizsi krewni lub powinowaci,
c. osoby zamieszkate w lokalu, w ktérym nastagpit zgon.

VIl. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2014 r., poz. 1741
ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2015, poz. 783).
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