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S073 WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU DO POLSKIEJ 2020.04.02
KSIEGI STANU CYWILNEGO

I. MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Dokumenty sktadane sg w Urzedzie Stanu Cywilnego (pokdj nr 29, parter)
2. Whniosek mozna zlozy¢:
- osobiscie w siedzibie USC,
- za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Stanu Cywilnego w Szprotawie, ul. Rynek 41, 67-300 Szprotawa,
- przez petnomocnika.

Il. TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. W terminie do 1 miesigca od zlozenia wniosku wydawany jest odpis zupetny aktu stanu cywilnego
potwierdzajgcy transkrypcje aktu stanu cywilnego badz decyzja o odmowie dokonania ww.
transkrypcji. W sprawach szczegoélnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do
2 miesiecy.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

1. Dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy
dokumentu urzedowego, lub nie zostat wydany przez wtasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do
jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie, matzehstwo lub zgon;

2. Zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w pahstwie innym niz panstwo zdarzenia;

3. Transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzgdku prawnego Rzeczypospolitej
Polskiej.

. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu

2. Zatgczniki:
- oryginat zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego wraz z urzedowym ttumaczeniem na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula ( nie dotyczy odpiséw na drukach
wielojezycznych wydanych na podstawie konwencji Nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu
Cywilnego),

3. Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu).

4. Petnomocnictwo- jezeli wniosek jest sktadany przez osobe, ktdrej akt nie dotyczy (wstepni, zstepni,

rodzenstwo) wéwczas wymagane jest petnomocnictwo szczegétowe do dokonania tej czynnosci.

5. Os$wiadczenie, ze wnioskodawca nie ztozyt wniosku o wpisanie przedmiotowego aktu do innego

USC na terenie Polski.

Uwaga:
Jezeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego jest kserokopig, musi byé uwierzytelniony przez organ, ktéry
go wydat lub przez polskiego konsula.

IV. OPLATY
Optata skarbowa:
- 50 zt.
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V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie od decyzji o odmowie wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksigg
rozpatruje Wojewoda Lubuski. Odwotanie nalezy sktada¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Szprotawie.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz.U. 2020 poz. 463).
2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. 2019, poz. 1000).

3.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. 2020
poz. 256).

VIl. UWAGI:

1.

wnN

4,

Whnioskodawcg w niniejszej sprawie moze by¢:

- osoba, ktorej akt dotyczy,

- wstepni (rodzice, dziadkowie), zstepni (dzieci, wnuki), rodzenstwo, matzonek,

- inne niz w/w osoby, ktdre wykazg, ze maja interes prawny w dokonaniu transkrypcji aktu
zagranicznego.

Whiosek skfada sie w wybranym urzedzie stanu cywilnego.

Jezeli wnioskodawca nie ma w Polsce miejsca zamieszkania, wiasciwos$¢ miejscowg wpisania

aktu ustala sie na podstawie ostatniego miejsca zamieszkania w kraju. W razie braku takiej

podstawy wtasciwym jest Urzad Stanu Cywilnego Miasta Stotecznego Warszawy ul. Jezuicka 1/3,

00-950 Warszawa.

Osoby mieszkajgce za granicg moga ztozy¢ wniosek za posrednictwem polskiego konsula za

granica.
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