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ODTWORZENIE TREŚCI AKTU STANU CYWILNEGO 
 

 
Data  aktualizacji: 
2016.01.04 

 

I. MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Dokumenty  składane są w Urzędzie Stanu Cywilnego (pokój nr 29, parter). 

 
II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

W terminie 1 miesiąca od złożenia kompletnego wniosku wydawana jest decyzja administracyjna.         
W  sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może ulec wydłużeniu do 2 miesięcy. 

 
III. WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek o odtworzenie treści aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu.  
2. Załączniki: 

- zaświadczenie z USC, w którym akt powinien być sporządzony stwierdzające zniszczenie lub 
zaginięcie księgi,   
- posiadane dokumenty posiłkowe dot. osoby, której dane mają być stwierdzone w odtworzonym 
akcie, 
- zaświadczenie z USC Warszawa-Śródmieście, z USC Łódź Centrum i z USC Zielona Góra o braku 
aktu w księgach posiadanych przez te urzędy -  w przypadku gdy zdarzenie miało miejsce poza 
obecnymi granicami kraju. 

3. Dowód osobisty wnioskodawcy (do wglądu). 
4. Pełnomocnictwo- jeżeli wniosek jest składany przez osobę, której akt nie dotyczy (wstępni, zstępni, 

rodzeństwo) wówczas wymagane jest pełnomocnictwo szczegółowe do dokonania tej czynności. 
5. Oświadczenie, że nie występowano z wnioskiem o wpisanie przedmiotowego aktu do USC na 

terenie Polski. 
 
IV. OPŁATY 

Opłata skarbowa: 
- za wydanie odpisu zupełnego potwierdzającego odtworzenie  - 39 zł. 
 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie od decyzji o odmowie odtworzenia treści aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Lubuski.   
Odwołanie należy składać w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji za pośrednictwem kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego w Szprotawie.  

 
 

VI. PODSTAWA PRAWNA 
1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz. U. z 2014 r.,  poz. 1741 

ze zm.). 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 267 ze zm.). 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2015, poz. 783). 
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