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 URZĄD MIEJSKI W SZPROTAWIE 
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20 

e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl 

 
Procedura nr  

S085 

Uznanie żołnierza lub osoby podlegającej obowiązkowi odbycia 
zasadniczej służby wojskowej za sprawującego bezpośrednią 

opiekę nad członkiem rodziny. 

 
Data  aktualizacji: 

2017.03.21 

 

 
I. MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
1. Złożenie wniosku w Biurze Obsługi (parter ratusza) lub przesłać pocztą tradycyjną. 

2. Sprawę rozpatruje Wydział Spraw Obywatelskich, pok. Nr 26 – tel. kontaktowy 68 376 05 87. 

3. Forma załatwienia sprawy – wydanie decyzji. 

II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 1 miesiąca 
 

III. WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1. Wniosek o uznanie konieczności sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny osoby 
podlegającej obowiązkowi odbycia zasadniczej służby wojskowej. 

2. Zaświadczenie o odbywaniu przez żołnierza służby wojskowej (dot. Żołnierzy). 
3. Orzeczenie o całkowitej niezdolności członka rodziny do pracy i do samodzielnej egzystencji (I grupa 

inwalidztwa).  
4. Orzeczenie sądu o ustanowieniu żołnierza opiekunem osoby niepełnosprawnej (ewentualnie).  
Do wniosku , o którym mowa w pkt.1, dołącza się odpowiednio do okoliczności sprawy:  
5. Oświadczenie osoby lub członka rodziny o braku innych pełnoletnich członków rodziny, bliższych lub 

równych stopniem pokrewieństwa, obowiązanych do sprawowania opieki.  
6.  Oświadczenie woli członka rodziny, wyrażające zgodę na sprawowanie nad nim bezpośredniej opieki 

przez osobę podlegającą obowiązkowi odbycia służby wojskowej.  
7. Oświadczenie woli osoby podlegającej obowiązkowi odbycia służby wojskowej, wyrażające zgodę na 

sprawowanie przez nią bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny. 
 
IV. OPŁATY 
 
Opłata skarbowa: 
 

Bez opłat. 

 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 

1. Od decyzji przysługuje wnioskodawcy odwołanie do Wojewody Lubuskiego. Odwołanie wnosi 
się za pośrednictwem Burmistrza Szprotawy w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
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VI. Podstawa prawna   

 

1. Art. 39 a w związku z art. 88 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiązku obrony 

Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2016 r., poz. 1534 z późn. zm. – t.j.),  

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 9 marca 2011 r. w sprawie orzekania o konieczności sprawowania przez 

osobę podlegającą obowiązkowi odbycia zasadniczej służby wojskowej bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny 

(Dz. U.  z 2011 r., Nr 64, poz. 333). 

 

 
DODATKOWE INFORMACJE:  
 
1. O konieczności sprawowania przez żołnierza lub osobę podlegającą obowiązkowi odbycia zasadniczej 
służby wojskowej bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny orzeka Burmistrz Szprotawy, określając zgodnie 
z wnioskiem okres sprawowania opieki, nie dłuższy jednak niż 12 miesięcy..  
2. Decyzję doręcza się żołnierzowi lub osobie podlegającej obowiązkowi odbycia  zasadniczej służby 
wojskowej oraz Wojskowemu Komendantowi  Uzupełnień w Żaganiu na piśmie wraz z uzasadnieniem.  
3. Od decyzji Burmistrza Szprotawy stronom przysługuje odwołanie do Wojewody Lubuskiego w terminie 
 14 dni od dnia doręczenia decyzji.  
4. Decyzja ta może być zmieniona przez Wojewodę Lubuskiego również z urzędu, jeżeli została wydana  
z naruszeniem przepisów prawa. 
 5. Ostateczne decyzje są wiążące dla dowódców jednostek wojskowych (dot. żołnierzy) i Wojskowego 
Komendanta Uzupełnień. 
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