KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI Data aktualizacii
S052 ADMINISTRACYJNEJ 2020.10.05

l. Miejsce i sposéb zalatwienia sprawy.
1.Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokéj 2
2.Wniosek mozna rowniez ztozy¢ drogg elektroniczna.
3. W formie wydania decyzji.

Il. Termin zalatwienia sprawy
1. Nie pozniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych nie pozniej
niz w ciggu 2 miesiecy.
2. Termin ten moze zostaé przedtuzony i wéwczas organ powiadamia o tym strony,
wyznaczajgc nowy termin zatatwienia sprawy.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Umotywowany wniosek.
2. Do wgladu, jesli osoba jest w posiadaniu, dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu,
w ktérym zameldowanie ma nastgpic.
3. Dowdd wptaty.

IV. Optaty
1. Opfata w wysokosci 10 zt za wydanie na wniosek decyzji administracyjnej w | instancji.
2. Decyzja wydawana w postepowaniu odwotawczym zwolniona od optaty skarbowe;j.
3. Optate nalezy wnies¢ w kasie Urzedu Miejskiego w godzinach jej otwarcia lub na konto
Urzedu Miejskiego w Szprotawie, nr konta 80 1020 5402 0000 0502 0267 2277.

V. Tryb odwolawczy

Od decyzji stronom postepowania przystuguje prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Lubuskiego w terminie 14 dni za pos$rednictwem Burmistrza Szprotawy.

VI. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (tj.Dz. U. 2019 poz. 1397 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj.Dz.U.
2020r. poz. 256).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j (1j.Dz.U. 2020 r. poz. 1546).

VIl. Uwagi.
Brak.
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