KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE Z Data aktualizacji:
sS054 ZAMIAREM STALEGO POBYTU LUB NA 2016.06.06
OKRES PONAD 6 MIESIECY ORAZ
ZGLOSZENIE POWROTU Z WYJAZDU ZA
GRANICE TRWAJACEGO DLUZEJ NIZ 6
MIESIECY.

l. Miejsce i sposéb zatatwienia sprawy.
1. Zgtoszenia sktadane sg w Biurze Obstugi Klienta.
2. Sprawe rozpatruje Wydziat Spraw Obywatelskich.
3. W formie dokonania czynnosci wymeldowania.

Il. Termin zalatwienia sprawy
Od reki.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na ustalenie

tozsamosci.
2. Dokonujgc zgtoszenia wyjazdu za granice na pobyt staty lub na czas dtuzszy niz 6 miesiecy
zgtaszajgcy wypetnia i podpisuje formularz ,Zgtoszenie wyjazdu poza granice

Rzeczypospolitej Polskiej”.

3. Zgtaszajgc powrot z wyjazdu za granice na czas dtuzszy niz 6 miesiecy zgtaszajgcy
wypetnia i podpisuje formularz ,Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy”.

IV. Optaty
Nie pobiera sie.

V. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

VI. Podstawa prawna.
1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388 ze zm.).
2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w
sprawie okreslenia wzoru i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. 2015 r. poz. 1852).

VII. Uwagi.

1. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke
w miejscu ich wspolnego pobytu.

2. Wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dopehi¢ przez
petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2016 r. poz. 23), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu
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osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajgcego na
ustalenie tozsamosci.

3. Zgtoszenia wyjazdu poza granice RP dokonuje sie najpdzniej w dniu opuszczenia miejsca
pobytu statego lub czasowego.

4. Istnieje obowigzek zgtoszenia powrotu w terminie 30 dni od przyjazdu do kraju.
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