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S055 UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU 5016.06.06
MIESZKANCOW | REJESTRU ZAMIESZKANIA
CUDZOZIEMCOW

l. Miejsce i sposéb zalatwienia sprawy.
1. Whnioski o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw sktadane sg w
Biurze Obstugi Klienta.
2. Sprawe rozpatruje Wydziat Spraw Obywatelskich.
3. W formie wydania zaswiadczenia lub postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

Il. Termin zalatwienia sprawy
1. Bez zbednej zwtoki.
2. Do 7 dni.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Wnhniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw.
2. Dowadd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem pozwalajgcym na ustalenie tozsamosci
osoby - do wgladu.
3. Dowdd uiszczenia optaty za informacie.
4. Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

IV. Optaty

1. Optata za informacje w wysokosci 31 zt, optate nalezy wnie$¢ w kasie Urzedu Miejskiego w
godzinach jej otwarcia lub na konto Urzedu Miejskiego w Szprotawie numer konta 80 1020 5402
0000 0502 0267 2277.

2. Bezptatnie informacje udostepniane sg organom administracji publicznej, policji, sgdom,
prokuratorom oraz panstwowym lub miejskim jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom
realizujgcym zadania publiczne okreslone w przepisach prawa.

V. Tryb odwolawczy
Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia strona moze wnie$¢ zazalenie do
Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni za posrednictwem Burmistrza Szprotawy.

VI. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2015 r, poz. 783 z
pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r.
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow,
rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 243, poz.
1450 z pdzn. zm.)

4. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz.23).
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