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Procedura nr

l. Miejsce i sposéb zatatwienia sprawy.
1.Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 2
2.Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
pod adresem https://epuap.gov.pl oraz na portalu obywatel .gov.pl
3. W formie wydania zaswiadczenia.

Il. Termin zalatwienia sprawy
1. Bez zbednej zwioki.
2. Do 7 dni.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia.
2. Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem pozwalajgcym na ustalenie tozsamosci
osoby - do wgladu.
3. Dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

IV. Optaty
Optata skarbowa w wysokosci 17 zi, optate nalezy wnies¢ w kasie Urzedu Miejskiego w
godzinach jej otwarcia lub na konto Urzedu Miejskiego w Szprotawie numer konta 80 1020
5402 0000 0502 0267 2277.

V. Tryb odwotawczy
Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia strona moze wniesC¢ zazalenie do
Wojewody Lubuskiego w terminie 7 dni za posrednictwem Burmistrza Szprotawy.

VI. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (tj.Dz. U. 2019 poz. 1397 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (j.Dz.U. 2020 r. 1546 i 1565).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 4. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. 2020
poz. 256).

VII. Uwagi:
Osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na posiadany interes prawny (np. wezwanie
sadu, prokuratury, komornika i innych organéw panstwowych).
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