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I. Miejsce i sposób załatwienia sprawy. 
      1.Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokój 2 
      2.Wniosek można również złożyć drogą elektroniczną. 
      3. W formie wydania decyzji. 
 
II. Termin załatwienia sprawy. 
     Do 5 dni.  

 
III. Wymagane dokumenty. 

1. Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców. 
2. Kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość wyborcy. 
3. Pisemna deklaracja, w której wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo i adres stałego 

zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
 
IV. Opłaty 

Nie pobiera się. 
 

V. Tryb odwoławczy  
Na decyzję w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia 

skargi do Sądu Rejonowego w Żaganiu za pośrednictwem Burmistrza Szprotawy,                                               
w terminie 3 dni od dnia doręczenia. 

 
VI. Podstawa prawna. 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. 2020r.,1319). 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 4 lipca 2017 r.                            

w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym 
państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. 2017 
poz. 1316). 
 

VII. Uwagi. 
1. Osoby zameldowane na pobyt stały na terenie Gminy Szprotawa ujmowane są w Rejestrze 

Wyborców z urzędu. 
2. Wniosek o wpisanie do Rejestru Wyborców mogą wnieść: 

 osoby stale zamieszkałe na terenie Gminy Szprotawa bez zameldowania na pobyt 
stały, 

 osoby nigdzie niezamieszkałe, stale przebywający na terenie gminy Szprotawa; 

 osoby stale zamieszkałe na terenie Gminy Szprotawa pod innym adresem niż adres 
zameldowania na pobyt stały w tej gminie. 

3. Decyzja o wpisaniu do rejestru zostaje wydana po ustaleniu, że osoba faktycznie 
zamieszkuje pod wskazanym adresem.  
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