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I. MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Złożenie wniosku w Biurze Obsługi Interesanta (parter ratusza). 
2. Weryfikacja wniosku – Wydział Gospodarki, Rolnictwa i Ochrony Środowiska,                    

tel. 68 3760581, biuro nr 3, I piętro w ratuszu. 
3. Forma załatwienia sprawy – wydanie decyzji. 

II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Do 30 dni od złożenia wniosku. 

III. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Wniosek o przyznanie dodatku energetycznego – wniosek do pobrania na stronie 

www.szprotawa.pl lub w Biurze Obsługi Interesanta. 
2. Załączniki: kserokopia umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej 

zawartej z przedsiębiorstwem energetycznym. 
IV. INNE INFORMACJE 

Osoba ubiegająca się o dodatek energetyczny musi spełniać niniejsze warunki: 
- mieć przyznany dodatek mieszkaniowy, 
- być stroną umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej zawartej    
z przedsiębiorstwem energetycznym, której kserokopię należy załączyć do wniosku, 
- zamieszkiwać w miejscu dostarczania energii elektrycznej.  
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