KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr Data aktualizacji:

sS002 NADANIE NUMERACJI NIERUCHOMOSCI 12.2015

I. MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Ziozenie wniosku na formularzu nr FO0200 w Biurze Obstugi Interesanta (parter ratusza).
2. Weryfikacja wniosku Wydziat Gospodarki Majgtkiem i Planowania Przestrzennego — tel.
068/376-07-70
3. Forma zatatwienia sprawy — wydanie zawiadomienia.

Il. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 1-go miesigca — zgodnie z art.35 i 36 kpa.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Whniosek o ustalenie numeru porzgdkowego nieruchomoéci (adresu) — formularz nr FO0200.

2. Zatgczniki:
a) dokument potwierdzajgcy tytut wtasnosci nieruchomosci np. wypis z rejestru gruntéw
wydany przez Starostwo Powiatowe,

b) w przypadku nieruchomosci zabudowane:
- kserokopie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe,

c) w przypadku nieruchomo$ci niezabudowanej przy braku planu miejscowego:
- kserokopie ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (oryginat do
wgladu)

d) w przypadku zalegalizowanej samowoli budowlanej:
- kserokopie decyzji wydanej przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego o pozwoleniu na
uzytkowanie obiektu (oryginat do wglgdu).

IV. OPLATY
Nie pobiera sie optat.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

VI. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjnie i kartograficznie (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 193
poz. 1287 ze zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004r. w sprawie numeraciji
porzadkowej nieruchomosci (Dz. U. z 2004r., Nr 243, poz. 2432).

VIl. UWAGI:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do
ich uzupetnienia.
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