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NADANIE NUMERACJI NIERUCHOMOŚCI 

 
Data  aktualizacji: 

12.2015 

 
 

 

I. MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Złożenie wniosku na formularzu nr F00200 w Biurze Obsługi Interesanta (parter ratusza). 
2. Weryfikacja wniosku Wydział Gospodarki Majątkiem i Planowania Przestrzennego – tel. 

068/376-07-70 
3. Forma załatwienia sprawy – wydanie zawiadomienia.  

  
II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 1-go miesiąca – zgodnie z art.35 i 36 kpa. 
 
III. WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o ustalenie numeru porządkowego nieruchomości (adresu) – formularz nr F00200. 
 

2. Załączniki: 
a) dokument potwierdzający tytuł własności nieruchomości np. wypis z rejestru gruntów 

wydany przez Starostwo Powiatowe, 
 

b) w przypadku nieruchomości zabudowanej: 
-  kserokopię ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowę, 
 
c)   w przypadku nieruchomości niezabudowanej przy braku planu miejscowego: 
- kserokopię ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (oryginał do 
wglądu) 
 
d)  w przypadku zalegalizowanej samowoli budowlanej: 
-  kserokopię decyzji wydanej przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego o pozwoleniu na 
użytkowanie obiektu (oryginał do wglądu).  

 
IV. OPŁATY 
Nie pobiera się opłat. 
 
V. TRYB ODWOŁAWCZY  
Nie przysługuje 
 
VI. PODSTAWA PRAWNA 

 - Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjnie i kartograficznie (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 193 
poz. 1287 ze zm.). 
 - Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 października 2004r. w sprawie numeracji 
porządkowej nieruchomości (Dz. U. z 2004r., Nr 243, poz. 2432). 

 
VII. UWAGI: 

 W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do 
ich uzupełnienia. 
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