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I. MIEJSCE I SPOSÓB ZALATWIENIA SPRAWY 
1. Złożenie wniosku na formularzu w Biurze Obsługi Klienta  
2. Weryfikacja wniosku – Wydział Gospodarki, Rolnictwa i Ochrony Środowiska 

tel. 068 / 376-07-80 
                   3.      Forma załatwienia sprawy –  wydanie  decyzji.  
 
 

II. TERMIN  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1. Wykonanie operatu  szacunkowego – do 21 dni , 
2. Wydanie decyzji .  

 
 

III. WYMAGANE DOKUMENTY 
Wniosek o przekształcenie prawa użytkowania wieczystego  w prawo  własności   ( formularz do 
pobrania na www.szprotawa.pl) 
 

IV. OPŁATY 
Opłata  skarbowa za wydanie decyzji  -     10,00  zł. 
Opłatę skarbową  można uiścić w kasie Urzędu lub przelewem na konto  gminy Szprotawa –                         
PKO BP    S.A   nr 80  1020  5402  0000  0502  0267 2277   dołączając kserokopię wpłaty do wniosku.  
  

 
 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie  wnosi się  do  Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Zielonej Górze                                     
za pośrednictwem  Burmistrza  w terminie – 14 dni  od  dnia   doręczenia  decyzji  stronie. 
 

VI. PODSTAWA PRAWNA 
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r.  o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności. 
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