KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura WYDAWANIE ZASWIADCZEN Data aktalizac
S020 O NIEZALEGANIU W PODATKACH LUB cotrores
STWIERDZAJACE STAN ZALEGLOSCI

I. MIEJSCE I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Ztozenie wniosku na formularzu nr FO2000 w Biurze Obstugi Klienta (parter ratusza).
2. Sprawe nadzoruje Wydziat Finansowy — tel. 68/376-07-82
3. Forma zalatwienia sprawy — wydanie zaswiadczenia na formularzu nr F02001

II. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zaswiadczenia wystawiane jest niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 7 dni.

1. WYMAGANE DOKUMENTY
Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego nie/zaleganie w podatkach — formularz nr F02000 —
formularz do pobrania na stronie www.szprotawa.pl

IV. OPLATY:
Optata skarbowa uiszczona gotowka w kasie Urzgdu Miejskiego lub bezgotéwkowo na rachunek Gminy Szprotawa
nr 80 1020 5402 0000 0502 0267 2277 z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia
- za wydanie zaswiadczenia -21 zk.

V.TRYB ODWOLAWCZY:
Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Zielonej Gorze za posrednictwem Burmistrza
Szprotawy, w terminie 7 dni od daty dorgczenia postanowienia o odmowie wydania za§wiadczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 201 z p6zn. zm.)
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