KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr . . . . Data aktualizaciji:
S080 Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j 2017.06.19

MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Ztozenie wniosku w Biurze Obstugi (parter ratusza) lub przesta¢ pocztg tradycyjng;

Sprawe rozpatruje Wydziat Spraw Obywatelskich, pok. Nr 26 - tel. kontaktowy 68 376 05 87;

Forma zatatwienia sprawy — wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej lub odmowa w formie
decyzji administracyjnej.

Il. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Organizator imprezy masowej, nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy

sktada wniosek o wydanie zezwolenia.

Burmistrz Szprotawy wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej albo odmawia jego wydania
w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;.

. WYMAGANE DOKUMENTY

1.
2.

ook w

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;.

Program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacjg 0 sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy
masowej,

Regulamin obiektu (terenu), wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy masowe;j,
Pisemna instrukcje okreslajaca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej,

Warunki faczno$ci pomiedzy podmiotami bioracymi udziat w zabezpieczeniu imprezy masowej,

graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma byC przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem,
zawierajacy

- 0znaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie 0sdb uczestniczacych w imprezie masowej, drog ewakuacyjnych
i drog dojazdowych dla pojazdow stuzb ratowniczych i Policji,

- oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktow czerpalnych wody do picia i do celéw przeciwpozarowych
oraz punktéw informacyjnych,

- oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej
oraz innych elementow majacych wpltyw na bezpieczefstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,
- informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb
uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu
punktéw gastronomicznych i sanitariatow;

instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu
i w czasie imprezy masowej, (w/w instrukcje nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem
rozpoczecia imprezy masowej); z zastrzezeniem liczebnosci stuzby porzadkowej oraz informacyjne;.

terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez
masowych organizowanych cyklicznie

informacje o:

- liczbie miejsc dla 0sdb na imprezie masowe;j;

-przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
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10.

1.

12.

13.

- liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby
informacyjnej;

- osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujace: imig, nazwisko,
numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu dla kierownikéw do spraw
bezpieczenistwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer
i date wydania licenciji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia;

- sposobie zapewnienia identyfikacji os6b bioracych udziat w imprezie masowej — w przypadku meczu pitki
noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka- zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz
i dzwiek odptatnosci za wstep na impreze;

informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych bedg sprzedawane, podawane lub spozywane napoje
alkoholowe - dotyczy imprez masowych, podczas ktorych beda sprzedawane, podawane lub spozywane
napoje alkoholowe (do 3,5 % alkoholu);

oSwiadczenie organizatora 0 wyposazeniu obiektu wykorzystywanego do organizacji meczéw pitki noznej
w kompatybilne systemy stuzace do: identyfikacji oséb, sprzedazy biletéw, kontroli przebywania w miejscu
i w czasie trwania meczu pitki noznej, kontroli dostepu do okreslonych miejsc;

informacje o powiadomieniu:

- Komendanta oddziatu Strazy Granicznej, w przypadku przeprowadzania imprezy masowej w strefie
nadgranicznej

- Komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej, w przypadku przeprowadzania
imprezy masowej na terenach bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych,
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej

opinie:

- Komendanta Powiatowego Policji

- Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej

- Kierownika Pogotowia Ratunkowego

- Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

ktére powinny zawiera¢ informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy
masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

UWAGA!
Opinie wiw organow nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowe;.

Iv.

OPLATY

Optata skarbowa:

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia wynosi 82 zt (w momencie ztozenia wniosku).

Optat nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa, lub przelewem
na konto Urzedu Bank PKO Bank Polski S.A. nr 80 1020 5402 0000 0502 0267 2277.

V.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Zielonej Gorze w terminie 14 dni od daty wydania
zezwolenia lub odmowy wydania zezwolenia. Odwotanie od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania.

Vi

1.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1160 z pdzn.
zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 23 z pdzn.
zm.)
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3. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z p6zn. zm.)
VII. Dodatkowe czynnosci - powigzane procedury:

Organizator imprezy masowej, nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy, jest
obowigzany wystapic¢ :

o do Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej, Dysponenta
Zespotdw Ratownictwa Medycznego, Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, z wnioskiem
0 wydanie opinii 0 niezbednej wielkosci sit i Srodkow potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej,
zastrzezeniach do stanu technicznego obiekiu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

UWAGA!

e Opinie w/w organdw nalezy dostarczy¢ nie p6zniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej;
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