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I. MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Dokumenty sktadane sg w Urzedzie Stanu Cywilnego (pokdj nr 29, parter).

Il. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
W terminie 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku wydawany jest odpis zupetny odtworzonego
aktu lub decyzja o odmowie wykonania odtworzenia. W sprawach szczegoélnie skomplikowanych termin
ten moze ulec wydtuzeniu do 2 miesiecy.

. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu.

2. Dowdéd wniesienia optaty skarbowej.

3. Oswiadczenie wnioskodawcy, ze dotychczas nie wystepowat z wnioskiem o odtworzenie
przedmiotowego aktu do innego USC w Polsce.

4. Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi z USC, w ktérym akt powinien by¢ sporzadzony (w przypadku
sktadania wniosku do innego USC).

5. Zeznania swiadkéw lub posiadane dokumenty positkowe dot. osoby, ktérej dane majg byc¢
stwierdzone w odtworzonym akcie.

6. Zaswiadczenie z USC Warszawa-Srédmiescie, z USC Lodz Centrum i z USC Zielona Goéra o braku
aktu w ksiegach posiadanych przez te urzedy -w przypadku gdy zdarzenie miato miejsce poza
obecnymi granicami kraju.

7. Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu).

8. Petnomocnictwo-jezeli wniosek jest sktadany przez osobe, ktérej akt nie dotyczy(wstepni, zstepni,
rodzehstwo) wéwczas wymagane jest pethomocnictwo szczegdtowe do dokonania tej czynnosci.

IV. OPLATY

1. Optata za wydanie odpisu zupetnego potwierdzajgcego odtworzenie -39 zt.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zt.
Z opfaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu Ilub
rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie od decyzji o odmowie odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda
Lubuski. Odwotanie nalezy sktada¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Szprotawie.

VI. UWAGI

1. Odtworzenia tresci aktu dokonuje sie w razie zaginiecia lub zniszczenia cafosci lub czesci ksiegi
stanu cywilnego, odtwarza sie tres¢ aktu stanu cywilnego.

2. Tres¢ aktu stanu cywilnego podlegajgcego odtworzeniu ustala sie na podstawie odpisu zupetnego
aktu stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, odpisu ksiegi stanu cywilnego,
jezeli zostat sporzadzony, lub innych dokumentéw przedstawionych przez wnioskodawce, ktére
zawierajg dane wymagane do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego.

3. Whniosek o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego mozna ztozyé do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego, a odtworzenia dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt
stanu cywilnego lub jest wtasciwy do przechowywania ksiegi, w ktérej akt byt sporzadzony.

VII. PODSTAWA PRAWNA
1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz.U. 2018, poz. 2224 ze zm.).
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2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2018, poz.
2096 ze zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2019, poz.1000).
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