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I. MIEJSCE I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Złożenie wniosku CEIDG-1 w pokoju nr 8 (I piętro) lub w Biurze Obsługi (parter). 
2. Weryfikacja wniosku - Wydział Rozwoju Gminy – tel. 68 376 27 63 lub 795-557-065 
3. Forma załatwienia sprawy – organ gminy przekształca wniosek na formę dokumentu 

Elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym weryfikowanym i przesyła do CEIDG. 
Zaświadczenie o wpisie w CEIDG ma formę dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony 
internetowej CEIDG.  

 
II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Przesłanie do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania. 
 
 
III. WYMAGANA DOKUMENTY 

1. Wniosek CEIDG-1 o wpis do CEIDG - formularz nr 04000 złożony w wybranym przez przedsiębiorcę 
urzędzie gminy 
-   osobiście, opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy, 
- wysłany listem poleconym, opatrzony własnoręcznym podpisem wnioskodawcy, którego 

własnoręczność poświadczona jest przez notariusza.  
Wpisem do CEIDG jest również wykreślenie albo zmiana wpisu.  

2. Do potwierdzenia tożsamości: 
- dowód osobisty osoby ubiegającej się o wpis  

 
 
IV. OPŁATY 

Wnioski o wpis do CEIDG są wolne od opłat. 
 

 

V. PODSTAWA PRAWNA 
1. Ustawa z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 

2168). 
2. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257). 

 

 

VI.UWAGI 
     Jeżeli wniosek złożony jest niepoprawny, organ gminy niezwłocznie wzywa do skorygowania lub 
uzupełnienia wniosku, wskazując uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia 
wniosku bez rozpatrzenia. 
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