KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr Data aktualizaciji:

S072 SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO 2020.04.02

I. MIEJSCE | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Dokumenty sktadane sg w Urzedzie Stanu Cywilnego (pokdj nr 29, parter).
2. Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa

Il. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku wydawany jest odpis zupetny aktu stanu
cywilnego potwierdzajgcy sprostowanie aktu stanu cywilnego badz decyzja o odmowie dokonania ww.
sprostowania. W sprawach szczegodlnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do
2 miesiecy.

. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wnhniosek.
2. Dowdd wniesienia optaty w wysokosci 39 zt.
3. Do wgladu dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci.

IV. OPLATY
Optata skarbowa - 39 z

V. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz.U. 2020 poz. 463).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. 2019, poz. 1000).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. 2020
poz. 256).

VI. UWAGI

1. Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie
wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami
stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go
sporzadzit.

2. Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy, lub
jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnosci materialno-techniczne;j.
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