
KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZAŁATWIANIA SPRAWY 
  

URZĄD MIEJSKI W SZPROTAWIE 
ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa 

tel./fax +48 68 376 38 11 

Procedura S040 Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 2020 r. 

 

I. Miejsce i sposób załatwienia sprawy 

1. Złóż wniosek CEIDG-1 w pokoju nr 8 (I piętro), lub w Biurze Obsługi Klienta ( jeżeli podpis 

pod składanym wnioskiem jest poświadczony notarialnie). 

2. Weryfikacja wniosku- Referat Promocji, Przedsiębiorczości i Turystyki, Tel. 68 376 05 86. 

3. Forma sprawy – organ gminy przekształca wniosek na formę dokumentu elektronicznego, 

opatruje go podpisem elektronicznym weryfikowanym i przesyła do CEIDG.  

II. Termin załatwienia sprawy 

Przesłanie wniosku do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego 

otrzymania. 

III. Wymagane dokumenty 

1. Formularz wniosku 0F4000 złożony w wybranym przez przedsiębiorcę urzędzie gminy 

a) osobiście – opatrzony własnoręcznym podpisem, 

b) wysłany listem poleconym, opatrzony własnoręcznym podpisem, poświadczonym 

notarialnie. 

2. Do potwierdzenia tożsamości- dokument tożsamości osoby ubiegającej się o wpis. 

IV. Opłaty  

Wnioski o wpis do CEIDG są wolne od opłat. 

V. Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292), 

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo przedsiębiorców 
oraz inne ustawy dotyczące działalności gospodarczej (Dz. U. z 2018 poz. 650), 

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiębiorców zagranicznych 
i innych osób zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz.U. z 2019 poz. 1079), 

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz.U. z 2018 r., poz. 647).  

VI. UWAGI  

Jeżeli złożony wniosek jest niepoprawny, organ gimny niezwłocznie wzywa do 

skorygowania lub uzupełnienia wniosku, wskazując uchybienia, w terminie 7 dni 

roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. 

 

 

 


