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S045 ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY OBYWATELI 2021.07.09
RP

l. Miejsce i sposéb zatatwienia sprawy.
1.Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokoj 2:
e pracownik ds. ewidencji ludnosci—tel. 68 3762755.
W formie dokonania czynnosci zameldowania i wydania poswiadczenia zameldowania

Il. Termin zalatwienia sprawy
Od reki.

lll. Wymagane dokumenty.

1. Wypehiony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu statego”.

2. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci.

3. Do wgladu dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu np. umowa najmu, akt
notarialny nabycia lokalu, wypis z ksiegi wieczystej, orzeczenie sgdu lub inny dokument, z
ktérego wynika prawo do dysponowania lokalem.

IV. Optaty
Nie pobiera sie.

V. Tryb odwotawczy
Nie przystuguje.

VI. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne;

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych;

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

VII. Uwagi

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczgc od
dnia przybycia do tego miejsca.

2. Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy w formie pisemnej
na formularzu w organie gminy wiasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w
ktérej zamieszkuje, przedstawiajgc do wgladu dowdd osobisty lub paszport.
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Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajgcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dotgczy¢ do formularza dokument
elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania
— odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do
lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wtasciciela
lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu tego wiasciciela lub
podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.
Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we witasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje
zameldowanie. Datg zameldowania jest data sporzadzenia aktu urodzenia.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty.

Zameldowania sie w miejscu pobytu statego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu. Za petnomocnictwo obowigzuje optata skarbowa w
kwocie 17 zt. — z tej optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkom, dzieciom,
rodzicom i rodzenstwu.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty.
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