KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl
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8047 ZAMELDQWANIE NA POBYT STALY' 2021.07.12
CUDZOZIEMCOW ORAZ OBYWATELI PANSTW
CZLONKOWSKICH UE | CZLONKOW ICH RODZIN

l. Miejsce i sposob zatatwienia sprawy.
1. Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokoj 2:
e pracownik ds. ewidencji ludnosci, tel. 68 3762755.
W formie dokonania czynno$ci zameldowania i wydania po$wiadczenia zameldowania

Il. Termin zatatwienia sprawy
Od reki.
lll. Wymagane dokumenty.
1. Wypetniony i podpisany formularz ,zgtoszenie pobytu statego”. Formularz musi byé potwierdzony czytelnym
podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wiasciciela lokalu/domu lub osobe, ktéra posiada inne prawo do
lokalu (np. najemce).

2. Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:
- wazny dokument podrézy
- oraz JEDEN z nastepujacych dokumentéw: karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na
pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgleddw
humanitarnych, ochrony uzupetniajacej albo nadaniem statusu uchodzcy w Polsce ,zgoda na pobyt tolerowany’
W zwigzku z konieczno$cig okazania oryginatow wskazanych dokumentéw cudzoziemiec ten nie moze
dokona¢ zameldowania przez Internet.

3. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem parnstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej wazny dokument podrézy lub
inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo.

4. Cztonek rodziny cudzoziemca niebedacego obywatelem panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia wazny dokument podrézy oraz jeden z ponizej wymienionych dokumentow:

- wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,
- wazna karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej.

5. Obywatel Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, dokonujac zameldowania na pobyt
staty, przedstawia wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajacy prawo
statego pobytu, a cztonek jego rodziny, przedstawia wazng karte pobytowg lub wazng karte statego pobytu.
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6.

W przypadku zameldowania w formie dokumentu elektronicznego nalezy posiadaé Profil Zaufany na platformie
ePUAP?2, ktéry pozwala na identyfikacje tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia elektronicznego (nie trzeba
wowczas przedstawia¢ dokumentu podrézy). Do zgtoszenia mozna w tym przypadku dotgczyé odwzorowanie
cyfrowe tytutu prawnego do lokalu oraz potwierdzenia pobytu w lokalu dokonanego przez wiasciciela.

7. Do wgladu: dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat) np. wypis z ksiegi wieczystej, umowa
cywilno-prawna, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu oraz inny dokument po$wiadczajacy tytut prawny do
lokalu.

8. W przypadku dokonywania zameldowania przez petnomocnika, oryginat petnomocnictwa udzielonego w formie,
o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2020, poz. 256), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych
przypadkach — innego dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

IV. Oplaty

1. Czynno$¢ zameldowania nie podlega optacie,

2. Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty wydawane jest "z urzedu" i nie podlega opfacie,

3. Optata za petnomocnictwo w wysokosci 17 zt. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi,

wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

V. Tryb odwotawczy

Nie przystuguije.

VI. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci;

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;
3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne;
4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019r. w sprawie rejestru danych kontaktowych;
5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
VII. Uwagi

1. Obowiazku meldunkowego dokonuje sie w obecno$ci osoby dysponujacej tytutem prawnym do lokalu lub
po przedstawieniu potwierdzenia pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu statego lub formularzu
zgtoszenia pobytu czasowego oraz po przedstawieniu - do wgladu - dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu,

2. Jezeli dokument wtasnos$ci dotyczy wytacznie dziatki, nalezy okaza¢ dokument, z ktérego wynika nadanie
numeru dla budynku znajdujacego sie na danej dziatce,

3. Zaosobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuie jej
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspoinego
pobytu,
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4. Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego, jesli ich pobyt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej nie przekracza 30 dni.
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