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 URZĄD MIEJSKI W SZPROTAWIE 
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20 

e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl 

 
Procedura nr  

S050 
 

 
WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU STAŁEGO 

 

 
Data  aktualizacji: 

2021.07.12 

 
I. Miejsce i sposób załatwienia sprawy. 
 
Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, biuro nr 2: 

 pracownik ds. ewidencji ludności - tel. 68 3762755. 
 

W formie dokonania czynności wymeldowania. 
 
II. Termin załatwienia sprawy 
     Od ręki. 
 
III. Wymagane dokumenty.  

1. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości. 
2. Dokonując wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego bez równoczesnego zameldowania w 

nowym miejscu pobytu osoba wypełnia i podpisuje formularz „Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu 
stałego”.  

3. W przypadku cudzoziemców- ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego 
tożsamość i obywatelstwo 
 

IV. Opłaty 
      Nie pobiera się. 
 
V. Tryb odwoławczy  
     Nie przysługuje. 
 
VI. Podstawa prawna. 

 Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności; 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia 

wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego; 

 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; 

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych kontaktowych; 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

VII. Uwagi.  
1. Obywatel polski oraz cudzoziemiec może wymeldować się z miejsca pobytu stałego dokonując zameldowania 

w nowym miejscu pobytu. 
2. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej 

przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu. 
3. Zgłoszenie zgonu, dokonane w urzędzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu 

cywilnego, zastępuje wymeldowanie osoby zmarłej.  
 

4. Wymeldowania z pobytu stałego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem 
udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
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administracyjnego (Dz.U.2021.735), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego,  
a w uzasadnionych przypadkach – innego dokumentu pozwalającego na ustalenie tożsamości. 
 

5. Obywatel polski, który wyjeżdża z kraju z zamiarem stałego pobytu poza granicami RP, jest obowiązany zgłosić 
swój wyjazd (skutkuje to wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego i czasowego). Jeżeli wyjazd następuje bez 
zamiaru stałego pobytu za granicą, na okres dłuższy niż 6 miesięcy, należy zgłosić swój wyjazd oraz powrót. 
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