KARTA INFORMACYJNA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

URZAD MIEJSKIW SZPROTAWIE
tel. 068 376 38 11, fax 068 376 22 20
e-mail: ratusz@szprotawa.pl, www.szprotawa.pl

Procedura nr WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI Data sktuskzeci;
S053 ADMINISTRACYJINEJ o

l. Miejsce i sposob zatatwienia sprawy.

1.Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 2:
e pracownik ds. ewidencji ludno$ci-tel. 68 3762755.

2. W formie wydania decyz;ji.

Il. Termin zatatwienia sprawy
1. Przeprowadzenie postepowania administracyjnego i wydanie decyzji administracyjnej odbywa si¢ zgodnie
z terminami okreslonymi w KPA — zwykle do 2 miesiecy.
2. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony i wéwczas organ powiadamia o tym strony, wyznaczajac nowy termin
zatatwienia sprawy.

lll. Wymagane dokumenty.
1. Umotywowany wniosek wiasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutlem prawnym do lokalu.
2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np. wypis z ksiegi, wieczystej, umowa najmu, orzeczenie sadul.
3. Dowdd wniesionej optaty skarbowe;.
4. Potwierdzenie wniesienia optaty za petnomocnictwo je$li strona dziata przez petnomocnika oraz oryginat

petnomocnictwa.
5. W szczegoinych przypadkach nalezy dotaczy¢ inne istniejagce dokumenty, np. wyrok rozwodowy, wyrok
eksmisyjny, protokét komorniczy czy inne rozstrzygniecia potwierdzajace stan faktyczny w sprawie.

IV. Optaty
1. 10 zt za wydanie decyzji administracyjnej w | instancji.
2. Decyzja wydawana w postepowaniu odwotawczym zwolniona od optaty skarbowej.
3. 17 zt za pemnomocnictwo gdy strona dziata przez petnomocnika (oprocz zwolnionych z tego obowigzku
wstepnych, zstepnych, powinowatych)
4. Opfate nalezy wnies¢ w kasie Urzedu Miejskiego w godzinach jej otwarcia lub na konto Urzedu Miejskiego w
Szprotawie, numer konta 80 1020 5402 0000 0502 0267 2277.

V. Tryb odwotawczy
Od decyzji strony mogq ztozy¢ odwotanie do Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni za po$rednictwem Burmistrza
Szprotawy.

VI. Podstawa prawna.
1. Ustawa z 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
2. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.
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